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GOVERNO DO ESTADO DE ALAGOAS
SECRETARIA DE ESTADO DA FAZENDA

APRESENTACAO

A Secretaria de Estado da Fazenda - SEFAZ, atdev&iperintendéncia do Tesouro
Estadual — STE, entendendo que a capacitacdo @vdgeagpublicos estaduais depende de
referenciais técnicos para auxilia-los, tem o praeedisponibilizar, aos Orgdos e Entidades
da Administracdo Publica deste EstaddlJANUAL DE ORIENTACAO DO SISTEMA
INTEGRADO DE ADMINISTRA(;AO FINANCEIRA PARA ESTADOS E
MUNICIPIOS — SIAFEM.

Este Manualtem como objetivo oferecer aos Gestores Publices) lsomo aos
profissionais de Contabilidade Publica, de Audapbiretores de Administracado Financeira e
a todos aqueles que exercem atividades na &areaodéalllidade Publica, Controle,
Administracdo Financeira e Auditoria, um suporteutnental, atualizado, com textos da
legislacdo federal e estadual, objetivando quetos @ fatos mais comuns, praticados no
desempenho de suas atribuicdes, sejam realizada®msonancia com a legislacao vigente,
como nao poderia deixar de ser, com 0 propositomak que a eficacia, a economicidade, a
legitimidade, a autenticidade documental e a caoapntabil sejam alcancadas da maneira
mais transparente possivel, obedecendo aos Pdscipindamentais da Administracdo
Pulblica, esculpidos do caput do artigo 37 da n@mda Magna, quais sejam: Legalidade,
Impessoalidade, Moralidade, Publicidade e Efici@&nci

A iniciativa de elaboracéao deste Manual nasceudnisem duas premissas:

1) Pelo reconhecimento de que a contabilidade pubigm@aesenta o
principal instrumento de acompanhamento e contdale acdes e politicas publicas de
qualquer governo, materializadas na correta ag@alips recursos publicos, na conducao
ética da gestédo e na obrigacéo dos gestores psilécprestar contas a todos os cidadaos; e

2) Pela necessidade de esclarecer diversas consutasulddas a
Secretaria de Estado da Fazenda, advindas de oosgadliretores financeiros, técnicos
contdbeis e executores desta area, bem como petssidade de rever, sistematizar e
atualizar as informacdes relativas a execucaoetzitas e despesas publicas.

Este Manual tem como pressuposto legal o Decre8Y 10778, de 26 de dezembro de
1996, que dispde sobre a implantacdo, no Estadédlalgoas, do Sistema Integrado de
Administracdo Financeira para Estados e MunicipiS8$AFEM/AL.

O seu conteudo busca a consolidacdo de normas gerdireito financeiro e controle
dos orcamentos e balancos da Unido, dos EstadesMdaicipios e do Distrito Federal,
conforme determina a Lei Federal n. © 4.320, dé3L84; as normas gerais sobre Licitacdes e
Contratos Administrativos, Lei Federal N.° 8.666,21.06.93, com as alteragdes promovidas
pelas Leis n.° 8.883, de 08.06.94 e 9.648, de @05 a Lei Complementar n. 101, de 04 de
maio de 2000 (Lei de Responsabilidade Fiscal — LRF)
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GOVERNO DO ESTADO DE ALAGOAS
SECRETARIA DE ESTADO DA FAZENDA

Assim, ao elaborar este Manual, a Secretaria delgsta Fazenda tem como objetivo
contribuir para a padronizacao e uniformizacaordéigas e procedimentos contabeis, a qual
se faz necesséaria em virtude da dimensdo e dasdisde da estrutura da administracédo
publica estadual.

Este MANUAL DE ORIENTACAO DO SIAFEM n#o esgota 0 assunto, pois 0
mesmo €&, por sua natureza, extremamente dindmareséentamos, ainda, que este Manual
nao substitui o0 conhecimento da legislacdo orcadmi@ntcontabil e financeira, que todos os
agentes publicos devem ter em relacdo a execugaeckitas e despesas publicas.

A Secretaria de Estado da Fazenda, através daiepdéncia do Tesouro Estadual -
STE, esta a disposicao de todos para receber 8agesriticas, bem como, para elucidar
duvidas sobre qualquer capitulo e/ou assunto coniggte MANUAL, através dos seguintes
enderecos eletronicodicon@sefaz.al.gov.bou genor@sefaz.al.gov.hr

O presenteMANUAL DE ORIENTACAO DO SIAFEM estara disponivel na
Internet, nolink finangas — Superintendéncia do Tesouro Estadaaphagina eletronica da

Secretaria de Estado da Fazenda - SEFAZ, através seguinte endereco:
http://www.sefaz.al.gov.br/gestaofinanceira.

Atualizado em 18/06/2010.
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GOVERNO DO ESTADO DE ALAGOAS
SECRETARIA DE ESTADO DA FAZENDA

1 — O QUE E O SIAFEM

O SISTEMA INTEGRADO DE ADMINISTRACAO FINANCEIRA PAR
ESTADOS E MUNICIPIOS - SIAFEM é um Sistema de psszemento eletrdnico de dados,
desenvolvido pelo SERPRO, baseado no Sistema &ategite Administracédo Financeira —
SIAFI, do Governo Federal, para simplificar e umi@ar a execugédo orcamentaria, contabil,
financeira e patrimonial dos Estados e Municipies, forma integrada, minimizando os
custos, obtendo maior transparéncia, eficaciacééafiia na Gestdo dos Recursos Publicos,
facilitando assim a apreciacdo das contas do GovEstadual pelos Orgédos de Controle
Interno do Poder Executivo e de Controle Extermoegentados pela Assembléia Legislativa
e Tribunal de Conta® SIAFEM (Sistema Integrado de Administracdo Finaneira para
Estadose Municipios) é uma ferramenta poderosa para executar, acompartuatrolar, a
correta utilizacdo dos recursos publicos estaduais.

A construcéo do aplicativo do SIAFEM foi baseadd.ean®. 4.320, de 17 de marco
de 1964, que institui normas gerais de direitorfagro para elaboragéo, execucao e controle
dos orcamentos e balancos da Unido, dos Estadosirecipios e do Distrito Federal,
constituindo-se a base da legislacéo financeir®@ais e respectivas portarias federais que
versam sobre a mesma matéria, bem como na Lei4@,6de 15 de dezembro de 1976, que
dispde sobre as Sociedades por Acoes.

A Diretoria Especial de Contabilidade da Secretadl@a Estado da Fazenda
considerando o que preconiza o Decreto n°. 37d¥ 86 de dezembro de 1996, vem, através
deste Manual, estabelecer a sistemética paraagfiz e acesso ao Sistema Integrado de
Administracédo Financeira para Estados e Municipi8$AFEM de Alagoas.

O SIAFEM é o principal instrumento utilizado parar@vimentacéo dos recursos
financeiros do estado, através da Conta Unica doufe Estadual.

Os objetivos do SIAFEM podem ser divididos em dmipectos, um de carater geral e
outro de carater especifico, caracterizados dargeguaneira:

. OBJETIVOS GERAIS

. Prover os Orgdos Centrais e Executores de mecasiateguados ao
controle diario da execucao orcamentéria, finaaaepatrimonial;

. Fornecer meios para agilizar a programacéao finemcetimizando a
utilizacdo dos recursos do Tesouro, atraves decag#o dos recursos de caixa;

. Permitir que a contabilidade Publica seja fonteuse@ tempestiva de
informacdes gerenciais para todos os niveis da AGimcao;

. Padronizar métodos e rotinas de trabalho relativgestdo de recursos
publicos;

. Permitir o controle da divida interna e externa;

. Integrar e compatibilizar as informacdes disposivabs diversos
orgaos; e

. Proporcionar a transparéncia dos gastos publicos.

Manual de Orientacéo do SIAFEM



GOVERNO DO ESTADO DE ALAGOAS
SECRETARIA DE ESTADO DA FAZENDA

ll.  OBJETIVOS ESPECIFICOS

. Centralizacédo do processamento da execucao orcamaeatfinanceira,

0 que permite a padronizacdo de todos os meétodostireas de trabalho, com
beneficios sensiveis para a disseminacdo do conéetm e execucdo dos trabalhos.
Essa centralizacdo € efetuada sem qualquer restricfprejuizo a gestdo, ou seja, a
realizacédo da despesa permanece sob a respore@dbdiiidniciativa dos gestores;

. A unificacdo dos recursos de caixa do Governo Haladem perda da
individualizacdo das disponibilidades de cada wedadministrativa, tendo em vista
gque o SIAFEM registra os limites financeiros deaashidade Gestora, Fundo ou
entidade supervisionada. Cabe salientar que oge#rfinanceiros, independentemente
da Fonte de Recursos, constituem disponibilidades gqomente podem ser
movimentadas pelos ordenadores de despesas deUomitede Gestora, na forma
prevista na legislacdo e nas normas gerais e antaragntacao propria.

. Aprimoramento das fun¢es dos Orgéos de contabdidanalitica para
gue realizem seus trabalhos de forma mais efgiimiag, permite a alocacdo dos seus
recursos humanos na analise e controle das sabté&beis (relatérios gerenciais,
relatorios da LRF, etc.) e ndo no registro dasaeias de dados (escrituracéo).

Uma das principais vantagens do SIAFEM é estar rarogdo para fornecer, a
qualquer instante, todas as demonstracdes contabgasnentarias e financeiras das unidades
integrantes do Sistema, devidamente atualizadés,0amomento da solicitagdo, com a
possibilidade de opg¢é&o de diversos tipos de cassult

N&o ha prejuizo da gestdo com o processamentabizatio do SIAFEM, visto que o
Sistema néo introduz qualquer rigidez ou restrggd@ealizacdo das despesas pelas Unidades
Gestoras — UG's.

O Tribunal de Contas Estadual — TCE e a Controlad@eral do Estado — CGE

poderao ter acesso direto as informacdes sobrecaigko orcamentaria, financeira, contabil e
patrimonial do Estado e de todos os Orgéaos e Ehgglmtegrantes da Administragdo Publica.

2 — ORGANOGRAMA FUNCIONAL DOS SISTEMAS E SUBSISTEMAS

SIAFEM - FUNCOES BASICAS

SIAFEM  —— [NAVEGA

NAVEGAGAD
E ACESHD

CADBASICO EXEQRC EXEFIN CONTAB |COMUNICA AUDICON TABELAS

- -
+ - ‘i' ™ - -ul_ CORREI AUDITORIA ¢
- : S

DADOS DE
CADASTRD  *
! puposDE
" EAEG.AE,

, . .
CONSULTAS et
CONTABEIS :
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GOVERNO DO ESTADO DE ALAGOAS
SECRETARIA DE ESTADO DA FAZENDA

O SIAFEM foi concebido em trés sistemas divididos\w&rios subsistemas cada um,
gue se comunicam entre si a fim de integrar togmoesso a que ele se destina.

* SISTEMA NAVEGA - Este € 0 Sistema que tem como objetivo admémistr
controlar o acesso dos usuarios aos sistemas GattEstas senhas e niveis de
acesso, bem como fornecer de forma padronizadaenasmue os conduzirdo
as transacoes escolhidas, dentro dos sistemasistsuias.

 SISTEMA COMUNICA — O Comunica € um sistema de comunicacao entre

Unidades Gestoras. Vale ressaltar que as mensageebidas e nao
confirmadas irdo aparecer quando do acesso aam@iss#AFEM por cinco
dias consecutivos, e as mensagens recebidas entaddis irdo desaparecer da
tela inicial. Devendo ser consultada somente agraleé arquivo do sistema
COMUNICA digitando na linha de comando a transag@®@NMSG (consulta
mensagem). O Sistema COMUNICA é utilizado parastratir mensagens
entre 0s usuarios. Serve para facilitar a transmisde informacdes,
procedimentos e solicitacdes.

« SISTEMA SIAFEM — E um sistema informatizado que processa e darde
forma integrada, a execugdo orcamentaria, finamaeipatrimonial da gestéo
publica, através do registro contabil dos seus atéstos administrativos. E
dividido em subsistemas (raiz), moédulos (tronco)transacdes (galhos).
Entende-se por médulo um conjunto de transacoas, afendo as transacdes
no sentido pratico, representadas por rotinas adasspelos usuarios, de
acordo com a atividade a ser executada.

OBS. O usuario ao solicitar o sistema SIAFEM, devenrdaagar um pouco, que 0 mesmo ira
apresentar as mensagens do SISTEMA COMUNICA (sedihuSe, por acaso, ao solicitar
0 sistema SIAFEM o usuario teclar duas vezesenter> o Sistema nao ira mostrar as
mensagens e ira automaticamente para o menu @incip

3 — ACESSO E SAIDA DO SISTEMA SIAFEM

» PRIMEIROS PASSOS

Para o usuario ter acesso ao sistema SIAFEM és@aes|ue ele esteja cadastrado no
sistema NAVEGA.

O cadastramento é feito pela Diretoria EspecialCoatabilidade - DIESCON da
Secretaria de Estado da Fazenda, através da Gedinblormatizacédo, por meio da Ficha de
Cadastro de Usuario cujo modelo e orientacbes @éracorse no sitio da SEFAZ —
http://lwww.sefaz.al.gov.br/gestaofinanceiranolink Recadastramento Siafem.

Para entrar no Sistema, o usuario deve clicar ooeicdo SIAFEM (NETTERM) e
aparecera as seguintes telas:
12 tela
AIX Version 4
(C) Copyrights by IBM and by others 1982, 1996.
login:
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GOVERNO DO ESTADO DE ALAGOAS
SECRETARIA DE ESTADO DA FAZENDA

No campo*login” preencher com a sigkaxxxx (em letras minudsculas), ona&xx
representa o ano relativo ao banco de dados gsearia deseja entrar no Sistema SIAFEM.
Exemplos: sia2008, sia2006, sia2000, etc.
ApOs isso, teclakenter> e aparecera a tela de confirmacéo da impressora
22 tela

SIAFEM - Sistema Integrado de Administracao Finaageara Estado e Municipios
Entre com o numero da Impressora: cd@p

Numelbme

Impressora ==>___
1 Sefl09.5 - PAULO
2 Sefl109.49 - TEKA
3 Sefl109.112 - DICO
4 Sefl109.19 - PAULO
fou F Cancela 5 Sefl108.1DICO

No campo “Impressora” o usuario devera digitar o numero correspondente a
impressora instalada em sua unidade. ApGs isdar tanter> e aparecera a tela abaixo:
32 tela

** ** *kkkkkhkk *% *% *kkkkk ** *kkkkk *kkkkhk

*kk k% *kkkkhkhkk *% *% *kkkkkk * *kkkkhkkk *khkkkkhkk

*kkk k% *% *% *% *% *% *% *%* **
*kkkk Kk *kkkkkkk *% *% *kkkk *k  kkkk *kkkkkkk
*k kkkkk *kkkkkhkk *k  kkk *kkkk *k  kkkk *kkkkkkk
*%k  kkkk *% *% *k Kkk *% *% *% *% *%
BT *% *% *kkk *% *%
*% *% *% *% *kk *% *%

SISTEMA DE CONTROLE DE ACES

TERMINAL : pts/219 DATA : 06/08/2008 HORA: 10:19:19

CODIGO :INFORMAR O N° DO CPF
SENHA : NOVA SENHA :
PF3/PA1 = RETORNA

Ao aparecer a tela acima (sisteMAVEGA), o usuario/operador devera, executar 0s
seguintes passos:
« CODIGO DO USUARIO
Digitar o n.° do CPF (campo numérico de 11 posicéa® pontos e tracgo).

* PRIMEIRA SENHA DE ACESSO

Digitar o codigo de sua senha, fornecido por um oEsponsaveis pelo
“SISTEMA NAVEGA”, que é controlado pela Diretoria special de

Contabilidade da SEFAZ e teclaenter.

Obs. Este codigo é alfanumérico, tem no maximo oitatokge é constituido
da palavranova seguida de até quatro numeros.
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> CRIAQAO DE UMA NOVA SENHA PELO USUARIO
Ao realizar os passos anteriores o Sistema soficda usuario, no campo “NOVA
SENHA”, a criagdo de uma nova senha, de sua ligelea, de facil memorizacao,
constituida de até 8 digitos (alfanuméricos), al qudstituira automaticamente a senha
fornecida pela DIESCON/SEFAZ, sendo que na criag@sta nova senha o usuério nao
devera colocar a palavradva’.

OBS.1) Esta nova senha criada pelo usuario serad sua skntsesso ao
Sistema SIAFEM.

OBS.2) Por questdo de seguranca, periodicamente, o Sistoticita a
alteracdo (troca) de senha ao usuario.
Criada e digitada a nova senha, o usuario devarteehter> e a tela inicial sera
complementada de seguinte forma:

SISTEMA :

INFORME QUAL O SISTEMA E TEQLE 'ENTER' PARA PROSSEGUIR

» SISTEMA : Digitar siafemxxxxe teclarenter>
A seguir, surgira uma tela apresentando as mensadjsponiveis (se houver), ou
entdo surgird uma tela apresentando os médulosstienta, para os quais 0 usuario estara
habilitado, permitindo ao mesmo escolher suas dEEs.

OBS.3) xxxx corresponde ao ano em que 0 usuario deseja aessstema
(Ex. siafem2008, siafem2005, etc.);

OBS.4) A senha de acesso ao Sistema sera bloqueadaecssutes entrar no
SIAFEM, por trés vezes consecutivas de forma irtafindevida; e

OBS.5)Caso a senha seja bloqueada, o usuario devera emti@ontato com a
Diretoria Especial de Contabilidade — DIESCON écgiak uma nova senha;

4 — SEGURANCA DO SISTEMA

O SIAFEM possui mecanismo proprio de segurancaegendo e habilitacdo, através
da senha do usuario, que permite a autorizacaoeds@dos dados do Sistema, estabelecendo
diferentes niveis de acesso e navegacdo, e tem objabvo 0 uso autorizado dos seus
recursos, assegurando o acesso de cada usuérgiraddaas transacdes compativeis com o
seu perfil.

O sistema esta, assim, protegido contra utilizag@ésvidas ou desautorizadas bem
como eventuais danos que pudessem ser causadodados, assegurando, portanto, a
confiabilidade dos dados inseridos no Sistema, segsponsavel utlizacdo e a
responsabilizacdo dos gestores e usuarios quedispEem.

Manual de Orientacéo do SIAFEM



GOVERNO DO ESTADO DE ALAGOAS
SECRETARIA DE ESTADO DA FAZENDA

Em funcao disso, devemos ressaltar a importancauttaizacao formal por parte dos
Gestores das unidades orcamentarias, atraves i@wocpreenchimento das fichas de cadastro
de usuarios. A seguranca do Sistema tem por bassgamtes principios e instrumentos:

» SENHA

Para utilizar o SIAFEM, os usuarios sao habilitaft’snalmente (através das fichas
de cadastro) por meio do cadastramento de uma SEbiltBado sdo especificados os perfis e
niveis de acesso de cada usuario.

Perfil € o conjunto de transacfes atribuidos a cadario/operador, para atender as
necessidades de execucgédo e consulta ao Sisteraya®la sua Unidade Gestora — UG.
Enquanto o nivel de acesso determina o grau desiéelde dados e a abrangéncia das
consultas feitas pelo usuario no sistema SIAFEM.

Cabe sempre lembrar que o usuario/operador do SWAFRESpondera integralmente
pelo uso do Sistema sob sua senha e obrigar-setnprir os requisitos de seguranca
instituidos pelas normas legais, expondo-se aseqd@scias das sancdes penais e/ou
administrativas cabiveis. A infringéncia as regessabelecidas para seu uso devera ser
informada pelo agente competente a chefia imediata, que sejam tomadas as providéncias
necessarias a apuracéo de responsabilidades &cdplide penalidades, se for o caso.

Portanto, a senha de acesso ao SIAFEM, que é doeeciomento exclusivado
servidor/usuério, torna-se pessoal e intransfersarido vedado o acesso ao SIAFEM, por
servidores/usuarios nao cadastrados.

> IDENTIFICACAO DAS OPERACOES DO USUARIO

Quando o operador/usuario entra no Sistema, autansnte sdo registrados o seu
CPF, a data, a hora e de qual terminal foi feitacesso. Esta medida tem o objetivo de
monitorar as acdes danosas ou fraudulentas exesutdiizando-se o sistema. Da mesma
forma, a inclusdo ou modificacdo de dados no sesteambém € registrada com a
identificagdo do CPF, a data, a hora e 0 nome thy/aguario da operagéo.

» INTEGRIDADE E FIDEDIGNIDADE DOS DADOS

Uma vez registrado um documento no SIAFEM, naernjpiida a sua alteracdo. A
imutabilidade dos documentos permite que sejam panhadas todas as modificacdes nos
dados do Sistema e, para a correcdo ou anulagéim decumento ja registrado, € necessario
que seja incluido um novo documento de forma dicgatio anterior. A Unica excecao diz
respeito a descricdo da nota de empenho, atrawsratssac6es$INCDESCNE — inclui
descricdo da nota de Empenho (pelo usuariAleETDESCNE - altera descricdo da nota de
empenho (pelo gestor central, mediante solicitagéo usuéario). Nestas operacdes 0s
langamentos contabeis ndo sofrem modificacao.

» INALTERABILIDADE DOS DOCUMENTOS

Uma vez incluidos os dados de um documento no ENAE apds sua contabilizagéo,
se qualquer irregularidade for constatada nessd@sdaomente sera possivel corrigi-lo por
meio da emissao de um novo documento que efetoertoalo irregular.
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5 — ARVORE DO SISTEMA

» CONCEITO:

E a estrutura que define os subsistemas do SIAFEMas respectivas fungdes. A
tabela a seguir mostra os subsistemas disponidgismas funcdes sdo mais utilizadas que
outras, dependendo, em parte, das caracterisbgaerfil e nivel de acesso de cada usuario.

___ SIAFEM2008 ( SIS INT DE ADMINIST FINANCEIRA)

USUARIO:
SIAFEM2008 - SISTEMA DE ADM FINANCEIRA PARA ESTADS E MUNICIPIOS-AMB PRODUCAO

MARQUE COM X' A OPCAO DESEJADA E TECLENTER'

(_) AUDICON AUDITORIA E CONTROLE
(_) CADBASICO CADASTROS BASICOS

(_) CONTAB CONTABILIDADE

(_) EXEFIN EXECUCAO FINANCEIRA
(_) EXEORC EXECUCAO ORCAMENTAR
(_) GESTOR ATIVIDADES DO GESRO
(_) TABELAS TABELAS

(_) TABORCA TABELAS ORCAMENTARIS

COMANDOQO ==>

PF1=AJUDA PF3=SAIDA

Os subsistemas possuem as seguintes caracteristicas

I. AUDICON - Auditoria e Controle — E o que permite a realizacio das
conformidades setoriais e das Unidades Gestorésn alo acompanhamento e
consulta de movimento analitico dos documentosi@wsit auxiliando o controle
interno e externo;

il CADBASICO - Cadastros Béasicos- E o que permite cadastrar e
atualizar os credores, convénios, acordos, ajustesilios, contribuicbes e
subvencoes, etc.;

iii. CONTAB - Contabilidade — E o que concentra as funcbes
relacionadas as atividades contabeis, tais comosuttas, balancetes, balancos,
demonstrativos, equacdes, consolidacdes, enceranmenintegracdo das contas
referentes as Unidades Gestoras, Orgéos e geEatddo, etc.;

iv. EXEFIN — Execucdo Financeira— Neste encontram-se todas as
funcdes relacionadas a consultas e atividadesrdgés as movimentagdes financeiras,
tais como: liquidacdes, pagamentos, movimentosarans; etc.;

V. EXEORC — Execucédo Orcamentaria— Contém as funcoes relativas a
consultas e atividades relacionadas a movimentagg@mentaria, tais como: emissao
de empenhos, notas de dotacdo, movimentacdo deitosrédrcamentarios,
detalhamento de fonte, etc.;

Vi. GESTOR - Atividades do Gestor —E 0 que concentra as funcées
relacionadas as atividades do gestor central, so aaSuperintendéncia do Tesouro
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Estadual — STE da SEFAZ, tais como: bloquear umidgelstora, fechamento do
calendario mensal no SIAFEM, nota de lancamentalgeota de lancamento de
incorporacgdo, consultas, mudar par@metros de teajdit, solicitar relatorios, etc.;

Vi, TABELAS — Tabelas— E utilizado como apoio ao sistema, onde se
encontram as tabelas referentes a: banco, agéntia, categoria de gasto, funcional
programatica, eventos, plano de contas, etc.; e

viii. TABORCA — Tabelas Orcamentarias- Neste encontram-se todas as
funcbes e tabelas relacionadas a consultas e adegd referentes a execucéo
or¢camentaria, tais como: células orcamentariagefde recursos, esfera, programas
de trabalho, funcao, planos internos, projetosidades.

6 — CONSULTAS NO SISTEMA

» COMANDOS DE CONSULTA - existem diversos comandos de consulta,
porém, podemos resumi-los nas estruturas abaixom@ifieadas:

>LIS — seguido das iniciais do documento (NE, OB, Nic.)epara obter
listagem geral dos dados cadastrados. E utilizada istar os diversos documentos
ou cadastros de tabelas incluidos no SIAFEM, exesnpllisne, >lisob, >lisnl, >lisgr,
>lisconta, >lisevencon, >lisevento,>lisdomban, zdisco, >lisagencia, >listransf, etc.;

>CON - seguido das iniciais do documento, para obtesudtas especificas.
Esta opcéo exige o conhecimento do numero do dadomebjeto da consulta, por
exemplo: >connl, >conne, >conug, >conob, >constjlteconnc, >concredor, etc.;

>ALT — seguido das iniciais do documento, para alteralasieos e/ou
documentos feitos anteriormente, tais como: >attbamraltagencia, >altpd, >altug,
altcredor, altdescne, etc.;

>ATU — seguido das iniciais do documento, para atuatizaxcluir cadastros
de algumas das tabelas utilizadas pelo SIAFEM ctaiso: >atuug, >atufonte, etc.;

>INC — para incluir algum tipo de informac&o ou docutoero sistema, tais
como: >inccredor, >incbanco, >incagencia, incdesette;

>IMP - seguido das iniciais do documento, para impri@is documentos
elou relatorios especificos, tais como: >impne, pretob, >impgr, >imprazao,
>imprelobd, etc.; e

>CAN - seguido das iniciais do documento, para canaddderminados
documentos e ou relatoérios, Exs.: >canob, >cancalpnl, >canpd, etc.

> NOME DAS TRANSACOES — poderemos descobrir o nome das transacdes
navegando pelos modulos do sistema, mas se soube&rmome da transacao,
podemos digita-la diretamente na linha de comasdmpre precedido do sinal
>(maior que), conforme exemplos abaixo:
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>0B — para fazer ordem bancéria.

>NE — para emitir nota de empenho.

>DETAND - para detalhar (remanejar) natureza da despesa.

>NL — para fazer nota de langamento.

>RAZAO - para obter o razao de determinada conta contabil

>ESPCONTAB — para obter o espelho contabil, com todos os taagtos de
um determinado documento.

>DETACONTA - para obter o detalhamento de determinada contéhib

>DIARIO — para consultar o diario contabil.

>CANOB - para cancelar ordem bancaria ndo conta unica.

>EXEPD - para executar uma programacéao de desembolso.

>GR - para fazer uma guia de recolhimento.

>IMPRELOB - para imprimir uma relacao de ordens bancariaB’s.O

/ —TERMOS E CONCEITOS MAIS UTILIZADOS NO SIAFEM

« ORGAO

Identifica uma entidade integrante do Sistema. Maobib do Governo
Estadual, representa cada Secretaria de Estadabosais, a Assembléia Legislativa,
o Ministério Publico e a Procuradoria Geral do @steRepresenta a divisao interna
dos Poderes, podendo ser igual a Unidade Orcarreentar

« UNIDADE GESTORA (UG)

No ambito estadual, € a unidade investida no patkergerir recursos
orcamentarios e financeiros, proprios ou sob deésderacdo. A unidade Gestora € a
responsavel pela contabilizacdo de todos os at®® administrativos por delegacéo
do Orgéo a qual pertence.

« UNIDADE ORCAMENTARIA (UO)

E a reparticio da Administracdo a que o M@egdo consigna dotacbes
especificas, de seus Programas de Trabalho. Aels@ determinada U.O., deve-se
indicar qual a Unidade Gestora que efetuara a Redlo Orcamentaria por Conta
dessa Unidade Orcamentéaria.

+ GESTAO

Ato de gerir a parcela do patriménio de uma Unid&kstora, Entidade
supervisionada, Orgédo ou Fundo que, tendo ou né&somaidade juridica propria,
requeira demonstracdes, acompanhamento e conistieaks.

* FONTE DE RECURSOS

Identifica a origem dos recursos orgamentariosstesitios para o Orgdo (ou,
arrecadados ou recebidos como transferéncia) enaéss a manutencdo das
atividades programadas, podendo estes recursa® SBFsouro, recursos proprios ou
de terceiros.

A Fonte de Recursos completa € composta de 10osligi#endo os dois
primeiros identificador de uso + grupo de fonte2agegundos séo as fontes definidas
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no Orgamento do Estado e os seis Ultimos digitoseservados para o detalhamento
da fonte, seguindo a padronizacéo abaixo:

IDUSO GRUPO DE FONTE
0 = Recursos do Pais ndo destinados a contragartid
1 = Contrapartida de empréstimos do BIRD 1 = Recursos do Tesouro.
2 = Contrapartida de empréstimos do BID 2 = Recursos de outras Fontes

3 = Outras contrapartidas

EX.1) Fonte - 0 1 10 000000
0 = Recursos no Pais
1 = Recursos do Tesouro
10 = Convénios
000000 = Sequencial para detalhamento da Fge®l(hente
usada para registrar convénios)

EX.2) Fonte - 0 1 00 000000
0 = Recursos no Pais
1 = Recursos do Tesouro
00 = Recursos do Tesouro Estadual
000000 = Sequencial para detalhamento da Fgat@l(nente
usada para registrar convénios)

« PROGRAMA DE TRABALHO ou CLASSIFICACAO FUNCIONAL
PROGRAMATICA
Elenco de projetos ou atividades que identificanag®es a serem realizadas
pelas entidades. E representado por uma estruierpagmite a elaboragéio e execugio
orcamentéria, bem como o controle e acompanhanddoplanos definidos pela
instituicdo para serem exercidos em um determipadimdo. Sua estrutura, formada
por 17 digitos, tem a seguinte composicao:

Funcao: XX

Sub Fungéao: XXX

Programa: XXXX
Projeto/Atividade/Operacdes EspeciaisXXXX
Subprojeto/Subatividade: XXXX

EX1) 08122000420020000 - MANUTENCAO DO GABINETE
EX2) 04122008822340000 - TREINAMENTO e DESENVOLVINEO DE PES.
EX3) 04122000421430000 - MANUTENCAO DO GABINETE BECRETARIO

* PROGRAMA DE TRABALHO RESUMIDO (PTRES)

Identifica um coédigo associado a uma Funcional Rrogtica, ou seja, 0
binbmio Unidade Orcamentéria e Programa de Trabdhmilitando o tratamento
guando do lancamento das notas de empenho e dasltasnorcamentarias
especificas.

EXxs. PTRES UO PT
210002 21018 04122000421430000
190044 19512 04122008822340000
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« ESFERA

E a identificac&o do tipo de Orcamento que seli@ado.

Existem trés tipos de esfera disponivel, conforesedcao abaixo:
1 = Orgcamento Fiscal;
2 = Orgcamento da Seguridade Sociag
3 = Orcamento de Investimentos.

* PLANO INTERNO (PI)

Instrumento de planejamento e de acompanhamentacéas do Orgo, usado
como forma de detalhamento do Projeto/Atividader@p@es especiais, de uso
exclusivo de cada Org3o.

« INSCRICAO GENERICA (IG)

Identifica o detalhamento a ser obtido quando mdowado aCNPJ ou CPF.

A identificacdo do credor é feita, normalmentegaés doCNPJ ou CPF, e na
falta destes, atribuimos um codigo de 9 digitos e seguintes tipos de inscricao
genérica: EX = Instituicdo Internacional ou pessoa fisica egfeaa;

PF = pessoa fisica que nao possua CPF;
IM = Imobilizado; e
DA = Divida Ativa

Este codigo serd criado pela Diretoria Especial Gintabilidade por

solicitacdo do Gestor da Unidade Gestora - UG.

« CATEGORIA DE GASTOS

Identifica 0 grupo de despesas constantes nadeglvigente. Conforme a
Portaria Interministerial n.163/01 dos Ministérida Fazenda e do Planejamento,
Orcamento e Gestao, temos 0s seguintes grupospesde

1 = Pessoal e Encargos Sociais 4 = Investimentos
2 = Juros e Encargos da Divida 5 = Inversdes Financeiras
3 = Outras Despesas Correntes 6 = Amortizacao da Divida

+ PROGRAMACAO OU CRONOGRAMA DE DESEMBOLSO
Instrumento pelo qual a Unidade Orcamentaria prograno tempo o
pagamento das despesas autorizadas na Lei Orcaimémaal (LOA).

e EVENTO

E o cddigo utilizado pela Unidade Gestora no preienento das telas e/ou
documentos de entrada de dados no SIAFEM, paraforamar os atos e fatos
administrativos rotineiros em registros contab&sclasses dos eventos foram criadas
obedecendo a uma ldgica visando facilitar a prooartabela de eventos, conciliando
0s atos e fatos com o momento em que os mesmorewcaentro de um Orgéo
Publico. O codigo do evento refere-se a qualgueioatfato que deva ter tratamento
contabil pelo SIAFEM. Ele é composto por 6 diggdgm a seguinte estrutura:

1) Os dois primeiros digitos representam as classes\dmtos.
CLASSE ESPECIFICACAO

10.0.000 Eventos de Previsdo da Receita
20.0.000 Eventos de Dotacgao
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30.0.000 = Eventos de Movimentacéo de Creédito

40.0.000 = Eventos de Empenho da Despesa

50.0.000 = Eventos de Apropriacdes, Retencdesjbgdies e outros
51.0.000 = Eventos de Apropriacdes de Despeagasidcoes)
52.0.000 = Eventos de Retenc¢des e Obrigagdes

53.0.000 = Eventos de Pagamentos de Obrigacdes
54.0.000 = Eventos de Registros Diversos

55.0.000 = Eventos de Apropriacdes de Direitos

56.0.000 = Eventos de Recebimentos/baixas det@ire
60.0.000 = Eventos de RESTOS A PAGAR

61.0.000 = Eventos de Lig. de Restos a PagaPxémessados
70.0.000 = Eventos de Transferéncias Financeiras
80.0.000 = Eventos de Receitas

2) O terceiro digito refere-se ao tipo de utiliza¢cdo situacdo do registro,
conforme descricao abaixo:

0 =evento utilizado diretamente pelo gestor das YG’s

1 =evento utilizado internamente pelo Sistema (evdatmaquina);
5 =estorno de evento do gestor; e

6 = estorno do evento interno do Sistema.

3) Os trés ultimos digitos sdo cbédigos sequendajais,servem para especificar
o tipo de evento em cada transacéo, conforme tdpeetaentos.

Ex.1) 510103 Hiquidacédo de despesa com aquisicdo de materiabagumo
(consumo imediato) (NL);

Ex.2) 400091 -Empenhamento da despesa (NE)
Ex.3) 530025 -pagamento de despesas de material de consumo (OB)

« PLANO DE CONTAS

Consiste em uma estruturacdo ordenada e sistedwttiess contas utilizadas
pelos diversos Orgdos. O plano de contas contérdiragizes técnicas gerais e
especiais que orientam os registros dos fatosidosre dos atos praticados.

O Plano de Contas divide-se em contas do Sistenzaéeiro (F), Patrimonial
(P), Orcamentario (O) e Compensado (C), confornserégio abaixo:

v' SISTEMA FINANCEIRO - contas para registro de entrada e saida de
recursos de natureza or¢camentéria e extra-orcarigné@ndo que as principais contas se
relacionam com a do grupo disponivel: caixa, bancoata movimento, aplicacdes
financeiras, inclusive as contas que se relacioc@mno: receita, despesa, fornecedores, restos
a pagar, pessoal a pagar, encargos sociais aegocotimsignacdes, depdsitos de terceiros, etc.

v SISTEMA PATRIMONIAL - contas para registro de fatos nao
financeiros ou extra-caixa tais como: bens méveisyeis, estoques, créditos, obrigacdes,
valores, inscricdo e baixa da divida ativa, operac@le créditos, superveniéncias e
insubsisténcias ativas e passivas, etc.
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v' SISTEMA ORCAMENTARIO - contas para registro dos atos de
natureza orcamentaria como: previsdo da receitacdp da despesa, cancelamentos de
créditos, descentralizagdo de créditos, empenhdedpesa, etc., ou seja, sdo as contas de
controle das receitas e despesas previstas no emf@anual do Estado. Essas contas estdo
alocadas dentro dos seguintes sub-grupos de amoritébeis:

1.9.1 e 2.9.1 - Execucdo Orcamentéria da Receita
1.9.2 e 2.9.2 — Execucao Orcamentaria da Despesa.

v SISTEMA COMPENSADO - sdo contas necessarias ao controle da
programacao financeira, restos a pagar, e outlmsm, como as representativas dos atos
potenciais que ndo afetam diretamente o patrimdnes que podem vir a afeta-lo. Essas
contas estado alocadas dentro do grupo 1.9.3 ad.2.9.3 a 2.9.9 . Veja abaixo alguns sub-
grupos de contas:

1.9.3 e 2.9.3 - Execugao da Programagao Financeira
1.9.5 e 2.9.5 - Execucéao dos Restos a Pagar
1.9.9 e 2.9.9 - Compensacdes Diversas
OBS. Sinais utilizados no Plano de Contas
a. sinal = (igual) antes da descricdo das contas indica que a conta
necessita dératamento individualizado, ou seja, significa que
exige conta corrente contabil.
b. sinal * (asterisco)antes de determinadas contas indica que séo
contas redutoras ou retificadoras

« CONTA CONTABIL

E a representacdo de débitos e créditos de umaanesreza, reunidos sob
um titulo representativo do valor de um bem, dedingito, de uma obrigacdo, de uma receita
ou de uma despesa. No Plano de Contas do SIAFEkRhéficada por um codigo de 9 (nove)
digitos, estruturada da seguinte forma X.X.X.X.X.XX:

X - CLASSE

X - GRUPO

X - SUBGRUPO

X — ELEMENTO

X —SUBELEMENTO

XX —-ITEM
XX — SUBITEM

As classes de contas podem assumir 0s seguintesval

1-ATIVO 2 — PASSIVO

3 — DESPESAS 4 — RECEITAS

5 — VARIACOES PASSIVAS 6 — VARIACOES ATIVAS

Exs: 111120101 ............... CAIXA ECONOMICA EDERAL-CEF;

211110201 .............. INSS - RET.EM FOLHA DBAGAMENTO;
333903007 .....ccevnevenneens GENEROS DE ALIMENTARO;
411120431 ........... IR RETIDO NA FONTE S/RENDIMDO TRAB.

« CONTA CORRENTE CONTABIL

Representa o nivel mais analitico das contas ceist@videnciadas no Plano
de Contas. A finalidade é proporcionar flexibilidagl individualidade no gerenciamento dos
dados desejados como: individualizacdo de cred@é#’J’'s, CPF’s), devedores, contas
bancarias, niumeros de empenhos, fontes, etc., emgue sua utilizacdo esta vinculada as
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tabelas do sistema (ex.. CGC, CPF, IG ou UG+GESTAD)documentos ja emitidos (ex.:
NOTA DE EMPENHO).

8 — OPERACOES (TRANSACOES) PARA REGISTRO NO_SIAFEM

A entrada de dados necessarios a execucao orcaiaefittanceira e contébil sera
registrada, através dos seguintes documentozaukids no SIAFEM:

* Nota de Dotacdo — ND;

» Detalhamento da Fonte de Recursos — DETAFONTE éném documento
propriamente dito);

» Detalhamento da natureza da despesa — DETAND

* Nota de Crédito — NC;

* Nota de Empenho — NE;

* Nota de Lancamento — NL;

* Programacao de Desembolso — PD;

* Ordem Bancaria — OB;

* Guia de Recolhimento — GR; e

* Nota de Lancamento de Sistema — NS

A seguir, demonstraremos as principais telas qoorefentes a cada uma das
transacfes que geram esses documentos e como slevéio seu preenchimento.

8.1 — EXECUCAO ORCAMENTARIA

Neste topico temos as operacdes que caracterizare@icdo or¢camentaria, apos
aprovacado da Lei Orcamentéria Anual — LOA, tais @oafbertura dos créditos orcamentarios
disponiveis, movimentacfes orcamentarias e compime@o das dotacOes através das
notas de empenho.

8.1.1 — NOTA DE DOTACAO — ND

O documento Nota de Dotacdo — ND tem por finalidestgstrar contabilmente as
dotacOes orcamentarias autorizadas (dotacOesi®)jais créditos adicionais (suplementares,
especiais e extraordinarios), a reserva orcamanféontingenciamento do orcamento), bem
como suas anulacbes e outras alteracdes envolhvenoibula orcamentaria. O nome da
transacdo que deve ser escrito na linha de com@amrddD (mailscula ou minudscula).

OBS. DOCUMENTO DE UTILIZACAO EXCLUSIVA DA SEPLAN E SEFAZ

TELA - MODELO:
__ SIAFEM2008-EXEORC,UG,ND ( NOTA DE DOTACAO)

DATA EMISSAO : DDMMMAAAA NUMERO : 2008ND
UNIDADE GESTORA:

GESTAO :

TIPO REFERENCIA : ___ DOC.REF.: DATA REF.:

EVENTO

FONTE NATUREZA PLANO
ESF UO PROGRAMA TRABALHO RECURSO DESPESBGR INTERNO VALOR

OBSERVACAO :
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PREENCHIMENTO DOS CAMPOS

Data de Emissao: registrar a data de emissdo do documento no formato
DDMMMAAAA. O sistema ja traz este campo preenchip data corrente, mas, se for
necessario, podera ser alterado.

Numero: ndo preencher. O sistema se encarregara de infeut@maticamente este
namero por Unidade Gestora.

Unidade Gestora: informar o codigo da Unidade Gestora que estairoito
documento. O sistema ja traz este campo preenclicioo cédigo da Unidade Gestora em
que o operador estiver cadastrado, porém, se Remegwdera ser alterado.

Gestao:informar o codigo da Gestao que esta emitindo amento.

Tipo de Referéncia: informar o tipo de documento que originou o Orcamen
conforme tabela abaixo:

01 — Lei

02 - Medida Provisoria

03 - Decreto

04 - Portaria

05 - Transferéncia Constitucional

06 - Outros
Doc. Ref.:Informar o nimero do documento que originou o Gemato.
Data Ref.: Informar a data de publicagcdo do documento q@gno o Or¢gamento.
Evento: informar o cédigo do evento correspondente aodater registrado.
Esfera: informar o codigo da Esfera de acordo com o or¢cémneser utilizado:

1 = Orgamento Fiscal;
2 = Orcamento Seguridade Sociag
3 = Or¢camento de Investimentos

UO: Unidade Orcamentéria: informar o codigo da Unidade orcamentaria.

Programa de Trabalho: informar o codigo do Programa de Trabalho corredpote.

Fonte de Recursoinformar o codigo da Fonte de Recursos correspuade

Natureza de Despesainformar o codigo que identifica a Natureza de fgess
correspondente.

UGR: informar o cédigo da Unidade Gestora Responsaeeghouver. No caso de ser
mesma emitente, ndo se faz necessario o preendbimen

Plano Interno: informar o cédigo do Plano Interno correspondente.

Valor: informar o valor da dotacdo, sem pontos ou virgula.

Observacgao: preencher este campo com informacdes adicionkisasce objetivas
gue complementem a caracterizacéo do fato registrad

8.1.2 - DETALHAMENTO DA FONTE DE RECURSOS — DETAFONTE

Esta transacdo possibilita o registro dos detalhtmeeorcamentérios, referentes a
fonte de recursos. Atualmente, no Estado de Alagddsito o detalhamento da fonte 10 —
convénios, com o intuito de se individualizar acexgo orgamentaria por convénios, e assim
ter mais controle sobre os mesmos. O nome da gaosgue deve ser escrito na linha de
comando é>DETAFONTE e o documento gerado € uma NDlota de Dotacao

OBS. DOCUMENTO DE UTILIZACAO EXCLUSIVA DA SEPLAN E SEFAZ

TELA - MODELO :
__ SIAFEM2008-EXEORC,UG,DETAFONTE ( DETALHAMENTO DEONTE )
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USUARIO :
DATA EMISSAO : DDMMMAAAA NUMERO : 2008ND
UNIDADE GESTORA
GESTAO
ESFERA

UNIDADE ORCAMENTARIA :
PROGRAMA DE TRABALHO :
FONTE DE RECURSO L
NATUREZA DE DESPESA
U.G.R. :

PLANO INTERNO

EVENTO DETALHAMENTO VALOR

OBSERVACAO :

PREENCHIMENTO DOS CAMPQOS

Data de Emissao: registrar a data de emissdo do documento na forma
DDMMMAAAA. O sistema ja traz este campo preenchabm a data corrente, mas, se for
necessario, podera ser alterado.

Numero: Nao preencher. O sistema trara automaticamentepoue ser alterado.

Unidade Gestora: informar o codigo da Unidade Gestora que estéirdoito
documento. O sistema ja traz este campo preencloicioo codigo da Unidade Gestora em
gue o operador estiver cadastrado, porém, se émseario, podera ser alterado.

Gestéo:indicar o codigo da Gestdo do Orgdo emitente.

Esfera: informar o codigo da Esfera de acordo com o or¢cémneser utilizado:

1 = Orgcamento Fiscal;
2 = Orgamento Seguridade Social; e
3 = Orcamento de Investimentos

Unidade Or¢camentaria: informar o codigo da Unidade Orgcamentaria.

Programa de Trabalho: informar o codigo do Programa de Trabalho corredpote.

Fonte de Recursoinformar o codigo da fonte de recursos correspaotede

Natureza de Despesainformar o codigo que identifigue a Natureza desjisa
correspondente.

UGR: informar o codigo da Unidade Gestora Respons@aretgpondente. No caso de
ser a mesma emitente, ndo se faz necessario acheemto.

Plano Interno: informar o cédigo do Plano Interno correspondente.

Evento: informar o cédigo do evento correspondente aodater registrado.

Detalhamento:informar o sequiencial da fonte de recursos.

Valor: informar o valor da dotacdo orcamentaria, semqsoot! virgula.

Observacéao: preencher este campo com informacgfes adicionasascle objetivas
gue complementem a caracterizagéo do fato registrad

8.1.3 — NOTA DE CREDITO — NC

O documento Nota de Movimentacdo de Crédito — M@ por finalidade registrar
contabilmente as movimentacdes de créditos orcamastinternas (provisao) e externas
(destaque), bem como suas respectivas anulacdesm® da transagcdo que deve ser escrito
na linha de comando @NC
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OBS. DOCUMENTO DE UTILIZACAO EXCLUSIVA DA SEPLAN E SEFAZ

TELA - MODELO:
__ SIAFEM2008-EXEORC, UG, NC (NOTA DE CREDITO)

USUARIO :

DATA EMISSAO : DDMMMAAAA NUMERO : 2008NC
UG EMITENTE
GESTAO
UG FAVORECIDA
GESTAO FAVORECIDA :
EVENTO

FONTE NATUREZ PLANO

ESF UO PROG.TRABALHO RECURSO DESPESA UG MNTERNO VALOR

OBSERVACAO :

PREENCHIMENTO DOS CAMPOS

Data de Emissao: registrar a data de emissdao do documento na forma
DDMMMAAAA. O sistema ja traz este campo preenchabon a data corrente, mas, se for
necessario, podera ser alterado.

Numero: N&o preencher. O sistema trard automaticamentepoude ser alterado.

UG Emitente: informar o coédigo da Unidade Gestora, que estatirgni o
documento. O sistema ja traz este campo preenclicioo cédigo da Unidade Gestora em
que o operador estiver cadastrado, porém, se Remegwdera ser alterado.

Gestéo:indicar o codigo da Gestdo do Orgdo emitente.

UG favorecida: informar o codigo da Unidade Gestora, que estabesm®d o0s
créditos orcamentarios.

Gestéo da UG favorecidaindicar o codigo da Gest&o do Orgéo favorecido.

Evento: informar o cédigo do evento correspondente aodater registrado.

Esfera: informar o codigo da Esfera de acordo com o orcamneser utilizado:

1 = Orgcamento Fiscal;
2 = Orcamento Seguridade Social; e
3 = Orgcamento de Investimentos

Unidade Orcamentaria: informar o codigo da Unidade Orgcamentaria.

Programa de Trabalho: informar o c6digo do Programa de Trabalho corredpote.

Fonte de Recursoinformar o codigo da fonte de recursos correspotede

Natureza de Despesainformar o cddigo que identifigue a Natureza desjidsa
correspondente.

UGR: informar o codigo da Unidade Gestora Responsaretgpondente. No caso de
ser a mesma emitente, ndo se faz necessario chneemto.

Plano Interno: informar o codigo do Plano Interno correspondente.

Valor: informar o valor da dotacédo orcamentaria, semqsoot virgula.

Observacgao: preencher este campo com informacdes adicionkisasce objetivas
gue complementem a caracterizacéo do fato registrad

8.1.4 — DETALHAMENTO DE NATUREZA DA DESPESA — DETAND

O documento chamado detand serve para fazer ohdetahto do elemento da
natureza de despesa, dentro do mesmo programab@dhtsy. O nome da transacao que deve
ser escrito na linha de comandeBETAND

O eventa200200retira a dotacéo, e o ever#0020lacrescenta.

Tem que preencher a Esfera, o Programa de TrabalR@mno Interno Pl, a Fonte e a
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Natureza de Despesa até o nivel de elemento.
Obs. Alguns itens séo fornecidos automaticamente Ipesistema, apenas teclando-
se <enter>.

SIAFEM2010-EXEORC, UG, DETAND ( DETALHA NATUREZA DA DESPESA)

DATA EMISSAO : 18MAI2010 NUMERO : 2010ND
UNIDADE GESTORA  : XXXXXX

GESTAO o XXXXX

ESFERA

UNIDADE ORCAMENTARIA :
PROGRAMA DE TRABALHO :
FONTE DE RECURSO

NATUREZA DA DESPESA :
U.G.R. :
PLANO INTERNO

EVENTO ELEMENTO VALOR

200200 30 25000

200201 39 25000
OBSERVACAO :

8.1.5 — LIBERACAO DE COTA FINANCEIRA — LIBCOTA

Apés o lancamento do orgamento no SIAFEM, paraaglgG’s possam empenhar
suas despesas, € necessario que seja feita gdibeta cota financeira pela Diretoria Especial
de Financas da Secretaria da Fazenda. Esse precedipode ser feito pela transagdlL
ou >LIBCOTA, mas o documento gerado € uma-NhNota de Lancamento.

OBS.: DOCUMENTO DE UTILIZA(;AO EXCLUSIVA DA SEFAZ

__ SIAFEM2008-EXEFIN,COTA,LIBCOTA ( LIBERA COTA FIKNCEIRA)
USUARIO :

DATA EMISSAO  :21JUL2008 NUMERO : 2008NL

UNIDADE GESTORA :150011

GESTAO : 00001

UG FAVORECIDA

GESTAO FAVORECIDA :

FONTE TESOURO : CATEGRARRIE GASTO : _

EVENTO 541811 MES VALOR

PREENCHIMENTO DOS CAMPOS

Data de Emissao: registrar a data de emissdao do documento na forma
DDMMMAAAA. O sistema ja traz este campo preenchabon a data corrente, mas, se for
necessario, podera ser alterado.

Numero: N&o preencher. O sistema trard automaticamentepoue ser alterado.

Unidade Gestora: informar o cédigo da Unidade Gestora que esta edatio
documento. A liberagéo de cota pelo LIBCOTA soi@afeela UG 150011/00001.

Gestao:indicar o codigo da Gestéo do Orgéo emitente.

UG favorecida: informar o cédigo da UG, que esta recebendo aftataceira.

Gestéo da UG favorecidaindicar o cédigo da Gestéo do Orgéo favorecido

Més :informar o més de acordo com a programacao finemcei

Valor: informar o valor da cota financeira, por més, gemtos ou virgula.
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8.1.5—- NOTA DE EMPENHO - NE

O documento Nota de Empenho — NE tem por finalidadgstrar contabilmente o
empenho da despesa (comprometimento da dotacamenti@ia), o reforco de empenho
(quando estimativo), bem como a anulacdo parciatotal (cancelamento) do empenho,
quando da realizacdo de compras, contratacdo deaserdespesas com pessoal, despesas de
adiantamentos, diarias, etc.

Para o Empenho, faz-se necessario o preenchimentol@uatro) ou 5 (cinco) telas,
conforme demonstraremos a seguir. O nome da tr@msgige deve ser escrito na linha de
comando é>NE
TELA - MODELO 01:

__ SIAFEM2008-EXEORC,UG,NE ( NOTA DE EMPENHO 2008)
USUARIO :

UNIDADE GESTORA : XXXXXX

GESTAO o XXXXX

CODIGO EVENTO : XXXXXX

PREENCHIMENTO DOS CAMPOS

Unidade Gestora: informar o codigo da Unidade Gestora que esta edatio
documento. O sistema ja traz este campo preencloicioo cédigo da Unidade Gestora em
gue o operador esteja cadastrado, mas, se forsdgicepodera ser alterado.

Gestao:indicar o cédigo da Gestdo do emitente do document

Cddigo do Evento: informar o cédigo do evento correspondente ao fatser
registrado, conforme exemplos abaixo, e tectarter>para seguir para a tela 02.

Evento 400091 - para Empenho da despesa (Original);
Evento 400092 - para Refor¢co do Empenho originaé
Evento 400093 - para Anulacdo do Empenho original

TELA - MODELO 02:
__ SIAFEM2008-EXEORC,UG,NE ( NOTA DE EMPENHO )
USUARIO :
DATA EMISSAO : DDMMMAAAA NUMERO : 2008NE
UNIDADE GESTORA :410016 - SEC. DE ESTADO DO RMBJAMENTO E ORCAMENTO
GESTAO : 00001 - RECURSOS DO TESOURO
CGC/CPF/UG CREDOR :
GESTAO CREDOR
EVENTO 400091 - EMPENHO DA DESPESA
PLANO INTERNO : ESFERA _
PT RESUMIDO : UNID.ORMENTARIA :
PROGRAMA TRABALHO : FONTE®URSO
NATUREZA DESPESA : UG REBFSAVEL
ACORDO : MODALADE _
LICITACAO L ORIGEMATERIAL : _
REFERENCIA LEGAL : NUMERROCESSO
VALOR :
NUMERO CONVENIO : ADITIVOONVENIO :__
NUMERO CONTRATO ADITMGDNTRATO :_
LOCAL DE ENTREGA DATBE ENTREGA
TIPO DE EMPENHO : _
1-REPAS. 2-SUPRIM. 3-SUBV.SOC 9-DESP.NORMA

PREENCHIMENTO DOS CAMPOS
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Data de Emissédo: registrar a data de emissdo do documento na forma
DDMMMAAAA. O sistema ja traz este campo preenchabon a data corrente, mas, se for
necessario, podera ser alterado.

Numero: Nao preencher. O sistema trara automaticamentepoue ser alterado.

Unidade Gestora: ndo preencher este campo. O sistema trara a Wamaéla na
primeira tela, juntamente com a sua denominacao.

Gestao: ndo preencher este campo. O sistema trard a Geftéimada na primeira
tela, juntamente com a sua denominacao.

CGC/CPF//UGCREDOR: registrar o numero completo (inclusive digito vieatlor),
sem separacdo, do CNPJ ou CPF do Credor, confarratar de Pessoa Juridica ou Fisica,
ou ainda, o cddigo da Unidade Gestora beneficidraanbém, poderdo ser utilizadas as
inscricdes genéricas do tipo PF.

Gestao Credor:informar o codigo da Gestao se o Credor for umiaadte Gestora.

Evento: Nao é necessario preencher este campo. O sistardaotcodigo do evento
informado na primeira tela, juntamente com sua o@nacao.

Plano Interno: informar o cédigo do Plano Interno corresponder@iando
preenchido o campo de PI, o sistema trara autoamaéinte preenchido os campos de esfera,
PTRES, UO e PT, preenchidos.

PT Resumido:informar o cddigo do Programa de Trabalho ResutRddrES), que
corresponde a UO/PT (os 2 primeiros digitos saativels a UO + Projeto ou Atividade)
desejado. Neste caso, ndo € necessario preenclemgms de Unidade Orgcamentaria e
Programa de Trabalho.

Unidade Orcamentéria: informar o codigo da Unidade Orgcamentaria.

Programa de Trabalho: informar o cédigo do Programa de Trabalho, tambémao
foi informado o PTRES.

Fonte de Recursoinformar o codigo da Fonte de Recursos com 1Qadigi

Natureza Despesainformar o codigo que identifique a Natureza dapi#sa com 8
digitos, conforme a tabela de classificacéo daedesontendo a seguinte estrutura:

C.G.MM.EE.YY — CODIFICAGCAO DA DESPESA, onde:
C — CATEGORIA ECONOMICA;
G - GRUPO DE DESPESA,;
MM — MODALIDADE DE APLICACAO;
EE — ELEMENTO DE DESPESA; E
YY — SUBELEMENTO DA DESPESA (ITEM DE GASTO

OBS.1) A partir de 2008 os empenhos passaram a s#itos a nivel de
subelemento da despesa;

OBS.2) Se a nota de empenho se referir a diversagslementos de despesa, no
preenchimento deste campo, deve-se colocar o codidi®), e ao finalizar o
preenchimento e teclarenter>,aparecera uma tela solicitando a classificacao deta
de empenho por subelemento (item de gasto) da desae

UG Responsavelinformar o cédigo da Unidade Gestora respons&edhouver.
OBS.3) No nosso estado ndo trabalhamos com UG respavel, portanto ndo
se deve preencher este campo.

Acordo: também nao preencher este campo.
Modalidade: registrar o algarismo correspondente a modaliddde empenho,
conforme descricdo abaixo: 1 — Ordinario;
3 — Estimativo; ou
5 — Global.

Manual de Orientacéo do SIAFEM

24



GOVERNO DO ESTADO DE ALAGOAS
SECRETARIA DE ESTADO DA FAZENDA

Licitacdo: registrar o algarismo correspondente a modalidadeidtacdo, Compra
de Bens e/ou materiais, Prestacédo de Servicoscetdorme descricdo abaixo:
1 — Concurso;
2 — Convite;
3 — Tomada de Precos;
4 — Concorréncia;
6 — Dispensa de Licitacao;
7 — Inexigivel;
8 — Né&o se aplica;
9 — Suprimento de fundos;
11 — Consulta; ou
12 — Pregao.

Origem Material: se a especificagdo do elemento da despesdOfer material de
consumo ou 52 — equipamentos e materigdermanente, deve-se registrar o algarismo
correspondente a origem do material, conforme @@scabaixo:

1 — Origem Nacional;
2 — Material estrangeiro adquirido no mercado iterno; ou
3 — Material estrangeiro adquirido fora do pais.

OBS.4) Se a especificacdo da natureza da despesa sé referir a nenhuma das

citadas acima (30 ou 52), ndo se deve preenchereesampo.

Referéncia Legal: para os Tipos de Licitacdo 6 e 7, devera ser nmhdlo neste
campo, o instrumento legal que originou a dispensmexigibilidade (Artigo e Inciso da Lei
8.666/93, Lei de Licitacbes e Contratos). Para ewais, Tipos de Licitacdo deverdo ser
informados dados que déem suporte ao referido dgdicitacdo, tais como: numero do
concurso, do convite, tomada de precos, concoaénmgipregdo, bem como o numero do
Decreto de Diarias, Adiantamentos, etc. de acooto a Legislacdo em vigor.

OBS.5) visando facilitar e uniformizar os procedimatos, colocamos no Anexo 3,
um rol das principais despesas, com suas respecswvaferéncias legais

Numero do Processoinformar o niumero do processo a que se referepeeno. Nao
havendo o processo, informe a origem da despesa.

Valor: informar o valor da despesa a ser empenhada, @etospou virgula.

Local de Entrega:informar o local onde deveréa ser entregue o nateun efetivado o
respectivo servico.

Data de Entrega:indicar a data em que devera ser entregue o @mlaberirealizado o
respectivo servico.

Tipo de Empenho:informar o tipo de empenho, conforme descricaoxabaj logo
apos, teclakenter> para seguir para a proxima tela.

1 - repasse

2 — suprimento

3 — subvencao

9 — despesa normal

OBS.6) A préxima tela s6 aparecera, se no campo “Naeza da Despesa’ — foi
informado como subelemento (item de gasto), o numee00 (zero/zero).
TELA - MODELO 03:

__ SIAFEM2008-EXEORC,UG,NE ( NOTA DE EMPENHO )
USUARIO :

UG/GESTAOQO: 410016 / 00001 - SEC. DE ESTADO DO PIRAMMMENTO E ORCAMENTO
DOCUMENTO: 2008NE VALOR DA NE:
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SUBITEM/VALOR

PF3=SAl PF12=RETORNA

PREENCHIMENTO DOS CAMPOS

Os campos UG/GESTAO, DOCUMENTO e VALOR DA NE ja virdo
automaticamente preenchidos pelas telas anteriores.

Subitem/valor: informar os subelementos (subitem de gasto) daedasmle acordo
com o plano de contas do SIAFEM e seus respeciaoses.

TELA - MODELO 04:

__ SIAFEM2008-EXEORC,UG,NE ( NOTA DE EMPENHO )
USUARIO :
DATA EMISSAO : DDMMMAAAA NUMERO : 2008NE

CRONOGRAMA MENSAL
~MES-- ~VAIR>-

VALOR DO EMPENHO :
PF3 - SAI PF12 - VOLA TELA
PREENCHIMENTO DOS CAMPOS
Data de Emissdonéao preencher. O Sistema trara a data informatilananterior.
Numero: ndo preencher. O Sistema trara automaticamente.
Més: informar numericamente de 01 a 12, o més prepsta o desembolso.
Valor: informar o valor correspondente ao desembols@spectivo més, sem pontos
ou virgula.
Valor do Empenho: ndo informar. O Sistema trard o valor total do ent
informado na tela anterior.

OBS.7) Apoés o preenchimento da tela anterior e teal <enter> aparecerd uma
outra tela de confirmacéo da nota de empenho, quesdois de confirmada, surgira a tela
modelo 5, para podermos fazer a descricao da nota @mpenho.
TELA - MODELO 05:

__ SIAFEM2008-EXEORC,UG,NE ( NOTA DE EMPENHO )

UNIDADE GESTORA : 410016 - SEC. DE ESTADO DO PLANBMENTO E ORCAMENTO
GESTAO : 00001 - RECURSOS DO TESOURO
NUMERO : 2008NE XXXXX
ITEM UNID.MEDIDA QTD. PRECO UNITARIO PRECO TAL
1

DESCRICAO

VAIEOTOTAL DO EMPENHO :
VALOR TOTAL JA DESCRITO :
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PF3/15=SAl PF7/19= VOLTA DESCRICAO PF8/20= AVAN@M¥ESCRICAO PF12/24=VOLTA

PREENCHIMENTO DOS CAMPOS

Unidade Gestora:nao preencher. O sistema trara a UG informadalaamgerior.

Gestao:nédo preencher. O sistema trara o codigo da Gedtitanado na tela anterior.

Numero: ndo preencher. O sistema trara automaticamente.

Item: ndo preencher. O sistema trara o proximo nimeqmodivel, até 49 itens.

Unidade medida: informar a unidade de medida do bem ou servic@tobgo
empenho (Kg, m, folha, um, rl, ton., etc.).

Descricao:descrever sucintamente a especificacao do bemrouctgeto da NE.

Preco Unitario: informar o valor unitario do bem ou servico objdtm empenho (se
houver).

Preco Total: informar o preco total do bem ou servico (sema¥@s e as virgulas).

Valor do Empenho: ndo é necessario o preenchimento, o sistema mecapalor do
empenho que esta sendo descrito.

Valor Total j& Descrito: ndo é necesséario o preenchimento, o sistemarimarsto os
valores dos itens informados objetivando melharadr o usuario/operador.

8.2 — EXECUCAO FINANCEIRA

Neste moddulo temos os registros dos atos e fatladivos as operacbes que
caracterizam a execucdo financeira, tais como:rpaocacdo de patrimbnio, controle de
material, liquidacdo da despesa, transferénciasndgiras, programacdo financeira,
programacao de desembolso, pagamento de despesas, e

8.2.1 — NOTA DE LANCAMENTO — NL

O documento Nota de Langcamento — NL, tem por fiiaale registrar contabilmente a
receita prevista, a receita orcamentaria arrecadatincamento das cotas de Programacao
Financeira das UG’s, o0s repasses financeiros, auiddigdo da despesa,
incorporacdes/desincorporacdes patrimoniais, bemooos ajustes contabeis necessarios ao
fechamento contabil do més de referéncia. O nonteadaacdo que deve ser escrito na linha
de comando éNL
TELA — MODELO

__ SIAFEM2008-EXEFIN,UG,NL ( NOTA DE LANCAMENTO )

USUARIO :
DATA EMISSAO : DDMMMAAAA NUMERO :2008NL
UNIDADE GESTORA
GESTAO :
CGC/CPF/UG FAVORECIDA :
GESTAO FAVORECIDA
EVENTO INSCRICAO DO EVENTO CLASSIFICACAO GNTE VALOR

OBSERVACAO :

PREENCHIMENTO DOS CAMPOS

Data de Emissao: registrar a data de emissdo do documento na forma
DDMMMAAAA. O sistema ja traz este campo preenchabon a data corrente, mas, se for
necessario, podera ser alterado.
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Numero: Nao preencher. O sistema trara automaticamente.

Unidade Gestora: informar o cédigo da Unidade Gestora que esta imoito
documento. O sistema ja traz este campo preenclicioo cédigo da Unidade Gestora em
que o operador esta cadastrado, porém, se fors@imegpodera ser alterado.

Gestao:indicar o codigo da Gestdo do Orgédo que estivéireto o documento.

CGCI/CPF/IUG FAVORECIDA: registrar o numero completo (inclusive digito
verificador), sem separacdo, do CNPJ ou CPF, coefase tratar de Pessoa Juridica ou
Fisica, ou ainda, o codigo da Unidade Gestora madé. Poderéo ser utilizadas, também as
inscricdes genéricas do tipo PF.

Gestao Favorecidainformar o cédigo da Gestéo se o credor for uma UG

Evento: informar o cédigo do evento que corresponda andater registrado.

Inscricdo do Evento:informar a inscricdo quando exigida pelo evento.

Classificacao: informar a classificagdo contédbil adequada ao tevpara indicar a
Natureza da Despesa/Receita.

Fonte: Informar o cédigo da fonte de recursos relatiapeopriagcéo/liquidagéo, se o
evento exigir essa informacéo.

Valor: informar o valor do langcamento, sem pontos ouwé.g

Observacéao: preencher este campo com informacdes adicionkisasce objetivas
gue complementem a caracterizagéo do fato registrad

OBS. NOTA DE LANCAMENTO DE ESTORNO

Se houver necessidade de estornar a liquidagdo dena despesa motivada por
erro, omissao ou inconsisténcia de dados ou inadexgfio do seu objeto, a NL de
correcdo deverd ser devidamente justificada em carop especifico da Nota de
Lancamento — NL (campo “observacao”), fazendo-se feréncia ao documento de
origem.

Para estorno de langamento sera necessario inclornamero 5 no terceiro digito
do cddigo do evento utilizado no langcamento indedd.

Ex.1) evento utilizado na NL de origem 510102. Ra estorno deste
lancamento devera ser feito uma nova NL com o evenb15102;

Ex.2) evento utilizado na NL de origem 510110. Ra estorno deste
lancamento devera ser feito uma nova NL com o even515110.

8.2.2— PROGRAMACAO DE DESEMBOLSO - PD

Este documento no nosso SIAFEM esta sendo muitooposado, pois a maioria dos
pagamentos tem sido feitos por ordem bancariaadihgija vista que a liberacao de cota para
empenhar esta induari-passy com os recursos financeiros. A PD é utilizada pdetuar a
programacao dos desembolsos pela unidade gestomratdo com as disponibilidades
financeiras do Estado. A PD funciona como uma [@Bé-Que sera emitida no ato do
pagamento pela unidade gestora ou pelo Tesourosthd sendo executada através da
transacde-EXEPD que gerard automaticamente uma OB com numero iseiglido sistema.

Na emissdo de PD ndo héa efetivagdo da contabitiz&g$ eventos utilizados na PD
sdo os da class@00XXX, que servem para transformar as PD's em OB'’s. hthve
necessidade de cancelar uma programacdo de desendribs de executa-la, o usuario
devera usar a transacaCANPD. A PD néo realiza nenhum registro contabil, paie eso
sera efetivado no momento da Execuc¢do da Prograntiz®esembolso. A PD é utilizada
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em modelos de gestdo centralizada.O nome da témspge deve ser escrito na linha de
comando é:>PD, conforme exemplo abaixo:
TELA — MODELO

___ SIAFEM2008-EXEFIN,UG,PD ( PROGRAMACAO DESEMBOLSO
USUARIO :

DATA EMISSAO : DDMMMAAAA DATA VENCIMENTO : NUMERO : 2008PD

uG :

GESTAO

NL REF. :

PAGADORA

uG

GESTAO

BANCO :_ AGENCIA: CONTCORRENTE : UNICA
FAVORECIDO

CGC/CPFUG :

GESTAO

BANCO :_ AGENCIA: CONTCORRENTE :
PROCESSO : VRLO :
FINALIDADE

EVENTO INSCRICAO DO EVENTO CLASSIFICACAO GNTE VALOR

PREENCHIMENTO DOS CAMPQOS

Data de Emissao: registrar a data de emissdo do documento no formato
DDMMMAAAA. O sistema ja traz este campo preenchatdon a data corrente, porém, se for
necessario, podera ser alterado.

Data de Vencimentoregistrar a data de vencimento da obrigacao.

Numero: Nao preencher. O sistema trara automaticamente.

UG: informar o codigo da Unidade Gestora que estarmsioito documento. O sistema
ja traz este campo preenchido com o codigo da deidaestora em que o operador esta
cadastrado, porém se for necessario, podera semdit

Gestéo:indicar o codigo da Gestéo do Orgéo/UG que estingtindo o documento.

NL Referéncia: informar o nimero do documento que efetuou a ajagio da
despesa e/ou retencdo. Caso néo exista, infoNed TEM”.

UG Pagadora:informar o cédigo da Unidade Gestora que efetagragamento.

Gestao:indicar o codigo da Gestdo que efetuara o pagamento

Banco: informar o cdédigo que identifica, no servico de pemsacdo, o0 Banco de
domicilio bancario da Unidade Gestora Pagadora,denar em branco caso utilize a
expressddUNICA” ou “CONTA” no campo conta corrente.

Agéncia: informar o codigo que identifica, no servico denpensacado, a agéncia de
domicilio bancéario da Unidade Gestora Pagadorfdysive o digito verificador, sem hifen, ou
deixar em branco, caso utilize a expres$adlICA” ou “CONTA” no campo conta
corrente.

Conta Corrente: registrar o nimero da conta corrente mantida pelddde Gestora
Pagadora na agéncia bancaria de domicilio, in@dusigdigito verificador, sem hifen. No caso
de utilizacdo da Conta Unica, utilizar a expresdaNICA”, e caso ndo utilize a Conta
Unica, utilizar a expressZ&ONTA” e o sistema trara o domicilio principal da UG

CGCI/CPF/UG: registrar o numero completo (inclusive digito freaidor), sem
separacdo, do CNPJ ou CPF do credor, conformeatse tte Pessoa Juridica ou Fisica, ou
ainda, o codigo da Unidade Gestora Beneficiaria.

Gestao:informar o cédigo da gestao se o credor for umiaadte Gestora.

Banco: informar o codigo que identifica, no servico de pemsacédo, o banco de
domicilio do favorecido.
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Agéncia: informar o codigo que identifica, no servico denpensacdo, a agéncia de
domicilio do favorecido, inclusive o digito veriidor, sem hifen.

Conta Corrente: registrar o numero da conta corrente do favoredidusive digito
verificador, sem hifen. Caso o favorecido seja Umalade Gestora e for utilizada sua Conta
Unica, utilizar a express@iJNICA” . No caso de pagamentos para favorecido que nao
possuam domicilio bancario, utilizar a express&8®GRMENTO” ou “BANCQO” no caso de
pagamento de folha, impostos, GPS etc.

Processoinformar o numero do processo gerador do paganzeséo realizado.

Valor: preencher com o valor total do pagamento, senopant virgula.

Finalidade: indicar a finalidade do pagamento, com informagilesas e objetivas,
que melhor caracterizem o pagamento.

Evento: informar o cédigo do evento que corresponda aodater registrado.

Inscricdo do Evento:informar a inscricdo quando exigida pelo evento

Classificacao: informar a classificacdo da conta contabil adegquaa evento, para
indicar a natureza da despesa/receita, quandalaxigi

Fonte: informar o cddigo da fonte de recurso relativo propriacao/liquidacao,
guando exigida.

Valor: registrar o valor do langamento, sem pontos ayuidr

OBS. Se por acaso o usuario nao preencher o domigibancario do favorecido e
0 mesmo sO tenha apenas um domicilio na tabela deedores, o sistema o trara
automaticamente; caso tenha mais de um domicilio, gistema mostrara uma tela para
que o usuario escolha o domicilio desejado.

8.2.3 — ORDEM BANCARIA — OB

O documento Ordem Bancaria — OB destina-se ao pagantde compromissos e
transferéncia de recursos financeiros, podenddasgpo externas e internas (Intra—Siafem).

A emissao de Ordem Bancaria sera precedida deizagao do titular da Unidade
Gestora, ou seu preposto, em documento proprionétiade.

A Ordem bancaria serve para registrar contabilmest@agamentos efetivados aos
credores, preferencialmente através de crédito emta€ecorrente (OB’s relacionadas em
Borderd identificado no SIAFEM como Relacdo Externd&kE, remetida pelas Unidades
Gestoras ao Banco pagador para efetivacdo dodefenédito), bem como as transferéncias
entre contas bancarias.

As Ordens Bancarias mais importantes no SIAFEMsiflaam-se em:

. OBP: Ordem Bancéaria de Pagamento(utilizada para pagamentos
diretamente ao credor, em espécie, junto a agéecaomicilio bancario da Unidade
Gestora, quando for comprovada a inexisténcia daeiaiio bancario do credor ou
quando for necesséaria a disponibilizagdo imediataos d recursos
correspondentes;equivale a um cheque ao Portador);

. OBC: Ordem Bancaria de Crédito (utilizada para pagamentos por
meio de crédito em conta—corrente do favorecidoed® bancaria e para saque de
recursos em conta bancéria, podendo ser no mesmo bda conta Unica ou em outro,
e neste caso, funciona como um DOC e esta sustprazos estipulados pelo banco.

. OBB: Ordem Bancéaria de Banco (utilizada para pagamentos a
diversos credores, por meio de lista eletronicpana pagamento de documentos em
que o Agente Financeiro deva dar quitacdo ou pagarpento da folha de pessoal
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com lista de credores quando o Banco € o intera@g)ie
. OB21: Ordem Bancaria de transferéncia da contaigo “C” da
UG emitente para a “CONTA UNICA” da propria UG. Neste caso o codigo do
evento a ser utilizado € 55.0.517; e

. OB — INTRASIAFEM: Ordem Bancaria em que a conta corente
do domicilio da UG emitente e a conta do destinoba@CONTA UNICA.

O nome da transacao que deve ser escrito na tieheomando €>0OB, e
aparecera a seguinte tela, conforme exemplo abaixo:

TELA - MODELO
__ SIAFEM2008-EXEFIN,UG,0B ( ORDEM BANCARIA)
USUARIO :

DATA EMISSAO : DDMMMAAAA NUMERO :20080B
UNIDADE GESTORA : GESTAO
DOMICILIO BANCARIO EMITENTE

BANCO ___ AGENCIA: CONTCORRENTE : UNICA
FAVORECIDO

CGC/CPFUG GESTAO:
DOMICILIO BANCARIO FAVORECIDO

BANCO :__ AGENCIA: CONTCORRENTE :
PROCESSO : VRLO :
FINALIDADE
EVENTO INSCRICAO DO EVENTO CLASSIFICACAO ONTE VALOR

PREENCHIMENTO DOS CAMPOS

Data de Emissao: registrar a data de emissdo do documento no formato
DDMMMAAAA. O sistema ja traz este campo preenchidon a data corrente.

OBS. A Ordem Bancaria s6 podera ser emitida com a dataocrente, ou
seja, ndo podemos retroceder a data da OB.

Numero: Nao preencher. O sistema trara automaticamente.

Unidade Gestora: informar o codigo da Unidade Gestora que estéirdoito
documento. O sistema ja traz este campo preencloicioo cédigo da Unidade Gestora em
gue o operador esta cadastrado, mas, se for neoepsdéera ser alterado.

Gestéo:indicar o codigo da Gestéo do Orgéo/UG que estingtindo o documento.

Banco: informar o cdédigo que identifica, no servico de pemsacdo, o Banco de
domicilio da Unidade Gestora emitente.

Agéncia: informar o codigo que identifica, no servico denpensacdo, a agéncia de
domicilio da Unidade Gestora emitente, inclusivdigito verificador, sem hifen, ou deixar
em branco, caso utilize a expres$adlICA” ou“CONTA” no campo conta corrente.

Conta Corrente: registrar o nimero da conta corrente mantida pelddde Gestora
na agéncia bancéaria de domicilio, inclusive o digierificador, sem hifen. No caso de
utilizacdo da Conta Unica, utilizar a expres$ablICA”, e caso no utilize a Conta Unica,
utilizar a expressao “CONTA” e o sistema trara madlio principal da Unidade Gestora. No
caso de pagamentos para favorecidos que ndo poskraitilio bancario (OBP), utilizar a
expressda8PAGAMENTO” . No caso de pagamento para autenticacédo de dotmsnaelo
do emitente, utilizar a express&®ANCO” .
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CGC/CPF/UG: registrar o numero completo (inclusive digito fieaidor), sem
separacao, do CNPJ ou CPF do credor, conformeatse tte Pessoa Juridica ou Fisica, ou
ainda, o codigo da Unidade Gestora Beneficiaria.

Gestao:informar o cédigo da gestao se o credor for umiaadte Gestora.

Banco: informar o codigo que identifica, no servico de pemsacdo, o banco de
domicilio do favorecido.

Agéncia: informar o codigo que identifica, no servico denpensacéo, a agéncia de
domicilio do favorecido, inclusive digito verificald sem hifen.

Conta Corrente: registrar o numero da conta corrente do favoredrdusive digito
verificador, sem hifen. Caso o favorecido seja Umalade Gestora e for utilizada sua Conta
Unica, utilizar a express&tJNICA” . No caso de pagamentos para favorecidos que nio
possuam domicilio bancéario (OBP), utilizar a exp@SPAGAMENTO .

Processoinformar o numero do processo gerador do paganzeséo realizado.

Valor: preencher com o valor total do pagamento, senopan virgula.

Finalidade: indicar a finalidade do pagamento, com informagilasas e objetivas,
qgue melhor caracterizem o pagamento.

Evento: informar o cédigo do evento correspondente aodater registrado.

Inscricdo do Evento:informar a inscricdo quando exigida pelo evento.

Classificacao: informar a classificacdo contabil adequada ao tevpara indicar a
natureza da despesa/receita.

Fonte: informar o codigo da fonte de recursos relatiepepriacdo e/ou liquidacao.

Valor: registrar o valor do langamento, sem pontos ayuidr

OBS.1) ANULACAO DE OB's: se for constatado algum erro em relagéo a ordem
bancaria, no mesmo dia em que a mesma foi feit® fizer necessario anula-la, deve-se usar
a transacaeccanob(se for ndo conta Unica) oeanob-ctu(se for da conta Unica);

OBS.2) OB'S NAO CORRESPONDIDAS:a contabilizacdo da anulagdo de uma ob
nao correspondida invariavelmente sera realizad& ppinformando como cédigo do evento
0 numerdb35XXX com os trés ultimos digitos correspondendo aotevgilizado na OB.

OBS.3) & por acaso o usuario ndo preencher o domiciliodseindo favorecido e o
mesmo sO tenha apenas um domicilio na tabela ddore® o0 sistema o trara
automaticamente; caso tenha mais de um domicilgistema mostrar4d uma tela para que o
usuario escolha o domicilio desejado.

8.2.4— OB LISTA (INSTRUCAO NORMATIVA SEF N° 056/2009)

Dispbe sobre a implantacdo no Sistema Integrado dedministracdo Financeira
para Estados e Municipios — SIAFEM do modulo “LISTA, no subsistema EXEFIN,
relativo a execucao de ordem bancéria vinculada ama lista de credores (OBLISTA), e
da outras providéncias.

O SECRETARIO DE ESTADO DA FAZENDA DE ALAGOAS, no aosdas
atribuicdes que Ihe confere o art.114, incisodl | @a Constituicao Estadual,

CONSIDERANDO a necessidade de dotar os Orgdosigdades da Administracdo Publica
Estadual de instrumentos habeis e flexiveis pa@senvolvimento de uma correta gestao dos
recursos publicos postos a sua disposicédo, gadanlites reducdo de custos, bem como
maior eficiéncia, eficacia e transparéncia,

RESOLVE:
Art. 1° Incluir no Sistema de Administracdo Financeiraadastados e Municipios do Estado
do Alagoas, no subsistema EXEFIN, o médulo “LISTAglativo a execucdo de ordem
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bancaria vinculado a uma lista de credores (OB R)SVisando a permitir o0 pagamento de
diversos credores em uma unica Ordem Bancaria — OB.

Art. 2° A opcao LISTA, inicialmente, s6 serd aceita paBsOque retiram recursos das
contas da Caixa Econdmica Federal — CEF, sejarortta Gnica ou néo.

Art. 3° O empenho da despesa nao sofre qualquer alteraghm a identificacdo do
favorecido/credor, que devera ser uma inscrica@rgemn (tipo - PF) cuja descricdo melhor
defina os credores e as atividades envolvidas.

81° As Unidades Gestoras deverao solicitar a Dieetespecial de Contabilidade, através de
oficio, resumidamente motivado, o cadastramentargasicées genéricas (PF) que deverdo
ser pagas por OB LISTA;

82° Na efetivacdo do cadastro de Inscricdo GenéFE3, que devera ser feita através da
transacdo "> INCINSCGEN” o servidor responsaveledévmarca-lo com o indicador que
obriga LISTA.

Art. 4° Do mesmo modo que o empenho, a liquidacdo da siesjaenbém nado sofrerd
modificacdes, atentando novamente para o fatostzig¢dio genérica utilizada (PF).

Art. 5° Observado o disposto nos artigos anteriores, adades Gestoras estardo aptas a
incluirem suas listas eletrénicas no SIAFEM, para gossam ser vinculadas a uma Ordem
Bancaria — OB, observando-se o0 seguinte:

| — para incluir uma nova lista a Unidade Gestward a transacéo
“>INCLISTA”, e ao teclar €nter, aparecera a tela abaixo, que solicitara o0 naresi;

___ SIAFEM2009-EXEFIN,LISTA,INCLISTA (INCLUI LISTADE FAVORECIDOS)
UNIDADE GESTORA: XXXXXX

GESTAO : XXXXX

NOME DA LISTA:

Obs. No campo NOME DA LISTA informar um nome paiésta, que melhor a
identifique, e que contera obrigatoriamente o neésainpeténcia da despesa.

Il — apbs preencher os campos solicitados e teelater aparecera a seguinte tela:

___ SIAFEM2009-EXEFIN,LISTA,INCLISTA ( INCLUI LISTADE FAVORECIDOS)
UNIDADE GESTORA :410018 SECRETARIA DE ESTADO DA FAZENDA
GESTAO :00001

NOME LISTA :PAG.FL.ESTAGIARIOS

|
| CREDOR :

|
| VALOR :

OBS: CASO O DOMICILIO BANCARIO DO CREDOR SEJA DIFER ENTE DO BANCO
EMITENTE SERA COBRADO DO CREDOR O VALOR DO DOC.
TECLE: 'ENTER' CONTINUA, 'PF3' SAI

CREDOR: Neste campo, como o nome sugere, informar o(sigofg do CPF ou CNPJ
do(s) favorecido(s) que irdo compor a lista;

VALOR: neste campo informar o valor que é devido, res@auente, a cada favorecido,
sem pontos e virgula;

Obs. Os beneficiarios da lista devem estar previgni@cluidos no cadastro de credores do
SIAFEM, caso ndo estejam cadastrados, deve-seit@olic cadastramento a Diretoria
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Especial de Contabilidade, utilizando a ficha delastro de credores/fornecedores, que
podera ser obtida no site da SEFA&Wv.sefaz.al.gov.br/financas.php

[l = Incluir tantos credores quanto necessariogp®s o0 preenchimento de todos os
favorecidos que comporéo a lista, teclpf3<sab. O SIAFEM solicitara a confirmacéo da
lista e, caso confirmada, atribuira um numero efipece sequencial para cada lista,
conforme as telas abaixo:

__ SIAFEM2009-EXEFIN,LISTA,INCLISTA ( INCLUI LISTA DE FAVORECIDOS))
USUARIO: 22277277

UNIDADE GESTORA :410018 SECRETARIA DE ESTADO DA FAZENDA
GESTAO :00001

NOME LISTA :PAG.FL.ESTAGIARIOS

CONFIRMA INCLUSAO DA LISTA:? (C — CONFIRMA, N — NAO CONFIRMA)
Apés confirmar a inclusdo da lista, e teclar enter> aparecera a seguinte tela:
UNIDADE GESTORA: XXXXXX

GESTAO : XXXXX

NOME DA LISTA : PAG. FL.ESTAGIARIOS

NUMERO DA LISTA: 2009LIXXXXX

Obs: Enquanto a lista néo for finalizada néo éipekassocia-la a uma OB, e ficara
com o “status” de PENDENTE, quando de sua consulta;

IV — ap6s a finalizacdo de uma Lista € possivelsolia-la através da transacdo
“>CONLISTA” — consulta lista de favorecidos;

V — apos a finalizagdo de uma Lista € possivelindutros favorecidos através da transagao
“>INCFAVLIS” — inclui favorecido na lista;

VI — apos a finalizagdo de uma Lista é possiverattvalores, bem como os dados bancarios
dos favorecidos através da transacao “>ALTFAVLISHltera favorecido da lista;

VIl — apos a finalizagdo de uma Lista € possiveral o seu nome através da

transacdo “>ALTLISTA” — Altera Lista de favorecidoassim como finalizar uma lista
pendente;

VIII — uma lista incorreta ou cuja execucéo orcataea foi cancelada, pode ser excluida
através da transacao “>EXCLISTA” — Exclui Listafdeorecidos;

IX — uma lista excluida pode ser reativada, quaneécessario, através da transacéo
“>REALISTA” — Reativa Lista.

X — uma lista pode ser copiada de outra criadarianteente, quando necessario, através da
transagéo “>COPIALISTA” — Copia lista.

Xl — apos a finalizacdo de uma Lista € possivel rimpla através da transacéo
“>IMPLISTA” — imprime lista de favorecidos, parardevada ao banco junto com a Ordem
Bancaria, ambas assinadas pelo gestor.

Art. 6° Ao término da confecgcdo da Lista e da sua respetitjuidacdo a Unidade Gestora
encontra-se em condi¢cdes de gerar a Ordem banredDB para o pagamento da referida
despesa, devendo observar o seguinte:

| — na Ordem Bancaria, o campo FAVORECIDO devergssenchido com o numero do PF,
o campo CONTA CORRENTE DO FAVORECIDO, devera sexepchido com a palavra
BANCO (ordem bancéria de banco — OBB), e os carB#d$CO e AGENCIA nao deverio
ser preenchidos;

Il — a Ordem Bancéria (OB) sera enviada a Caixan&uca Federal — CEF através de fita
magnética emitida pelo ITEC, e aquela aguardagnessa da Relacdo Externa (RE) e da
LISTA de favorecidos, pela Unidade Gestora respagigielo pagamento;

[ll — para associar uma Lista a uma Ordem Bancémianovo campo foi incluido na transacgéo
“>0B”, o campo LISTA que devera ser preenchido meguinte formato: ano + LI +
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sequencial de 5 digitos numéricos (ex. 2009LI000@Kera exigido quando o favorecido for
uma inscricdo genérica do tipo PF que possua adddr de Lista. Essa associacdo é
fundamental para a realizacdo do pagamento por ISBA. Sem essa associacao a Ordem
Bancaria ndo podera ser confirmada;
IV — A Ordem Bancéria somente sera aceita se wvaleu for igual ao valor total informado
na Lista;
V — O numero da Ordem Bancaria ficara gravado r&r Al correspondente. A LISTA que
for paga néo podera ser mais utilizada;
VI — Os credores/favorecidos da LISTA, cujo donmcibancario ndo seja o do agente
pagador da LISTA (Caixa econdmica Federal — CEfaot diminuido do valor a receber, o
valor da tarifa cobrada pelo banco para envio dars® para outro banco (tarifa de DOC —
Documento de Crédito, ou tarifa de TED — Transfeigiletronica Disponivel);
VIl — Observados 0s incisos anteriores as Unidd&kestoras responsaveis pelo pagamento
deverdo imprimir a LISTA por meio da transacao “PIMSTA” — IMPRIME LISTA DE
FAVORECIDOS.

__ SIAFEM2009-EXEFIN,LISTA IMPLISTA ( IMPRIME LISTA DE FAVORECIDOS )
IMPRIMIR LISTA PARA O BANCO

INFORME A OPCAO: _ (1/2)

UNIDADE GESTORA:

GESTAO :

NUMERO DA LISTA:

OPCAO: 1 IMPRIME SEM ASSINATURA

2 IMPRIME E ENVIA AO BANCO

VIII — A primeira op¢do — IMPRIME SEM ASSINATURA -podera ser utilizada para

conferéncia da LISTA;

IX — A segunda opc¢édo — IMPRIME E ENVIA AO BANCO,raautilizada para impresséo da
LISTA que sera enviada ao banco junto com a relagd®rdens Bancéarias — OB, ambas
assinadas pelo gestor;

X — Apés a impressao da LISTA que sera enviadaaaxd) a lista ndo podera mais ser
alterada.

Art. 7° Havendo retorno do pagamento de algum dos favdoecpodera ser consultado pela
transacdo “>CONRETBANC” — consulta retorno banco.

| — Uma nova lista podera ser gerada apenas costarsios de uma lista anteriormente paga,
através da transacao “>REFAZLISTA” — REFAZ LISTA NMEVOLUCOES.

REMESSA DE DEVOLUCAO DO BANCO USUARIO:

UNIDADE GESTORA: 510551 GESTAO: 51551 DATA DA EMISSAO: 18/ 10/ 2009
LISTA.....: 2009LI00001

PF0000234 CREDENCIADOS IPASEAL SAUDE AUDITORES OUT2009

LISTA NOVA: 2009L100003

CONFIRME: C (C - CONFIRMA N - NAO CONFIRMA)
INFORME O NOVO NOME E CONFIRME

Il — Apoés informar um novo nome para a nova listmfirmar a inclusdo tecland@rter.
Art. 8° Esta Instrucdo Normativa entra em vigor na datsu@depublicacao.

8.2.5 - GUIA DE RECOLHIMENTO - GR

O documento Guia de Recebimento — GR, tem poridiaadé registrar contabilmente o
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ingresso de recursos financeiros e recolhimentdep@sitos de diversas origens, relativos a
receitas diretamente arrecadadas pelas UG’s, d@&wolle numerario, bem como de outros
recolhimentos efetivados nas contas bancarias,usivel conta “C”, bem como ao
recolhimento de devolucdes de despesas e cancétamerordens bancarias. O nome da
transacdo que deve ser escrito na linha de comardaR
TELA — MODELO
__ SIAFEM2008-EXEFIN,UG,GR ( GUIA DE RECEBIMENTO )
DATA EMISSAO : DDMMMAAAA NUMERO : 2008GR
DATA RECEBIMENTO :
UNIDADE GESTORA :
GESTAO :
DOMICILIO BANCARIO

BANCO

AGENCIA

CONTA CORRENTE :
RECOLHEDOR

CGCICPF/UG

GESTAO :
EVENTO INSCRICAO DO EVENTO CLASSIFICACAO GNTE VALOR

FINALIDADE :

ORDEM BANCARIA DE REFERENCIA :

PREENCHIMENTO DOS CAMPOS

Data de Emissao: registrar a data de emissdo do documento no formato
DDMMMAAAA. O sistema ja traz este campo preenchabon a data corrente, mas, se for
necessario, podera ser alterado.

Numero: Nao preencher. O sistema trara automaticamente.

Data de Recebimentoinformar a data do recebimento de recursos, efatnacconta
"C" do seu Orgao/UG.

Unidade Gestora: informar o codigo da Unidade Gestora que estéirdoito
documento. O sistema ja traz este campo preencloicioo cédigo da Unidade Gestora em
gue o operador esta cadastrado, mas, se for neoepsdéera ser alterado.

Gest&o:indicar o codigo da Gest&o do Orgéo/UG que estingtindo o documento.

Banco: informar o cédigo que identifica, no servico de pemsacdo, o Banco de
domicilio da Unidade Gestora emitente.

Agéncia: informar o codigo que identifica, no servico denpensacéo, a agéncia de
domicilio da Unidade Gestora emitente, inclusivgtdiverificador, sem hifen.

Conta Corrente: registrar o numero da conta corrente mantida pelddde Gestora
na agéncia bancéria de domicilio, inclusive digdnficador, sem hifen.

CNPJ/CPF/UG: registrar o namero completo (inclusive digito fieador), sem
separacao, do CNPJ ou CPF do recolhedor, confoenteatar de Pessoa Juridica ou Fisica,
ou se for o caso, o codigo da Unidade Gestora Redofa.

Gestao:informar o cédigo da gestao se o credor for umaadte Gestora.

Evento: informar o cédigo do evento que corresponda andater registrado.

Inscricdo do Evento:informar a inscricdo exigida pelo evento.

Classificacao: informar a classificacdo contabil adequada ao tevpara indicar a
natureza da despesa/receita.

Fonte: informar o cddigo da fonte de recursos relatiepepriacao/liquidacao.

Valor: registrar o valor do langamento, sem pontos ayuidr

Finalidade: preencher com informacdes adicionais, claras etighg, que completem
a caracterizacao do fato a ser registrado.

Ordem Bancéria de Referénciainforme o nimero da Ordem bancaria que originou
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0 pagamento no caso de anulacdo de OB e/ou dewdlaggdespesa.
8.2.6 — NOTA DE LANCAMENTO DE SISTEMA — NS

Este documento € gerado automaticamente pelo sisteos seguintes casos: no
estorno de pagamentos, quando ocorrer alguma isté&msa de dados; no registro de
langamento complementar constante dos eventos; egmstro que resulta da utilizacdo das
transacOeSILGERAL e NLINCORP. Portanto, ele ndo sera preenchido pelo usuério.

Exemplo de NS:

__ SIAFEM2008-EXEFIN,CONSULTAS,LISNS ( LISTA NOTABE SISTEMA)
USUARIO :

DATA EMISSAO : 05AG0O2008 NUMERO : 2008NS00007

DATA LANCAMENTO : 05AG0O2008

UNIDADE GESTORA : 110009 - PROC.GERAL ESTADO

GESTAO : 00001 - TESOURO

CGC/CPFUG FAVORECIDA : 29979036000221 GESTAO FAVORECIDA :
EVENTO INSCRICAO DO EVENTO CLAS3CACAO VALOR
535332 2008NE00004 33903702 149284
706977 149284

MOTIVO : MOTIVO DOCUMENTO INVALIDO
REMESSA N. 00142 OB - 20080B00237 RE -2008RE00066
LANCADA POR: PROCESSO BATCH DE CONCILIACAO EM: 05AG0O2008 AS 18:57H

9 — BREVES NOCOES SOBRE CONTABILIDADE PUBLICA

» CONCEITO:

Contabilidade Publica é o ramo da contabilidadeampleta, registra e controla os atos
e fatos da Administracdo Publica, mostra o valorpdtriménio, bem como acompanha e
demonstra a execucao do orgamento (Jodo Fortes).

A Contabilidade Publica é o conhecimento espeadtizda ciéncia contabil que
aplica no processo gerador de informacfes os doscgirincipios e normas contabeis na
gestdo patrimonial de uma unidade governamental,salée a oferecer a sociedade
informacdes amplas e acessiveis sobre a gestamsadapciblica (Castro Lima).

» OBJETO:

O objeto de qualquer Contabilidade é o patriménéo ehtidade. O objeto da
Contabilidade Publica € o Patriménio Publico, ddbincomo um conjunto de bens, direitos e
obrigacdes de uma entidade governamental, exceberms de dominio publico, tais como:
pracas, viadutos, estradas, ruas, acudes, lagos, &Execucdo do Orcamento (Jodo Fortes).

» OBJETIVOS:

E o de fornecer informagdes atualizadas, exatasnedstivas a Administracio para
subsidiar as tomadas de decisdes, aos o¢rgados d&ol€oiterno e Externo para o
cumprimento da legislacdo e as instituicbes goveemdais e particulares para fins
estatisticos ou de interesse dessas instituicdes.
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> REGIME CONTABIL :

A Lei n. 4320/64, Lei Geral de Financas Publicas,relacdo ao regime contébil na
contabilidade publica, determina o seguinte:

“Art.35 — Pertencem ao exercicio financeiro:
| — as receitas nele arrecadadas;
“Il — as despesas nele legalmente empenhadas.”

Este artigo da Lei consagrou o regime contabilonstra a Contabilidade Publica no
Brasil, ou seja, regime de caixa, para as receitaregime de competéncia, para as despesas.

* Regime de caixa para a ReceitaAs receitas sao registradas e
classificadas quando do seu recebimento. As recktecadas e néo
recebidas pertencerdo ao exercicio financeiro ene dorem
efetivamente arrecadadas.

e Regime de competéncia para a Despes&ao todas as despesas
legalmente liquidadas no exercicio, independent&metie seu
pagamento, representando o montante dos empentitdosne nao
cancelados no exercicio.

10 — BREVES NOCOES SOBRE ORCAMENTO PUBLICO
» CONCEITO

Orcamento é um planejamento feito pela Administyédblica para atender, durante
determinado periodo, aos planos e programas dalliapor ela desenvolvidos, por meio da
planificacdo das receitas a serem obtidas e pe&dpgrilios a serem efetuados, objetivando a
continuidade e a melhoria qualitativa e quantitates servicos prestados a sociedade (Castro
Lima).

O orcamento € uma prévia autorizacdo do Poder latigs para que se realizem
receitas e despesas de um ente publico, obedeaamtdodeterminado periodo de tempo. Por
meio do orcamento podemos verificar a real situag@momica do Estado, evidenciando os
seus gastos com saude, educacdo, saneamentopdblieas, pessoal, etc.

A funcéo principal do orcamento é o controle dazurgos publicos que a sociedade
terd de contribuir para manter em funcionamentosewicos publicos necessérios ao
atendimento das necessidades econdmicas e soaigieptdilacdo, bem como da aplicacao
desses recursos por parte do Estado.

O orcamento é, portanto, um processo de planejanvemtinuo, dinamico e flexivel
de que o Estado se utiliza para demonstrar seum®la programas de trabalho, para
determinado periodo. Ele abrange a manutencadisatades do Estado, o planejamento e a
execucéao dos projetos estabelecidos nos planagjeapras de Governo (Joéo Fortes).

Na area publica o orcamento € a pec¢a fundamentalgpuncionamento da maquina
administrativa, haja vista que sem ele quase nada per feito. Dada a importancia que o
orcamento tem, a Contabilidade Publica concentfar@s no registro do orgamento
aprovado e, principalmente, no acompanhamentoale»scucao.
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> FUNCOES DO ORCAMENTO

» Controle — func¢ao inicial e, durante muito tempo, a suaafiin¢ao;

e (Geréncia— associa-se ao controle e a geréncia dos plpragramas e
atividades desenvolvidas;

* Planejamento- relacionado aos objetivos e metas a atingir;

* Equilibrio — as despesas ndo devem ultrapassar as receitetgsee

e Transparéncia— para toda a sociedade.

> CLASSIFICACAO ORCAMENTARIA

De grande importancia para a compreensdo do or¢anmsfo 0s critérios de
classificacéo das contas publicas. As classificmg@e utilizadas para facilitar e padronizar as
informacBes que se deseja obter. Pela classificagfossivel visualizar o orgamento por
Poder, por Instituicdo, por Funcdo de Governo, Sufuncdo, por Programa, por Projeto,
Atividade e/ou Operacéo Especial, ou, ainda, ptagoaia econdmica.

Varias sdo as razdes por que deve existir um batensa de classificagdo no
orcamento, dentre elas podemos citar:

1) facilitar a formulac&o de programas;

2) proporcionar uma contribuicdo efetiva para o acorthpmento da
execucao orcamentaria;

3) determinar a fixacao de responsabilidades; e
4) possibilitar a andlise dos efeitos econémicos géssgovernamentais.

Dependendo do critério de classificagdo, alguneaep das contas poderdo ser
evidenciados. A Lei estabelece a obrigatoriedadelakgsificacdo segundo varios critérios,
dentre eles podemos destacar os seguintes:

» Classificacao por categoria econdmica; e
» Classificacao funcional

+ CLASSIFICACAO POR CATEGORIA ECONOMICA

A classificagdo orcamentaria por categoria econ@dmé& importante para o
conhecimento do impacto das acdes de governo nantora econdémica. Ela possibilita que
0 or¢camento constitua um instrumento de importapeiea a analise e agdo das politicas
econbmicas, de maneira a ser utilizado no fomeataesenvolvimento e no controle do
déficit publico, etc.

Por esse critério, de uma maneira geral, o orcaomea divide em dois grandes
grupos: as Contas Correntes e as Contas de Capital:

Manual de Orientacéo do SIAFEM

39



S

GOVERNO DO ESTADO DE ALAGOAS
SECRETARIA DE ESTADO DA FAZENDA

RECEITAS CORRENTES

RECEITAS DE CAPITAL

Receita Tributaria
Receita de Contribuicdes
Receita Patrimonial
Receita Agropecuéria
Receita Industrial

« Operacdes de Crédito

« Alienacéo de Bens

« Amortizacdo de Empréstimos
« Transferéncias de Capital

- Outras Receitas de Capital

+ Receita de Servicos
. Transferéncias Correntes
- Outras Receitas Correntes.

DESPESAS CORRENTES

+ Pessoal e Encargos Sociais .
« Juros e Encargos da Divida .
« Outras Despesas Correntes. .

DESPESAS DE CAPITAL

Investimentos
Inversdes Financeiras
Amortizacao da Divida

« CLASSIFICACAO FUNCIONAL-PROGRAMATICA

A classificacdo funcional-programatica represeniougrande avanco na técnica de
apresentacao orcamentaria. Ela procurou privilegiaspecto gerencial do orcamento, com
adocao de praticas simplificadoras e descentraliagde permitiu a vinculacdo das dotacdes
orcamentarias a objetivos de governo, que por saa&kam viabilizados pelos programas de
governo. Esse enfoque permitiu uma visdo de “ooggeverno fazia”, o que tinha significado
bastante diferenciado do enfoque tradicional dgaroento , que visualizava “0 que o
governo comprava”.

O eixo principal dessas modificacdes foi a intadi@io entre o planejamento (PPA) e o
orcamento (LOA), por intermédio de programas que gg&renciados por um responsavel e
orientados para a consecucéo dos objetivos estagédefinidos pelo proprio governo. Esses
objetivos sao viabilizados por meio de projetos tevidades que tém um produto
(bem/servico) especifico. Assim, uma vez definidoragrama, com suas respectivas acoes,
classifica-se a despesa de acordo com a espeadfecide seu conteldo e produto, em uma
subfuncéo, independente de sua relacao instituciBnaseguida deve ser feita a associacao
com a funcao, voltada a area de atuacao carawaréki 6rgdo/unidade em que as despesas
estdo sendo efetuadas.

11 — DA DESPESA PUBLICA

De acordo com os artigos n°. 58 a 65 da Lei 4.32@6&lespesa publica compreende
trés estagios, assim definidos:

1. EMPENHO;
2 . LIQUIDACAO; E
3. PAGAMENTO
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11.1 — EMPENHO

De acordo com o artigo 58 da Lei n° 4320/64: “Openmho de despesa é o ato
emanado de autoridade competente que cria partaddEsbrigacdo de pagamento, pendente
ou nao de implemento de condigéao”.

O empenho representa o primeiro estagio da despé&samitido pela unidade que
recebeu créditos orcamentarios por consignacaorgcamento ou por descentralizacdo de
créditos de outra unidade.

O Empenho € prévio, ou seja, precede a realizagd@espesa e esta restrito ao limite
do crédito orcamentario, como, alias, o art. 5@elan®. 4320/64 estabelece: “O empenho da
despesa nao podera exceder o limite dos créditaedaos”. Aléem disso, conforme o art.60
da mesma Lei, “é vedada a realizacdo de despesa g@@vio empenho”. A emissao do
empenho abate o seu valor da dotacdo orcamentaraando a quantia empenhada
indisponivel para nova aplicacao.

Portanto, o empenho é uma reserva que se fazrantigaque se da ao fornecedor ou
prestador de servicos, para pagamento decorrentéeidecontrato, acordo ou ajuste,
obedecidas as condi¢des pré-fixadas.

Os empenhos, de acordo com a sua hatureza e didaligpossuem as seguintes
modalidades:

a) ORDINARIO = utilizado para atender as despesas com montante
previamente conhecido e cujo pagamento deva ocdererma s vez. E aquele
emitido para determinado credor e relativo a umeaimprestacdo, de valor
indivisivel. Refere-se a um determinado fornecirnetd material, & prestagédo de
um determinado servi¢co ou a execucao de uma oaoep&feitamente definidos o
valor e o credor. (Jodo Angélico, Contabilidadeleap

Exemplos: A compra de material de expedientetratatéo de servigos
de terceiros, o pagamento de adiantamentos, diat@as

b) ESTIMATIVO = o artigo 60, 8 2°, da Lei 4320/64 diz que “seifof
por estimativa o empenho da despesa cujo montantsapossa determinar”, ou
seja, ndo sendo conhecido o valor da despesa,-seiten empenho estimativo.

Exemplos: pagamento de contas de energia, telefagua,
combustiveis e lubrificantes, pagamento de pesstiaj,e

c) GLOBAL = o artigo 60, 8 3° da Lei 4320/64 admite: “0 emimo
global de despesas contratuais e outras sujeftascalamentos”. Quase sempre 0
empenho global se refere a pagamentos mensaissuwses do mesmo valor. No
caso de aluguel, por exemplo, em que j& existe antrato de locacdo, por
periodo e valor mensal certos, ndo ha necessidadee demitir uma nota de
empenho em cada més; para tais despesas emite-g@cio do exercicio, um
empenho global pelo total da despesa do ano, eseladto-se no histérico o valor
da prestacdo mensal. (Jodo Angélico, Contabiligadidica, Atlas, 1994).

Exemplos: contratos de servicos de obras e enganltantratos de
aluguéis, de prestacdo de servigos por terceijegaia parcelamento, etc.;

OBS. A diferenca entre o empenho estimativo e o djal € que o primeiro permite
o reforco ja o segundo n&o, pois no empenho global se sabe o valor total da
despesa enquanto que no estimativo nao

“Para cada empenho sera extraido um documento demdon “NOTA DE
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EMPENHO” que indicara a identificacdo do credorespecificacdo e a importancia da
despesa, bem como a deducédo desta do saldo da@aqiaipria”’, conforme determina o
artigo 61 da Lei 4320/64. Por especificacao enteyede programa de trabalho (classificacao
funcional e estrutura programatica) e a classifioagor natureza da despesa (classificacéo
por categorias econdmicas e por elementos de dgspes

No entanto a propria Lei estabelece em seu artlaqe “em casos especiais,
previstos na legislacéo especifica, seré dispersadassdo da nota de empenho”. A emissao
da Nota de Empenho no SIAFEM/AL sera procedida argdia utilizacdo dos seguintes
codigos de evento:

40.0.091 -Empenhamento da despgesa
40.0.092 Refor¢co do Empenho; e
40.0.093 -Anulacdo do Empenho

Reforco do empenho -Existe a possibilidade de a Unidade Gestora emitefibrcar
o0 empenho que se revelar insuficiente para atemdeterminado compromisso ao longo do
exercicio financeiro. Neste caso emitir-se-a nadaethpenho com as caracteristicas de
“empenho/reforco” EVENTO 400092, devendo constar no campo respectivo o0 numero do
empenho original (que esta sendo reforcado).

Anulacdo do empenho — O empenho devera ser anulad/ENTO 400093 no
decorrer do exercicio, nas seguintes hipoteses:
a) parcialmente, quando seu valor exceder o mantantespesa realizada;
b) totalmente, quando:
I) 0 servico contratado nao tiver sido prestado;
i) 0 material encomendado néo tiver sido entegguou
iii) 0 empenho tiver sido emitido incorretamente.

O empenho deve, ainda, ser anulado, no encerrarderggercicio, quando se referir
a despesas nao liquidadas (conta 292410101), sa&juelas que se enquadrarem nas
condicOes previstas para inscricdo em Restos a RagaProcessados.

A anulacdo do empenho da despesa far-se-a tamlawesade nota do empenho
identificada pelo cédigo do evento acima citadoOQ83). O valor do empenho anulado
reverte-se a conta de crédito disponivel — 29210 0@0Unidade Gestora.

As Unidades Gestoras do Poder Executivo emitesitenotas de empenho devem
obedecer ao contido na Instrucdo Normativa n.0@/26xpedida pela Controladoria Geral
do Estado — CGE, que em seu artigo primeiro, adg@pbe: ‘As notas de empenho, geradas
por meio do SIAFEM, deverdo conter, invariavelmentas assinaturas do ordenador da
despesa, ou do servidor que detenha delegacéo fzare, e do responsavel financeiro de
cada Orgéo do Poder Executivo Estadual”.

11.2 — LIQUIDACAO

A liquidagdo compreende o segundo estagio da degudsica e é caracterizada pela
entrega dos materiais, bens ou servicos, pelausile entrega das obras, objeto do contrato
com o fornecedor.

De acordo com o disposto no artigo 63 da Lei 43R0/ fase de Liquidacdo da
Despesa “consiste na verificacdo do direito addwigelo credor, tendo por base os titulos e
documentos comprobatérios do respectivo créditog €, o implemento de condicao, isto é,
se o material foi entregue, a obra construida,reicge executado, etc., dentro do prazo e
condicOes pré-estabelecidos.
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S0 apos tal verificacdo, é que se processa a taBBaghmento.

A liquidacao pode ser entendida como uma pequetiitoaa de bens e servicos e tem
a finalidade de apurar:
a) a origem e o objeto que se deve pagar;
b) a importancia exata a pagar; e
C) a quem se deve pagar a importancia, paragextia obrigacao.

O estagio da liquidacédo da despesa envolve, porteodos os atos de verificacdo e
conferéncia, desde a entrada do material ou aagéestdo servico até o reconhecimento da
despesa. Ao cumprir com a sua obrigacao, o cresl@rd apresentar a nota fiscal, fatura ou
documento correspondente, acompanhada da 12 wietalae empenho (ndo se aceita copia),
devendo o funcionario competente atestar o recettondo material ou a prestacdo do
servigo correspondente.

Contabilmente, € no momento da liquidacdo quegistra a despesa (contas da classe
3—DESPESAS) e se apropria a obrigacéo (contas deectas PASSIVO).

11.3 - PAGAMENTO

Conforme disposto no artigo 62 da Lei 4320/64 “ggmaento da despesa sO podera
ser efetuado quando ordenado apds sua reguladdighin”. Como vimos no item anterior, a
liquidacdo da despesa € 0 ato em que a administagidlica reconhece a divida como
liquida e certa, e sO entdo existe a obrigacaadarp

De acordo com o artigo 64 da supracitada Lei, tewr de pagamento é o despacho
exarado por autoridade competente, determinand@ glespesa seja paga”. E prossegue em
seu paragrafo Unico, “a ordem de pagamento sO @oder exarada em documentos
processados pelos servigos de contabilidade”.

A ordem de pagamento devera ser dada em documeniwig emitido pelo
SIAFEM/AL, Ordem Bancaria — OB, assinado pelo oetkm de despesa e pelo agente
responsavel pelo setor financeiro.

CONTABILIZACAO DAS DESPESAS DE CUSTEIO

Despesas de Custeio sdo aquelas necessarias a pgést de servicos e a
manutencdo da maquina administrativa como, por exepio, o pagamento da folha de
pessoal, pagamento de aquisicdo de material de can®, contratacdo de servicos de
terceiros prestados por pessoa fisica e/ou juridicatc.

Vamos passar a analisar as rotinas relativas aos gredimentos necessarios para
contabilizacao das despesas recorrentes e rotinesr@mais comuns).

12 — ROTEIRO DA CONTABILIZACAO COM _FOLHA DE
PAGAMENTO DE PESSOAL DA ADMINISTRACAO PUBLICA
ESTADUAL (DIRETA E INDIRETA)

A seguir, passaremos orientacfes a respeito deegimentos de contabilizacdo das
fases de Empenho, Liquidacdo e Pagamento das deggdativas a folha de pagamento de
pessoal, realizadas por diversas Unidades Gestdd&ss, no SIAFEM/AL.
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12.1 — FOLHA DE PAGAMENTO DE PESSOAL - ADMINISTRACA O
DIRETA E INDIRETA, COM PAGAMENTO CENTRALIZADO NA ST E/SEFAZ.

As despesas relativas a contabilizacdo da folhapagamento de pessoal da
Administracdo Direta e Indireta, cujo pagamenta sgntralizado na STE/SEFAZ, sofreram
enormes mudangas a partir do més de fevereiro @¥.Z0ratava-se de um sistema
extremamente complicado que envolvia um grande rmrde Notas de Lancamento e,
muitas vezes, retrabalho. Nosso objetivo, portargassou a ser racionalizar estes
lancamentos e diminuir ao maximo o retrabalho. Aagxemplificamos uma contabilizacdo
da despesa com pessoal, que se processara comabaaguintes rotinas:

Para o exercicio de 2009, modificamos novamentestensa de contabilizacdo da
folha de pagamento de pessoal. A seguir, discon@sea respeito dos procedimentos de
contabilizacao das fases de Empenho, Liquidac@agarRento das despesas relativas a folha
de pagamento de pessoal, realizadas pelas divdrsdades Gestoras — UG’s, no SIAFEM,
para este exercicio.

FOLHA DE PAGAMENTO DE PESSOAL — ADMINISTRACAO DIRER E
INDIRETA, COM PAGAMENTO CENTRALIZADO NA STE/SEFAZ.

As despesas relativas a contabilizacdo da folhapagamento de pessoal da
Administracéo Direta e Indireta, cujo pagamenta sgntralizado na STE/SEFAZ, sofreram
mudancas para este exercicio. Nosso objetivo énaliar estes langamentos, diminuindo a
margem de erro e, consequentemente, o retraball@ix@ exemplificaremos uma
contabilizacao da despesa com folha de pessoalpbasenos seguintes langamentos:

A) PELO EMPENHAMENTO DA DESPESA

Como o controle da despesa ¢€ feito pelo niumeroata tle Empenho — NE e por
subelemento da despesa, a orientagcdo € que par@soden janeiro (primeiro més), o
empenhamento seja feito modalidade 3 — empenho estimatiyaacrescido de R$1,00 (hum
real) em relacdo ao total da despesa bruta e nssrespectivos sublementos. Nos meses
seguintes, as UG’s devem reforcar suas nota(s)ngeerho anterior (es), com 0 evento
40.0.092 - reforco do empenho.

As Unidades Gestoras que fazem o empenhamentosgasdede pessoal em varios
programas de trabalho, ou seja, através de maistdempenho, continuardo fazendo da
mesma forma, isto € um empenho para cada prograrnalhlho — PT.

Deve-se observar, também, que a despesa tem geenpenhada e/ou reforcada no

més de competéncia da folha, informando no cahipdTA”, a data do ultimo dia atil do
meés correspondente.

B) PELA LIQUIDACAQO DA DESPESA BRUTA

Exemplo: Suponha que o valor bruto da despesawvelatfolha de pagamento de
pessoal, da UG SEFAZ (410018), seja de R$ 15.7qQudaze mil e setecentos reais), com a
seguinte distribuicao:

331900901.....R$ 100,00 (salario-familia);
3319011XX....R$ 15.000,00 (vencimento e vant. fixas); e
333903607......R$ 600,00 (estagiarios).
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As Unidades Gestoras — UG’s deveréo fazer Nioia de Lancamento — NL,
conforme modelo abaixo:

__ SIAFEM2009-EXEFIN,UG,NL ( NOTA DE LANCAMENTO ) _

DATA EMISSAO : 30JAN2009 NUMERO : 2009NL
UNIDADE GESTORA - XXXXXX
GESTAO - XXXXX

CGC/CPF/UG FAVORECIDA : 150011

GESTAO FAVORECIDA : 00001

EVENTO INSCRIC. DO EVENTO CLASSIFICACAO FONTE VALOR

510114 2009NEO0001 331900901 0100000000 10000
510114 2009NE00002 331901101 0100000000 100000
510114 2009NEO00002 331901107 0100000000 200000
510114 2009NE00002 331901131 000000 300000
510114 2009NEO0002 331901174 0100000000 400000
510114 2009NE00002 331901175 0100000000 500000
510174 2009NEO0003 333903607 0100000000 60000
520114 1570000

OBSERVACAO: LIQUIDACAO DA FOLHA DE PAGAMENTO DE PES SOAL RELATIVO
AO MES DE JANEIRO/2009.

Nota 1.Devera ser feito um empenho estimativo para catlaera da despesa — ND;

Nota 2. O campo“CGC/CPF/UG FAVORECIDA” devera ser preenchido com o
codigo gla UGL50011 - SUPERINTENDENCIA DO TESOURO ESTADUAL,e o campo
“GESTAQ” sera sempré ESOURO — 00001conforme exemplo acima,

Nota 3.0 novo evento para liquidagdo da despesa de felidacb10114 — LIQ.FL.
PAGAMENTO PAG.UG 150011,0bservando-se que o cantp®LASSIFICACAQ" devera
obedecer a particularidade inerente a folha de Uaildade Gestora — UG. A conta contabil a
ser preenchida devera ser localizada através dsatgad >LISCONTA’, solicitando a partir
da conta contabB31900000 observando-se a condigéo, se Pessoal Civil oakiD valor
registrado nesse evento sera sempre o valor daskebputa, para cada subelemento;

Nota 4.Para outras despesas que nao sejam do §8I8HXXXX, incluidas na folha
de pagamentdse houve), utilizar no campo“EVENTO” o cbédigo 510174 no campo
“INSCRICAO DO EVENTO o empenho referente ao valor da despesa (no eaeanpl
NE00003, e no campo*CLASSIFICACAO’ utilizar a respectiva conta (no exemplo
333903607 — ESTAGIARIOS);

Nota 5. No campo“FONTE” informar a fonte de recursos utilizada (para nosso
exemplo — fonte tesouroG100000000

Nota 6. Registrar no campbVALOR” o valor correspondente a despesa bruta, nas
respectivas naturezas da despesa (sem pontogatay;ir

Nota 7. A NL da liquidagdo da despesa devera ser fechanraeventdb20114—
REG. OBRIG. DE FL. PAGT. NA 150011 ,pelo SOMATORIO das despesas; e

Nota 8.No campd' OBSERVACAQ” descrever resumidamente a despesa e o periodo
de competéncia, conforme exemplo acima.
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C)NESTA NOVA FORMA DE CONTABILIZAR NAO VAI HAVER
RETENCOES (DESCONTOS) DA FOLHA DE PAGTO. DE PESSOAL (NL
520XXX), BEM COMO AS TRANSFERENCIAS PARA A UG 150011

(NL530XXX).

Obs. No SIAFEM2009, foram inativados 0s seguinteyentos:

[. 520299 - TRANSF.FL.DE PAGT.A REGUL.S/NE;
II. 520399 - TRANSF. LIQ. DA FOLHA P/ SEFAZ; e
. 530373 - TRANSF. RETENCOES FOLHA P/SEFAZ

12.2 — CONTABILIZACAO DA FOLHA DE PESSOAL,
EXCEPCIONALMENTE, QUANDO NAO HOUVER OS RECURSOS
ORCAMENTARIOS OU OS MESMOS FOREM INSUFICIENTES, OU SEJA, SEM
EMPENHO DA DESPESA, COM PAGAMENTO CENTRALIZADO NA U NIDADE
GESTORA 150011 — STE/SEFAZ

> Quando ndo houver recursos orgcamentarios ou quasdmesmos

forem insuficientes para as Unidades Gestoras eémapem as despesas com a folha de
pessoal e, tendo como pressuposto os principidaloeis da oportunidade e da competéncia,

as UG’s terdo que fazer o registro através de upota Ne Lancamento (NL), utilizando o
novo evento criado para este filf50115—- DESP. A REGUL.FL.PAGTO P/2009 e
complementa-la com o everfid0114 - REG.OBRIG.DE FL.PAGT.NA 150011.

__ SIAFEM2009-EXEFIN, UGNL ( NOTA DE LANCAMENTO)
DATA EMISSAO : DDMMMAAAA NUMERO : 2009NL

UNIDADE GESTORA  XXXXXX
GESTAO KXXXX
CGC/CPF/UG FAVORECIDA 150011
GESTAO FAVORECIDA 00001

EVENTO INSCRICAO DO EVENTO CLASSIFICACAO FONET VALOR

550115 PFO000001 0100000000 3000000
520114 3000000
OBSERVACAO :

CONTABILIZACAO DA FOLHA DE PAGAMENTO DE PESSOAL REFAO MES DE XXX/09, COMO
DESPESAS A REGULARIZAR, POR FALTA DE CREDITO ORCAMEARIO. CONF. PROC. XX/2009.

OBS. PARA ESTE TIPO DE LANCAMENTO AS UG'S QUE POSSWEM
PAGAMENTO CENTRALIZADO NA SEFAZ, NAO MAIS UTILIZARA O E
EVENTO 540300—- REG.DESP.REGUL.FL.PGTO.TESOURO .

Nota 1.No campd’EVENTO” informar o codigo acima 550115

Nota 2.No campd INSCRICAO DO EVENTO” informar o PF da folha;

Nota 3.No campd’FONTE " informar a fonte de recursos utilizada;

Nota 4.No campd'VALOR” registrar o valor da despesa bruta;

Nota 5. Esta NL devera ser complementada corfEWENTO” 520114 conforme
exemplo acima;
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Nota 6. No campd®OBSERVACAQO” preencher com informacdes claras e objetivas
gue complementem a caracterizacao do fato registcathforme exemplo acima.

> Quando a dotacdo or¢camentéria for lancada pelaetaeer de Estado
de Planejamento (SEPLAN), a Unidade Gestora ddeeet 0 empenhamento da despesa na
sua respectiva natureza e fazer uma nota de lighada NL, com as caracteristicas abaixo,
regularizando a despesa. Neste caso, ndo houvengasdem relagdo ao evento de
regularizacao510111- REGUL.DESP.DE FOLHA DE PAGTO.

SIAFEM2009-EXEFIN, UGNL (NOTA DE LANCAMENTO)

USUARIO:

DATA EMISSAO : DDMMMAAAA NUMERO : 2009NL
UNIDADE GESTORA T XXXXXX

GESTAO : XXXXX

CGC/CPF/UG FAVORECIDA PFO000001
GESTAO FAVORECIDA

EVENTO INSCRICAO DO EVENTO CLASSIFICACAO FONE VALOR
510111 2009NEXXXXX 33IXXXXX XXXXXXXXX $ES85S
510111 2009NEXXXXX 333XXXXX XXXXXXXXX $S$8$
OBSERVACAO :

REGULARIZACAO DA DESPESA DE PESSOAL, RELATIVA A 2BNLXXXXX, REF. AO MES XXX/09,
SEM CREDITO ORCAMENTARIO NO MES DE COMPETENCIA.

OBS. O campo “CGC/CPF/UGFAVORECIDA” deve ser preenchido com o
PF0000001, conforme exemplo acima.

12.3 — FOLHA DE PESSOAL DESCENTRALIZADA, COM PAGAME NTO
REALIZADO PELAS PROPRIAS UNIDADES GESTORAS (UG’S).

A) PELO EMPENHAMENTO DA DESPESA

Como o controle da despesa sera feito por numefdotia de Empenho — NE, a
orientacdo € que para o més de janeiro, o(s) emf@ndeja(m) feito(s) nanodalidade 3
— empenho estimativp acrescido de R$1,00 (hum real) em relacdo ad datalespesa
bruta da respectiva natureza de despesa (319000031319011, 319012, etc.). Nos
meses seguintes deve-se reforcar a(s) nota(s) jgendim anterior (es).

Deve-se observar, também, que a despesa tem geenpenhada e/ou reforcada

no més de competéncia da folha, informando no cédmpda A’ da NE, a data do ultimo
dia util do més.

B) PELA LIQUIDACAO DA DESPESA

Documento utilizado para o registro - “Nota de Lamento — NL”

SIAFEM2009-EXEFIN, UG, NL ( NOTA DE LANCAMENTO )

DATA EMISSAO - DDMMMAAAA NUMERO : 2009NL
UNIDADE GESTORA  : 030004 - MINISTERIO PUBLICO
GESTAO - 00001 - TESOURO

CGC/CPF/UG FAVORECIDA : PFO000001 - FOLHA PAGTO.PESSOAL
GESTAO FAVORECIDA
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EVENTO INSC.DO EVENTO CLASSIFICACAO FONTE VALOR
510100  2009NE00300 331901105 100000000 35553
510100 2009NEO00300 331901107 100000000 $S$8$
510100 2009NEO00300 331901131 100000000 $S$8$
510100  2009NE00300 331901133 0000000 $EE$$S
510100  2009NE00300 331901145 100000000 $SE5$S
510100 2009NEO00300 331901142 100000000 $S$8$
510100  2009NE00300 331901174 100000000 $PE5$S
510100  2009NE00301 331900101 100000000 RS
510100 2009NEO00301 331900128 100000000 R
510100 2009NEO00302 331901737 100000000 ERAAAA
510099 2009NEO00303 333903607 100000000 35553
OBSERVACAO :

LIQUIDACAO DA FL. PAG. DE PESSOAL RELATIVA AO MES D E JAN/2009.

OBS.1)Devera ser feito um empenho para cada naturedagjeesa - ND.
0OBS.2)o campd'CGC/CPF/UG FAVORECIDA” devera ser preenchido com o PF
da folha, conforme exemplo acima.

Nota 1: Para o event®1010Q o campo“ CLASSIFICACAQO’ devera obedecer a
particularidade inerente a folha de pagamento da th>. A conta cont4bil a ser preenchida
devera ser localizada através da transael@li®CONTA, solicitando a partir da conta
contabil 331900000, observando-se a condi¢cédo, ssRECivil ou Militar. O valor registrado
nesse evento sera sempre o valor da despesagataasada subelemento da despesa;

Nota 2: Para a despesa cd@TAGIARIOS incluidos na folha de pagt. (se houver),
utilizar no campd EVENTO” 0 ¢6d.510099 no campd INSCRICAO DO EVENTO o0 n°
da NE referente a tal despesa, com Natureza deeBe 39036 (Despesa de Custeio), e no
campo* CLASSIFICACAQ" utilizar a contes833903607 — estagiariosegistrando no campo
“VALOR?”, o valor correspondente a esta rubrica, (sem pautasrgula);

Nota 3: Para despesa dBIARIAS DE MILITARES incluidas na folha de
pagamento (se houver), utilizar no campBVENTO” o codigo 510211, no campo
“INSCRICAO DO EVENTO o n° da NE referente a tal despesa, com NatueiZedpesa
339015 (Despesa de Custeio), e no catfploASSIFICACAQ’ utilizar a conté3339015YY,
registrando no campod/ALOR”, o valor correspondente a esta rubrica; e

Nota 4: No campd' OBSERVACAQ”descrever resumidamente a despesa e o periodo
de competéncia. Exemplo: “Liquidacdo da folha desspal, relativa ao més de
MMM/AAAA ( més e ano)”.

C) LANCAMENTO DA DESPESA COM PESSOAL, PELAS UNIDADES
GESTORAS, EXCEPCIONALMENTE QUANDO NAO HOUVER
CREDITOS ORCAMENTARIOS, OU SEJA, SEM EMPENHAMENTO
DA RESPECTIVA DESPESA.

Quando ndo houver recursos orgcamentarios ou guadeesmos forem insuficientes
para as Unidades Gestoras empenharem as despesas fotha de pessoal e tendo como
pressuposto os principios contdbeis da oportunigada competéncia, as UG’s terdo que
fazer o registro através de uma Nota de Lancam@iitp com os evento540300— REG.
DESP. REGUL. FL. PGTO.
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O evento 540300 registrara um débito na conth14110100 — PESSOAL E
ENCARGOS SOCIAIS (grupo de despesas a regularizar), e um créditmn&a211610000

— CONTA TRANSITORIA P/APROPRIACAO DA FOLHA,

conforme exemplo abaixo:

DATA EMISSAO : DDMMMAAAA
UNIDADE GESTORA
GESTAO : 00001 - TESOURO

GESTAO FAVORECIDA

CONF. PROC. XX/2009.

__ SIAFEM2009-EXEFIN, UG, NL ( NOTA DE LANCAMENTO)

NUMERO : 2009NL

: 010002 - TRIBUNAL DE CONTAS

CGC/CPF/UG FAVORECIDA : PF0000001 - FOLHA PAGTO.PESSOAL

EVENTO INSC.DO EVENTO CLASSIFICACAO FONTE VALOR
540300 PF0000001 $5555%
OBSERVACAO :

CONTABILIZACAO DA FOLHA DE PAGAMENTO DE PESSOAL REF . AO MES DE

XXX/09, COMO DESPESAS A REGULARIZAR, POR FALTA DE C REDITO ORCAMENTARIO.

D) PELA APROPRIACAO DAS RETENCOES (DESCONTOS) E VALOR

LIQUIDO DA FOLHA DE PAGAMENTO DE PESSOAL.

Documento utilizado para o registrtiNota de Langcamento — NL”

DATA EMISSAO : DDMMMAAAA
UNIDADE GESTORA
GESTAO : 00001 - TESOURO

GESTAO FAVORECIDA

__ SIAFEM2009-EXEFIN, UG, NL ( NOTA DE LANCAMENTO)

USUARIO :
NUMERO : 2009NL

: 030004 - MINISTERIO PUBLICO

CGC/CPF/UG FAVORECIDA : PF0000001 - FOLHA PAGTO.PESSOAL

EVENTO INSCRICAO DO EVENTO CLASSIFICACAO FONTE VALOR
520200 211110101 0O@I00000 $SE$S
520200 211110103 0@I00000 $SE5S
520132 00000000 P53
520202 00000000 P83
520201 00000000 $SE$S
520504 CNPJ 0100000000 P83
520499 2009NE00300 3319@117 0100000000 $$$$$ OU
520599 $$58$
OBSERVACAO :

LIQUIDACAO DAS RETENCOES DA FL.DE PESSOAL DO MES DE JUN/2008.

OBS.1)O campd'CGC/CPF/UG FAVORECIDA” deveré ser preenchido com o PF

da folha, conforme exemplo acima.

Nota 1: Para o event620200devera ser registrado o valor retido em folhareefe
ao AL PREVIDENCIA, tendo-se o cuidado de lancar em separa@.ASSIFICACAO
conforme tabela abaixo, retirada do plano de caldsstado:

211110100 AL PREVIDENCIA — CONTRIBUICAO DOS SERVIDORES
21111001 PESSOAL ATIVO CIVIL
21111002 PESSOAL ATIVO MILITAR
21111003 PESSOAL INATIVO CIVIL
21111004 PESSOAL INATIVO MILITAR
21111005 PESSOAL PENSIONISTA CIVIL
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| 21111006] PESSOAL PENSIONISTA MILITAR |
Nota 2: Para o event620132 (RETENCAO DO INSS) devera ser registrado o valor
da retencéo do INSS;

Nota 3 Para o event&20235 (PREVIDENCIA DE OUTRAS ENTIDADES), se
houver, devera ser registrado o valor da retencdo dad&eeia de outras Entidades.
Exemplos: IPREV, FUNPREV, IPREM, PREV MUN ARACAJ&IC.;

Nota 4: Para o event620202 (IRPF)registrar o valor da retencdo do IRPF;

Nota 5: Para o event620201 (PENSAO ALIMENTICIA), devera ser registrado o
valor da Penséo Alimenticia;

Nota 6: Para o event620504 (CONSIGNATARIOS), 0 campd‘ INSCRICAO DO
EVENTO” devera ser preenchido com o numeroGidPJ do favorecidoda retencéo, para
se fazer a retencéo da obrigacao individualizadando o CNPJ como conta corrente, ou
seja, uma linha para cada agente consignatario;

Nota 7: Quando houver empenhamento das despesas comIg€s8® B), as UG’s
deverao utilizar como evento de fechamento da Mbdigo520499- APROP.DO LIQ.DA
FOLHA DE PAGTO, o campd INSCRICAO DO EVENTO, devera ser preenchido com o
namero de Empenho2Q09NEXXXXX) que possua O maior valor e no campo
“CLASSIFICACAOQ’ devera ser utilizada a Natureza de Desp83&90XX99 (ou 0
subelemento especifico da despesa de maior va384901174 conforme exemplo acima) e
o valor a ser lancado devera ser o val@UIDO DA FOLHA DE PAGAMENTO (sem
pontos ou virgula);

Nota 8: QuandoNAO houver empenhamento das despesas com peSHB0(C),
as UG’s deverao utilizar como evento de fechamdathlL 0 codigdb20599- PESSOAL A
PAGAR NA UG SEM NE, e o valor a ser lancado devera ser o valQUIDO DA
FOLHA DE PAGAMENTO (sem pontos ou virgula);

E) PAGAMENTO DO VALOR LIQUIDO DA FOLHA COM DESPESA DE
PESSOAL PELAS PROPRIAS UG'S.

| - Quando houver empenhamento da des{€zeSO B), deve-se pagar atraves de
Ordem Bancaria — OB,conforme exemplo abaixo:

__ SIAFEM2009-EXEFIN,UG, OB ( ORDEM BANCARIA)

DATA EMISSAO : DDMMMAAAA NUMERO :20090B
UNIDADE GESTORA : 030004 — MINISTERIO PUBLICO
GESTAO : 00001 - TESOURO
DOMICILIO BANCARIO EMITENTE PD:
BANCO :104 AGENCIA: 27359 CONA CORRENTE : 11001

FAVORECIDO / DOMICILIO BANCARIO  GOVERNO DO EST ADO D
CNPJ/CPF/UG : PF0000001 - FOLHA PAGTO.PESSOAL

GESTAO : 00001 - TESOURO
BANCO 1237 AGENCIA : 30473 CONA CORRENTE : 1925040
PROCESSO : MP-FL.00025/2009 VALOR RN
FINALIDADE :
PGTO DE PESSOAL JAN/2009
EVENTO INSCRICAO DO EVENTO CLASSIFICACAO FONTE VALOR
530399 2009NE00300 331901174 0100000000  $$$$$5$
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Nota 1.No campdEVENTO” informar o codigo acima exemplificad®30399);

Nota 2.No campd' INSCRICAO DO EVENTO informar o nimero da NE;

Nota 3. No campd'CLASSIFICACAO” devera ser utilizada a Natureza de Despesa
33190XX99(ou o subelemento especifico da despesa de maor-v&8190117% conforme
exemplo acima);

Nota 4.No campd’FONTE" utilizar sempre a fonte tesourd@®+00000000g

Nota 5.No campo VALOR” registrar o valor liquido da folha a ser pago.

Il - QuandoNAO houver empenhamento das despe€#sSQ C), deve-se pagar através
de Ordem Bancéria — OB,conforme exemplo abaixo:

__ SIAFEM2009-EXEFIN,UG,0B ( ORDEM BANCARIA)

DATA EMISSAO : 12FEV2009 NUMERO : 20090B
UNIDADE GESTORA : 030004 — MINISTERIO PUBLICO
GESTAO : 00001- TESOURO
DOMICILIO BANCARIO EMITENTE PD
BANCO 2104  AGENCIA: 27359 CONA CORRENTE : UNICA

FAVORECIDO / DOMICILIO BANCARIO  GOVERNO DO EST ADO D
CGC/CPF/UG : PF0000001 - - FOLHA PAGTO.PESSOAL

GESTAO : 00001- TESOURO
DOMICILIO BANCARIO FAVORECIDO
BANCO 1237 AGENCIA : 30473 CONA CORRENTE : 1925040__
PROCESSO : MP.FL.032/2009 VALOR : $$$$$
FINALIDADE
PAG. DE FL DE PESSOAL A REGULARIZAR
EVENTO INSCRICAO DO EVENTO  CLASSIFICACAO FONTE VALOR
530400 PFO000001 P35S

Nota 1.No campdEVENTO” informar o cddigo acima exemplificad®30400);
Nota 2.No campd' INSCRICAO DO EVENTO informar PFO000001

Nota 3. N&o precisa preencher os camflOsASSIFICACAO” e“FONTE”; e
Nota 4.No campo VALOR” registrar o valor da despesa a ser regularizada.

13 — LIBERACAO DE COTAS

13.1 — LIBERACAO DE COTA FINANCEIRA — RECURSOS DO TESOURO —
ADMINISTRACAO DIRETA E INDIRETA

Este procedimento é feito pela Unidade Gestora 1I6GO STE/SEFAZ, liberando
créditos orcamentarios para que as demais unidgsras possam fazer o empenhamento
das suas despesas, em conformidade com a progafiveaéceira do Estado. O documento
utilizado para o registro € MOTA DE LANCAMENTO — NL e esta creditara a conta
“293110300 - cota de despesa disponivel a empedharUG’s, conforme exemplo abaixo:

__ SIAFEM2008-EXEFIN,UGNL ( NOTA DE LANCAMENTO )

DATA EMISSAO : DDMMMAAAA NUMERO : 2008NL
UNIDADE GESTORA : 150011 - SECRETARIA ADJURTDO TESOURO ESTADUAL
GESTAO : 00001 - TESOURO

CGC/CPF/UG FAVORECIDA : XXXXXX
GESTAO FAVORECIDA  : XXXXX

EVENTO INSCRICAO DO EVENTO CLASSIFICACAO ONTE VALOR
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540812 3200801 XXXXXXXX XXX BRRRRARARA

OBSERVACAO :
LIBERACAO DE COTA DISPONIVEL A EMPENHAR, CAT. 3 - GSTEIO - REF. AO MES DE
MMM/2008,

Nota 1: LANCAMENTO EXCLUSIVO DO GESTOR - UG 150011

Nota 2: No campo*CGC/CPF/UG FAVORECIDA” informar o codigo da Unidade
Gestora que vai receber a liberacdo da cota fifrapceNo campo GESTAO
FAVORECIDA” informar o codigo da gestéao;

Nota 3: No campd’EVENTO” informar o codigo acima citagdo

Nota 4: No campo‘INSCRICAO DO EVENTO” informar o nimero composto das
seguintes informagdes: categoria de gasto (gruptesigesa) + ano + més da liberacao

Exemplo: 3200801, onde
3 — categoria de gasto/grupo da despesa;
2008 — ano; e
01 — més da liberacéo, neste caso janeiro.

Nota 5: No campd‘CLASSIFICACAO” n&o colocar nada;

Nota 6: No campd’FONTE” informar o codigo da fonte de recursos envolvida;
Nota 7: No campd'VALOR” informar o valor, sem pontos ou virgula; e

Nota 8: No campdOBSERVACAOQ” informar conforme descrito no exemplo acima.

13.2 — TRANSFERENCIA DE UMA CATEGORIA DE GASTO (GRUPO DE
DESPESA) PARA OUTRA

SIAFEM2008-EXEFIN,UGNL ( NOTA DE LANCAMENTO )

DATA EMISSAO : DDMMMAAAA NUMERO : 2008NL
UNIDADE GESTORA 1150011 - SECRETARIA ADJUNRTDO TESOURO ESTADUAL
GESTAO : 00001 - TESOURO

CGC/CPF/UG FAVORECIDA : XXXXXX - SECRETARIA DE ESADO DA YYYYYY
GESTAO FAVORECIDA  : XXXXX

EVENTO INSCRICAO DO EVENTO CLASSIFICACAO  FONTE VALOR
545812 3200801 XXXXXXXXXXX $SE358S
540812 4200801 XXXXXXXXXXX $$$$5$$
OBSERVACAO :

TRANSFERENCIA DE COTA DISPONIVEL A EMPENHAR, DA CAB (CUSTEIO) PARA A CAT. 4
(CAPITAL), CONF. OF. N. XXX/2008, DA SECRETARIA XXXXX, REF. A XXXXXXXXXXXX, CONF.
PROCESSO N. XXXXX/2008.

Nota 1: LANCAMENTO EXCLUSIVO DO GESTOR - UG 150011

Nota 2: No campo‘CGC/CPF/UG FAVORECIDA” informar o cédigo da Unidade
Gestora que vai receber a liberacdo da cota fiapceNo campo GESTAO
FAVORECIDA” informar o codigo da gestéao;

Nota 3: No campd’EVENTO” informar o codigo acima citago

Nota 4: No campo‘INSCRICAO DO EVENTO” informar o nimero composto das
seguintes informacdes: categoria de gasto + anéstda liberacgo

Exemplo: 3200801pnde
3 —grupo de despesa — outras despesas correntes;
2008 — ano; e
01 — més da liberacéo
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4200801pnde
4 — grupo de despesa - investimentos;
2008 — ano; e
01 — més da liberacéo

Nota 5 : No campd‘CLASSIFICACAQO” néo colocar nada;

Nota 6: No campd'FONTE” informar o cédigo da fonte de recursos envolvida.

Nota 7: No campd'VALOR” informar o valor, sem pontos ou virgula; e

Nota 8: No campo“OBSERVACAQ” informar detalhes relativo a transferéncia de
cotas, conforme descrito no exemplo acima.

13.3 - LIBERA(;AO DE COTA FINANCEIRA — Orgéos da Administracio
Indireta e Outros Poderes da Administracdo Public&stadual.

Unidades Gestoras que dispdem de recursos progaesm fazer suas liberacdes de
cota financeira, conforme definido em Programagaarfeeira.

No inicio do ano a SEFAZ libera, através do evédt814, para conta 293130100, o
montante disponivel a empenhar para o ano, limitadeceita arrecadada pela UG no ano
anterior, ou no caso dos poderes, o valor do omgtorenual. Caso a unidade gestora tenha
uma arrecadacao maior do que a do ano anteriartanpo precise reforcar este limite, deve
encaminhar a Diretoria Especial de Financas/SEFAZioosolicitando tal reforco com a
comprovacao do atingimento do limite e a necessidiadajuste.

O documento utilizado para o registro da liberad@oota financeira pela propria UG
€ aNOTA DE LANCAMENTO — NL,conforme exemplo abaixo:

SIAFEM2008-EXEFIN,UGNL ( NOTA DE LANCAMENTO )

DATA EMISSAO : DDMMMAAAA NUMERO : 2008NLXXXXX
UNIDADE GESTORA : 030004 - MINISTERIO PUBL®@
GESTAO : 00001 - TESOURO

CGC/CPF/UG FAVORECIDA : 030004 - MINISTERIO PUBLCC
GESTAO FAVORECIDA :00001 -TESOURO

EVENTO INSCRICAO DO EVENTO CLASSIFICACAO FONE VALOR
540813 1200801 XXXXXXXXXX $SE358S
OBSERVACAO :

LIBERACAO DE COTA FINANCEIRA APROVADA PARA O MES DEJANEIR0/2008, CONFORME
PROGRAMAGCAO FINANCEIRA, PUBLICADA EMDD/MMM/AAAA.

Nota 1: No campo‘CGC/CPF/UG FAVORECIDA” informar o niumero da Unidade
Gestora emitente e no cam@ESTAO FAVORECIDA” informar nimero da Gest3o;

Nota 2: No campd’EVENTO” informar o cédigo acima exemplificado;

Nota 3: No campo‘INSCRICAO DO EVENTO” informar o nimero composto das
seguintes informacdes: categoria de gasto (gruptesigesa) + ano + més da liberacao

Nota 4: No campd'CLASSIFICACAO” nao colocar nada;

Nota 5: No campd’FONTE” informar o codigo da fonte de recursos envolvida;

Nota 6: No campd'VALOR” informar o valor, sem pontos ou virgula; e

Nota 7: No campo‘OBSERVACAQ” informar detalhes relativos a liberacdo da cota
de despesa disponivel a empenhar.
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13.4 — ROLAGEM DE COTA DISPONIVEL A EMPENHAR DE UM MES

PARA OUTRO

Neste caso, a cota liberada nao foi totalmente ehgua naquele més. Entéo, deve-se
fazer a rolagem da cota de despesa a empenham de2s para o(s) outro(s). O documento

utilizado € &@NOTA DE LANCAMENTO - NL”

SIAFEM2008-EXEFIN,UGNL ( NOTA DE LANCAMENTO )

DATA EMISSAO : DDMMMAAAA NUMERO : 2008NLXXXXX
UNIDADE GESTORA T XXXXXX
GESTAO : 00001

CGC/CPF/UG FAVORECIDA : XXXXXX
GESTAO FAVORECIDA :00001

EVENTO INSCRICAO DO EVENTO CLASSIFICACAO FONTE VALOR
550995 1200801 XREEXKXXXX $ESE$SS
550996 1200802 XREEXXXXXX RS
OBSERVACAO :

ROLAGEM DE COTA FINANCEIRA DO MES DE JANEIRO PARABVEREIRO, CATEGORIA DE
GASTO 01, FONTE XXXXX.

Nota 1: No campdEVENTO” informar o codigo acima exemplificado;
Nota: 2 -No campd' INSCRICAO DO EVENTO, informar como segue:

Para o event650995 informe o més a rolar, no exemplo acima, 01;
Para o event650996 informe o0 més para o qual vocé deseja rolar, no

exemplo acima, 02.
Nota 3: No campd‘CLASSIFICACAO” néo colocar nada;

Nota 4: No campd'FONTE” informar o cédigo da fonte de recursos envolvida;

Nota 5: No campd'VALOR” informar o valor, sem pontos ou virgula; e

Nota 6: No campd’OBSERVACAQ” informar detalhes relativos a rolagem de cotas,

conforme exemplo acima.

13. 5- ROLAGEM DE COTA EMPENHADA

Neste caso, a despesa liberada nédo foi totalmenperdhada naquele més.
Entdo, podemos fazer a rolagem da cota de desgaspemnhar, de um més para o(s) outro(s).

O documento utilizado é“8AlOTA DE LANCAMENTO — NL”

EVENTO INSCRI(;AO DO EVENTO CLASSIFICA(;AO FONTE VALOR
550993 Cat. Gasto + ano + més XAXKXXXXXX  RP XXXXXX
550994 Cat. Gasto + ano + més XAXXXXXXXX  R$ XXXXXX

Nota: 1 -No campo d4dINSCRICAO DO EVENTO?”, informe como segue:
Para o evento 550993, informe o0 més a rolar;
Para o evento 550994, informe 0 més para qual deséja rolar.
Nota 2: No campd'CLASSIFICACAO” nao colocar nada;

Nota 3: No campd’FONTE” informar o codigo da fonte de recursos envolvida;

Nota 4: No campd'VALOR” informar o valor, sem pontos ou virgula; e

Nota 5: No campo‘OBSERVACAQ” informar detalhes relativos a rolagem de cotas,

conforme exemplo.
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OUTRAS DESPESAS COMUNS

Em relacdo as demais despesas, vamos descreveteossr de contabilizacdo das
mais comuns, ou seja, aquelas que ocorrem na mdaiasi Unidades Gestoras — UG’s.

Em geral existe apenas um evento de liquidacdo ewento para o pagamento da
despesa em funcao da sua natureza. Como desssbfir i

Poderemos descobrir como isto é feito através epuarges transacoestISCONTA
e >LISEVENCON. Por exemplo, se soubermos o codigo da naturezzowta envolvida,
poderemos ir direto na linha de comando e digitanoone da transagdo, neste caso,
>LISEVENCON e digitar a classificacdo da natureza da desgesa;isso, procuraremos
(dentro de um rol que o sistema fornece) o codigoedento para liquidar a despesa
(geralmente pertencente a classe 51.X.XXX). Em ideguusando a transacao
>LISEVENCON e colocando o codigo da conta do passivo (obr@agicontraremos o
codigo do evento para realizarmos o pagamentotngende, este cddigo de evento pertence a
classe 53.X.XXX, se for pago por Ordem Bancaria B- @ 70.X.XXX se for pago por
Programacao de Desembolso — PD.

14 — CO,NTABILIZACAO DE DESPESAS COM ADIANTAMENTO D E
NUMERARIO (SUPRIMENTO DE FUNDOS)

Segundo a Lei Federal n°® 4.320/64 Art. 680 regime de adiantamento € aplicavel
aos casosexpressamente definidos em le? consiste na entrega de numerario a servidor,
sempre precedida de empenho na dotggépria, para o fim de realizar despesas que nao
possam subordinar-s® processo normal @gplicacdo”. A Nota de Empenho, sera sempre do
tipo Ordinario, devendo o servidor a quem for caliit® o Adiantamento, estar cadastrado no
sistema SIAFEM.

14.1 — PELA EMISSAO DA NOTA DE EMPENHO

A Unidade Gestora - UG devera verificar se foi dmtmla a concessédo do
Adiantamento de Numerario, conforme preconiza osr&es n°. 37.119, de 18.03.97 e
n° 37.143, de 06.05.97, e efetuar todos os proesdosn relativos ao empenhamento da
despesa, atendendo a classificacdo orcamentapedyratilizando a transac&iNE.

Documento utilizado para o registro“Nota de Empenho — NE”,observando a
seguinte classificacdo em relacao a despesa:

- Material de Consumo: 3.3.3.9.0.30.96- material de consumo - pagamento
antecipado;

- Servicos de Terceiros - Pessoa Fisica: 3.3.3.8896 — outros servicos de
terceiros Pessoa Fisica — pagamento antecipado;

- Outros Servicos de Terceiros — Pessoa Juridica:333.9.0.39.96- outros serv.
de terceiros Pessoa Juridica — pagamento antecipado

14.2 — PELA LIQUIDACAO DA DESPESA (OBRIGACAOQ)
Documento utilizado para o regis’6NOTA DE LANCAMENTO — NL".

Manual de Orientacéo do SIAFEM

55



GOVERNO DO ESTADO DE ALAGOAS
SECRETARIA DE ESTADO DA FAZENDA

A) PARA MATERIAL DE CONSUMO — EVENTO 510116

__ SIAFEM2008-EXEFIN,UGNL ( NOTA DE LANCAMENTO )

DATA EMISSAO : DDMMMAAAA NUMERO : 2008NL
UNIDADE GESTORA T XXXXXX
GESTAO o XXXXX

CGC/CPF/UG FAVORECIDA INFORMAR O NUMERO DO CPF DO FAVORECIDO
GESTAO FAVORECIDA

EVENTO INSCRICAO DO EVENTO  CLASSIFICACAO FONTE VALOR
510116 2008NEXXXXX 333903096 XXEKXXXXXX $$$$$$$$
OBSERVACAO :

LIQUIDACAO DA 2008NEXXXXX, REFERENTE A CONCESSAO DEDIANTAMENTO DE
NUMERARIO - MATERIAL DE CONSUMO, CONFORME PROCESSDXXXXX/2008.

Nota 1: No campo“CGC/CPF/UG FAVORECIDA” informar o numero do CPF do
suprido (0 mesmo da nota de empenho)

Nota 2: No campd’EVENTO” informar o cédigo acima exemplificado;

Nota 3: No campdINSCRICAO DO EVENTO” informar o nimero da NE

Nota 4: No campd'CLASSIFICACAQO” informar o codigo da conta contabil relativa
a adiantamento de materiaB33903096

Nota 5: No campd'FONTE” informar o cédigo da fonte de recursos envolvida;

Nota 6: No campd'VALOR” informar o valor, sem pontos ou virgula; e

Nota 7: No campo“OBSERVACAQ” informar detalhes relativos a aquisicdo de
material por adiantamento, conforme exemplo.

B) PARA SERVICOS DE TERCEIROS PESSOA FiSICA — EVENTO 510117

__ SIAFEM2008-EXEFIN,UGNL ( NOTA DE LANCAMENTO )

DATA EMISSAO : DDMMMAAAA NUMERO : 2008NL
UNIDADE GESTORA T XXXXXX
GESTAO - XXXXX

CGC/CPF/UG FAVORECIDA : INFORMAR O NUMERO DO CPF DO FAVORECIDO
GESTAO FAVORECIDA

EVENTO INSCRICAO DO EVENTO CLASSIFICACAO FONTE VALOR
510117 2008NEXXXXX 333903696 XXX XXXXX EARANAN
OBSERVACAO :

LIQUIDACAO DA 2008NEXXXXXX, REF. A CONCESSAO DE ADANTAMENTO DE NUMERARIO —
OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS/PESSOA FiSICA, CONROREESSO N. XXXXX/2008.

Nota 1: No campo“CGC/CPF/UG FAVORECIDA” informar o numero do CPF do
suprido (0 mesmo da nota de empenho)

Nota 2: No campd’EVENTO” informar o cédigo acima exemplificado;

Nota 3: No campd INSCRICAO DO EVENTO” informar o nimero da NE

Nota 4: No campo“CLASSIFICACAO” informar o codigo da conta relativa a
despesa de adiantamento por servigos de tercgiessoa fisica 333903696

Nota 5: No campd’FONTE” informar o codigo da fonte de recursos envolvida;

Nota 6: No campd'VALOR” informar o valor, sem pontos ou virgula; e

Nota 7: No campo“OBSERVACAQ” informar detalhes relativos a despesa de
adiantamento por servigos prestados por pessoa,ftsinforme exemplo.
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C) PARA SERVICOS DE TERCEIROS PESSOA JURIDICA-EVENTO 510118

_ SIAFEM2008-EXEFIN,UGNL ( NOTA DE LANCAMENTO )

DATA EMISSAO : DDMMMAAAA NUMERO : 2008NL
UNIDADE GESTORA T XXXXXX
GESTAO o XXXXX

CGC/CPF/UG FAVORECIDA INFORMAR O NUMERO DO CPF DO FAVORECIDO
GESTAO FAVORECIDA

EVENTO INSCRICAO DO EVENTO  CLASSIFICACAO FONTE VALOR
510118 2008NEXXXXX 33390399BXXXXXXXXX  $$$$$$$
OBSERVACAO :

LIQUIDACAO DA 2008NEXXXXXX, REF. A CONCESSAO DE ADANTAMENTO DE NUMERARIO —
OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS/PESSOA JURIDICA, CORROCESSO N.XXXX/2008.

Nota 1: No campd'CGC/CPF/UG FAVORECIDA” informar o niumero do CPF do

suprido (0 mesmo da nota de empenho)

Nota 2: No campd’EVENTO” informar o cédigo acima exemplificado;

Nota 3: No campd INSCRICAO DO EVENTO” informar o nimero da NE

Nota 4: No campo“CLASSIFICACAO” informar o cédigo da conta relativa a
despesas de adiantamento por servi¢os de ter¢@iessoa juridica 333903996

Nota 5: No campd'FONTE” informar o cédigo da fonte de recursos envolvida;

Nota 6: No campd'VALOR” informar o valor, sem pontos ou virgula; e

Nota 7: No campo“OBSERVACAQ” informar detalhes relativos a despesa de
adiantamento por servi¢cos prestados por pessaicpirconforme exemplo.

14.3 -PELO PAGAMENTO DO ADIANTAMENTO

Apéds a emissdo do empenho e sua liquidagéo, setxéadb o registro do pagamento,
através de Ordem Bancéria, utilizando a transaCis.

OBS.) Independentemente da natureza da despesa elwda (3390XX96), o pagamento
devera ser feito com um unico cédigo de evento, dorme exemplo abaixo:

Documento utilizado para o registrttGRDEM BANCARIA — OB”.
Evento: 530247 — PAGTO. DE SUPRIMENTO DE FUNDOS

SIAFEM2008-EXEFIN,UGOB ( ORDEM BANCARIA)

DATA EMISSAO : DDMMMAAAA NUMERO :20080B
UNIDADE GESTORA : XXXXXX
GESTAO : XXXXX
DOMICILIO BANCARIO EMITENTE

BANCO :___  AGENCIA: CONTCORRENTE : UNICA
FAVORECIDO

CGC/CPF/UG INFORMAR O NUMERO DO CPF DO FAVORECIDO

GESTAO
DOMICILIO BANCARIO FAVORECIDO

BANCO XXX AGENCIA : XXXXX  CONRA CORRENTE : XXXXXXXX
PROCESSO : INFORMAR N.PROCESSO VALORB$$$$3$$
FINALIDADE : INFORMAR N. NF (SE HOUVER)
EVENTO INSCRICAO DO EVENTO CLASSIFICACAO FONTE VALOR

Manual de Orientagéo do SIAFEM

57



S

GOVERNO DO ESTADO DE ALAGOAS
SECRETARIA DE ESTADO DA FAZENDA

530247 2008NEXXXXX 33390XX96 XXXXXXXX  $$$$5$$$

OBSERVACAO : .
PAGAMENTO DA(S) DESPESA(S) COM ADIANTAMENTO DE NUMEARIO, RELATIVO A
Z7777777777777777777777777777777777, CONF. PROCESS®.XXXX/2008.

Nota 1: No campo“CGC/CPF/UG FAVORECIDA” informar o numero do CPF do
suprido (0 mesmo da nota de empenho);

Nota 2: Informar os dados bancarios do suprido (Banco, gigém Conta Corrente);

Nota 3: No campd’EVENTO” informar o cédigo acima exemplificado;

Nota 4: No campo “INSCRICAO DO EVENTO” informar o numero da(s)
respectiva(s) nota(s) de empenho

Nota 5: No campo“CLASSIFICACAO” informar o cédigo da respectiva conta
contabil relativa a despesas de adiantamento (lmlateervicos de terceiros — pessoa fisica ou
servicos de terceiros - pessoa juridica);

Nota 6: No campd’FONTE” informar o codigo da fonte de recursos envolvaa;

Nota 7: No campd'VALOR” informar o valor, sem pontos ou virgula

14.4 — PELA ANULAGAO DE ADIANTAMENTO CONCEDIDO (VAL OR
TOTAL) OU POR DEVOLUCAO DE SALDOS NAO UTILIZADOS (V ALOR
PARICAL).

Eventualmente pode ocorrer da despesa passar @gos s estagios (empenho,
liquidacdo e pagamento), mas nao se efetivar evidee (suprido) ter que devolver o valor
recebido a titulo de adiantamento (totalmente) exoler valores de saldos nédo utilizados
(devolucéao parcial).

Neste caso, a unidade gestora devera providenaaulacdo da despesa, através dos
seguintes procedimentos:

a) Devera solicitar ao suprido que deposite o valor d#volucdo (total ou
parcialmente) na conta “C” da unidade gestora {(tl&ve-se anexar o original ou
uma copia do comprovante de depdsito ao processo);

b) ap6s tal depdsito o setor competente devera compr@través do extrato
bancario, se realmente o valor entrou na conta “C”;

c) depois a unidade gestora devera fazer uma guiaec@himento — GR, no
SIAFEM, utilizando o codigo do evento de estornooddem bancéaria — OB, ou
seja, se a ordem bancaria foi paga com o evE30847 a GR devera ser feita com
0 eventdb35247

d) apds o registro no SIAFEM, através da GR, a UG repeovidenciar a anulacao
da liquidacéo, fazendo-se uma outra nota de ligdiola- NL, com o cddigo do
evento de estorno da liquidacdo. Exemplo se adapdio do adiantamento foi feita
com o event®10117 a NL de anulag&o devera ser feita com o evebhsd 17

e) fazer uma nota de empenho — NE (evett0093), anulando o empenhamento da
despesa (parcial ou totalmente); e

f) fazer uma ordem bancaria — OB transferindo os sesuda contaC” para conta
“UNICA” da UG utilizando o evento 550517.

14.5 — PELA BAIXA DA RESPONSABILIDADE DO VALOR CONC EDIDO
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Dentro do prazo legal estabelecido no Decreto deamamento, mediante
comprovacdo das despesas efetuadas pelo servadese-@ a baixa da responsabilidade da
obrigacdo. Este tipo de langcamento vai gerar unditoréha conta de ativo compensado
199120600 — SUPRIMENTO INDIVIDUAL, e deve ser fedtonforme modelo abaixo:

Documento utilizado para o registftblOTA DE LANCAMENTO — NL”, através da
transacaeNL, conforme exemplo abaixo:

Evento: 540411- BAIXA RESP.DESP.C/ADIANTAMENTO

__ SIAFEM2008-EXEFIN, UGNL ( NOTA DE LANCAMENTO )

USUARIO:
DATA EMISSAO : DDMMMAAAA NUMERO : 2008NL
UNIDADE GESTORA 1410018 - SECRETARIA DE ESDO DA FAZENDA

GESTAO : 00001 - TESOURO
CGC/CPF/UG FAVORECIDA INFORMAR O NUMERO DO CPF DO FAVORECIDO
GESTAO FAVORECIDA

EVENTO INSCRICAO DO EVENTO CLASSIFICACAO  FONTE VALOR
540411 $$5E8

OBSERVACAO
REGISTRO DE BAIXA DE ADIANTAMENTO CONCEDIDO, CONFORE PRESTACAO DE
CONTAS RELATIVAS AO PROCESSO N..XXXX/2008.

15 — CONTABILIZACAO DAS DESPESAS COM CONCESSAO DE
DIARIAS

As despesas relativas a concessdo de Diarias peogessadas mediante prévia
emissdo de Nota de Empenho, devendo o credor a doermoncedida a diaria, estar
cadastrado no SIAFEM/AL.

A Unidade Gestora — UG devera verificar se foi apéala a concessao de diarias, de
conformidade com o que preceitua os Decretos @764ou n°® 4.077, ambos de 28/11/2008,
para efetuar os procedimentos de empenho, liquidagdpagamento, atendendo a
classificagdo orgcamentaria prépria de acordo céttano de Contas SIAFEM/AL.

OBS. No tépico relativo aos anexos tem uma tabelaosl valores das diarias,
relativas ao pessoal civil e militar (anexo 5).

4.1 — PELA EMISSAO DO EMPENHO

Documento utilizado para o regist'd‘NOTA DE EMPENHO — NE”, utilizando a
transacaeNE, e a classificacao abaixo:

Classificacéo - Pessoal Civil:

3.3.3.9.0.14.14 - Diarias no Pais — Dentro do Estad
3.3.3.9.0.14.15 - Diarias no Pais — Fora do Estado
3.3.3.9.0.14.16 - Diarias no Exterior

Classificacao - Pessoal Militar:

3.3.3.9.0.15.14 - Diarias no Pais — Dentro do Estad
3.3.3.9.0.15.15 - Diarias no Pais — Fora do Estado
3.3.3.9.0.15.16 - Diarias no Exterior
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4.2 — PELA LIQUIDACAO DA DESPESA (OBRIGACAOQ)

Documento utilizado para o registr\dNOTA DE LANCAMENTO — NL”
Evento: 510107 LIQUID. DESP. C/DIARIAS-CIVIL
__ SIAFEM2008-EXEFIN,UGNL ( NOTA DE LANCAMENTO )

DATA EMISSAO : DDMMMAAAA NUMERO : 2008NLXXXXX
UNIDADE GESTORA T XXXXXX
GESTAO P XXXXX - TESOURO

CGC/CPF/UG FAVORECIDA INFORMAR O CPF DO FAVORECIDO
GESTAO FAVORECIDA

EVENTO INSCRICAO DO EVENTO CLASSIFICACAO FONTE VALOR
510107 2008NEXXXXX 33390XX XXXXXXXXXX PSS
OBSERVACAO :

LIQUIDACAO DE DIARIAS, CONF. PORTARIA N. YYYY/2008 PROCESSO N.XXXXXX/2008.

Nota 1: No campd‘CGC/CPF/UG FAVORECIDA” informar o CPF do favorecido;

Nota 2: No campd’EVENTO” informar o codigo acima citagdo

Nota 3: No campdINSCRICAO DO EVENTO” informar o nimero da NE

Nota 4: No campo'CLASSIFICACAQ” informar o codigo da conta contébil que foi
colocada na nota de empenho, localizada atravésadsacadoc>LISCONTA solicitando a
partir da cont88339014

Nota 5: No campd’FONTE” informar a fonte de recurso envolvida; e

Nota 6: No campo*‘OBSERVACAOQ” informar o nimero da Portaria e o nimero do
processo que concedeu a diaria.

4.3 — PELO PAGAMENTO
Documento utilizado para o registkdORDEM BANCARIA — OB/PD”

Eventos: 530320 - PAGTO DE OBRIGACAO COM DIARIAS
700220 — Programacao de Desembolso — pagto. de ghgdo com diarias

___ SIAFEM2008-EXEFIN,UGOB ( ORDEM BANCARIA)
USUARIO:

DATA EMISSAO : DDMMMAAA NUMERO : 20080B
UNIDADE GESTORA : XXXXXX
GESTAO : XXXXX
DOMICILIO BANCARIO EMITENTE

BANCO :__ AGENCIA: CONTCORRENTE : UNICA
FAVORECIDO

CGC/CPFUG INFORMAR O CPF DO FAVORECIDO

GESTAO
DOMICILIO BANCARIO FAVORECIDO

BANCO XXX AGENCIA : XXXXX  CONR CORRENTE : XXXXX
PROCESSO : 378/2008 ORL : $$$$355$$
FINALIDADE :PGT DE DIARIAS, CONF. PORT.N. Y2008
EVENTO INSCRICAO DO EVENTO CLASSIFICAD  FONTE VALOR
530320 2008NEXXXXX FBBXXXX XXXXXXXXX  $3$53$$

Nota 1: No campd'‘CGC/CPF/UG FAVORECIDA” informar o numero do CPF do
favorecido;

Nota 2: Informar os dados bancarios do suprido (Banco, gigém Conta Corrente);

Nota 3: No campd’EVENTO” informar o codigo acima citado

Nota 4: No campd'INSCRICAO DO EVENTO” informar o nimero da NE;

Nota 5: No campd‘CLASSIFICACAO” informar o codigo da conta contabil da
referida despesa ( 0 mesmo da nota de empenhoaalde liquidacao);
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Nota 6: No campd’FONTE” informar a fonte de recurso envolvida; e
Nota 7: No campd' VALOR” informar o valor, sem pontos ou virgula.

4.4 — PELA BAIXA DA RESPONSABILIDADE COM DIARIAS

Dentro do prazo legal estabelecido no Decreto deids, mediante comprovacéo do
deslocamento do servidor, dar-se-a a baixa da meapdidade da despesa. Este tipo de
lancamento vai gerar um crédito na conta de atoropensado 199120800 — DIARIAS, e
deve ser feito conforme modelo abaixo:

Documento utilizado para o registrto'NOTA DE LANCAMENTO — NL”, atraves
da transacaoNL, conforme exemplo abaixo:

Evento: 540863- BAIXA DE RESP.DESP. C/DIARIAS

SIAFEM2008-EXEFIN,UGNL ( NOTA DE LANCAMENTO )

DATA EMISSAO - DDMMMAAAA NUMERO : 2008NL
UNIDADE GESTORA  : XXXXXX
GESTAO - XXXXX

CGC/CPF/UG FAVORECIDA INFORMAR O CPF DO FAVORECIDO
GESTAO FAVORECIDA

EVENTO INSC. DO EVENTO CLASSIFICACAO FONTE VALOR
540863 XXXXXXXXXX  $$$$5$$
OBSERVACAO :

BAIXA DA RESPONSABILIDADE COM A CONCESSAO DE DIARIS, RELATIVA A 2008NEXXXXX,
CONFORME PORTARIA N. YYY/2008 E PROCESSO N. XXX/20

Nota 1: No campd‘CGC/CPF/UG FAVORECIDA” informar o CPF do favorecido;
Nota 2: No campd’EVENTO” informar o codigo acima citago

Nota 3: No campd'INSCRICAO DO EVENTO” néo colocar nada

Nota 4: No campd'CLASSIFICACAO” nao colocar nada;

Nota 5: No campd’FONTE” informar a fonte de recurso envolvida; e

Nota 6: No campd’OBSERVACAQ” informar conforme modelo acima.

16 — CONTABILIZACAO DAS DESPESAS COM AQUISICAO DE
MATERIAL DE CONSUMO

Material de consumo é o material que, em razéo ale us0 corrente e o do
pressuposto legal definido pdlai n® 4.320/64 perde normalmente sua identificacao fisica
e/ou tem sua utilizacdo limitada a dois anos, sedestinado a manutencdo de bens,
transformacao, pesquisa e custeio de atividadesettw publico. Os materiais de consumo
sao identificados por possuirem pelo menos umase@gntes caracteristicas: fragilidade,
deteriorabilidade, transformabilidade, incorpornalitie e durabilidade limitada no tempo.
Este tipo de despesa se desdobra ainda em das tiyaderial para estoque em almoxarifado
e material de consumo imediato.

Vamos analisar como sera a contabilizacdo desialéplespesa

16.1 — DESPESAS COM AQUISICAO DE MATERIAL DE CONSUMO PARA
ESTOQUE
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A) PELA EMISSAO DO EMPENHO PARA AQUISICAO DE MATERIAL
PARA ESTOQUE

Documento utilizado para o registrto‘'NOTA DE EMPENHO — NE”, através da

transacac>NE. Ao fazer a nota de empenho, deve-se consultarrm gla contas para saber

qual o subelemento especifico da despesa atravéandacacLISCONTA .

Classificacdo — Exemplos:

3.3.3.9.0.30.01 - combustiveis e lubrificantes enattivos
3.3.3.9.0.30.07 - géneros de alimentacéo

3.3.3.9.0.30.16 - material de expediente

3.3.3.9.0.30.20 - material de cama, mesa e banho
3.3.3.9.0.30.22 - material de limpeza e prod. deshizacao, etc.

B) LIQUIDACAO COM AQUISICAO DE MATERIAL DE CONSUMO PAR A
ESTOQUE, OU SEJA, QUANDO O MATERIAL FOR PARA O
ALMOXARIFADO .

Documento utilizado para o registttNdOTA DE LANCAMENTO- NL”
Evento: 510102 — LIQ.DESP.DE MATERIAL P/ESTOQUE

__ SIAFEM2008-EXEFIN,UGNL ( NOTA DE LANCAMENTO )

DATA EMISSAO : DDMMMAAAA NUMERO : 2008NL
UNIDADE GESTORA T XXXXXX
GESTAO : XXXXX

CGC/CPF/UG FAVORECIDA INFORMAR O CNPJ/CPF DO FAVORECIDO
GESTAO FAVORECIDA

EVENTO INSCRICAO DO EVENTO CLABICACAO FONTE VALOR
510102 2008NEXXXXX 3339030XX  XXXXXXXXX $$$$$$$
OBSERVACAO :

LIQUIDACAO COM AQUISICAO DE MATERIAL DE CONSUMO PAR ESTOQUE, CONF. N. F. N°
YYYY E PROCESSO N° XXXX/2008.

Nota 1: No campo“CGC/CPF/UG FAVORECIDA” informar o CNPJ/CPF do
favorecido;

Nota 2: No campd’EVENTO” informar o codigo acima citago

Nota 3: No campd INSCRICAO DO EVENTO” informar o nimero da NE

Nota 4: No campd'CLASSIFICACAOQO” informar o cédigo da conta contabil relativa

ao material que esta sendo adquirido, conformdad®empenhe NE;
Nota 5: No campd’FONTE” informar a fonte de recurso envolvida;
Nota 6: No campd' VALOR” informar o valor, sem pontos ou virgula; e
Nota 7: No campdOBSERVACAOQ” informar conforme modelo acima.

C) PAGAMENTO COM AQUISICAO DE MATERIAL DE CONSUMO PARA
ESTOQUE (ALMOXARIFADO)

Documento utilizado para o registrttGRDEM BANCARIA — OB”
Evento: 530025 — PAG.DESP.MAT. CONSUMO

__ SIAFEM2008-EXEFIN,UGOB ( ORDEM BANCARIA)

DATA EMISSAO : DDMMMAAA NUMERO : 20080B
UNIDADE GESTORA : XXXXXX

GESTAO : XXXXX

DOMICILIO BANCARIO EMITENTE
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BANCO : __ AGENCIA: CONTORRENTE : UNICA
FAVORECIDO

CGC/CPF/UG INFORMAR O CNPJ/CPF DO FAVORECIDO

GESTAO
DOMICILIO BANCARIO FAVORECIDO

BANCO : XXX AGENCIA : XXXXX CONTR CORRENTE : XXXXXXX
PROCESSO : SF 013/2008 VALOR : $55$$$5$
FINALIDADE : PAG. NF. N01213/08
EVENTO INSCRICAO DO EVENTO CLASSIEACAO FONTE VALOR
530025 2008NEXXXXX 339030XX XX XXX XX XX BRI

Nota 1: No campd'CGC/CPF/UG FAVORECIDA” informar o CNPJ/CPF do

favorecido;

Nota 2: No campd’EVENTO” informar o codigo acima citagdo

Nota 3: No campd'INSCRICAO DO EVENTO” informar o nimero da NE

Nota 4: No campd‘CLASSIFICACAQO” informar o codigo da conta contabil
especifica, ou seja 0 mesmo informado na NE equédiicdo da despesaBE9030XX);

Nota 5: No campd’FONTE” informar a fonte de recurso envolvida; e

Nota 6: No campd' VALOR” informar o valor, sem pontos ou virgula.

D) PELA BAIXA DA RESPONSABILIDADE COM MATERIAL DE
CONSUMO PARA ESTOQUE (controle do Almoxarifado pela requisicoes
para 0 consumo)

A medida que o material vai sendo consumido, fazesessario proceder a baixa da
responsabilidade do mesmo no almoxarifado. Estaabdeve ser contabilizada mediante
informac&o mensal do setor de Almoxarifado a Calaole, através do Inventario de bens
em Almoxarifado. Este tipo de langamento vai gararcrédito na conta de atidd3110100
- MATERIAL DE CONSUMO , com as seguintes caracteristicas:

Documento utilizado para o registrtiNota De Langamento - NI”
Evento: 540456- SAIDA MAT. CONS.ALMOXARIFADO

___ SIAFEM2008-CONTAB,CONSULTAS)ETACONTA ( DETALHA CONTA CONTABIL )
USUARIO:

DATA EMISSAO : DDMMMAAAA NUMERO : 2008NL

UNIDADE GESTORA 1410016

GESTAO : 00001

CGC/CPF/UG FAVORECIDA : 410016

GESTAO FAVORECIDA : 00001

EVENTO INSCRICAO DO EVENTO CLASSIFICACAO FONE VALOR

540456 16 XXXXXXXXX $$555$

540456 17 XHXXXXXX $$$55$

540456 26 XXXXXXX $$$5$$

OBSERVACAO :

BAIXA DE MATERIAL DE CONSUMO RETIRADO DO ALMOXARIFADO, ATRAVES DA

REQUISICAO N° YYYY, REF. AO MES DE MMM/2008.

Nota 1: No campd‘CGC/CPF/UG FAVORECIDA” informar o cédigo da Unidade
Gestora (neste caso € o mesmo do cditdpdDADE GESTORA”);

Nota 2: No campd’EVENTO” informar o codigo acima citago

Nota 3: No campd'INSCRICAO DO EVENTO” colocar o cédigo do respectivo
subelemento da despesa

Nota 4: No campd'CLASSIFICACAO” nao colocar nada;
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Nota 5: No campd’FONTE” informar a fonte de recurso envolvida;
Nota 6: No campd' VALOR" informar o valor, sem pontos ou virgula; e
Nota 7: No campd’'OBSERVACAQ” informar conforme modelo acima.

16.2 CONTABILIZACAO DAS DESPESAS COM AQUISICAO DE MATERI AL
PARA CONSUMO IMEDIATO

A) PELA EMISSAO DO EMPENHO
Documento utilizado para o registrtNOTA DE EMPENHO — NE”

Classificacdo — Exemplos:
3.3.3.9.0.30.01 - combustiveis e lubrificante®adtivos
3.3.3.9.0.30.07 - géneros de alimentacao
3.3.3.9.0.30.16 - material de expediente
3.3.3.9.0.30.20 - material de cama, mesa e banho
3.3.3.9.0.30.22 - material de limpeza e prod.igehizacao, etc.

B) LIQUIDACAO COM AQUISICAO DE MATERIAL DE CONSUMO
IMEDIATO

Documento utilizado para o registrttNOTA DE LANCAMENTO - NL”

Evento: 510103- LIQ.DESP.MAT. CONSUMO IMEDIATO

__ SIAFEM2008-EXEFIN,UGNL ( NOTA DE LANCAMENTO )

DATA EMISSAO : DDMMMAAAA NUMERO : 2008NL
UNIDADE GESTORA T XXXXXX
GESTAO P XXXXX

CGC/CPF/UG FAVORECIDA INFORMAR O CNPJ/CPF DO FAVORECIDO
GESTAO FAVORECIDA

EVENTO INSCRICAO DO EVENTO  CLASSIFICACAO FONTE VALOR
510103  2008NEXXXXX 33BDXX XXXXXXXXX  $$$$$5$
OBSERVACAO :

LIQUIDACAO COM AQUISICAO DE MATERIAL DE CONSUMO IMBDIATO, CONF. N.F. N° YYYY E
PROCESSO N° XXXX/2008.

Nota 1: No campd'‘CGC/CPF/UG FAVORECIDA” informar o CNPJ/CPF;
Nota 2: No campdEVENTO” informar o codigo acima citado
Nota 3: No campd INSCRICAO DO EVENTO” informar o nimero da NE

Nota 4: No campd'CLASSIFICACAOQO” informar o cédigo da conta contabil relativa
ao material que estda sendo adquirido, que deverdosalizada através da transacdo

>LISCONTA, solicitando a partir da con&339030
Nota 5: No campd'FONTE”, informar o cddigo da fonte envolvida; e

Nota 6: No campo‘OBSERVACAQ” informar o n°. da Nota Fiscal e n°. do Processo

gue gerou tal despesa.

C) PAGAMENTO DE AQUISICAO DE MATERIAL PARA CONSUMO
IMEDIATO

Documento utilizado para o registrttORDEM BANCARIA — OB”
Evento: 530025 — Ordem Bancaria — pag. desp. Mak@onsumo
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OBS. O cadigo do evento para pagamento € o mesmujependentemente se o
material é para estoque ou para consumo imediato.

__ SIAFEM2008-EXEFIN,UGOB ( ORDEM BANCARIA)
DATA EMISSAO : DDMMMAAA NUMERO :20080B
UNIDADE GESTORA : XXXXXX
GESTAO T XXXXX
DOMICILIO BANCARIO EMITENTE
BANCO :__  AGENCIA: CONTCORRENTE :UNICA
FAVORECIDO
CGC/CPF/UG INFORMAR O CNPJ DO FAVORECIDO
GESTAO
DOMICILIO BANCARIO FAVORECIDO
BANCO : XXX AGENCIA : XXXXX CONR CORRENTE :XXXXXXX
PROCESSO : SF N 123/2008 VALOR : $$$$$$$$$
FINALIDADE  : PAGTO. NF. XXX/2008
EVENTO INSCRICAO DO EVENTO CLASSIFICACAOFONTE VALOR
530025 2008NEXXXXX 3339030XX  XXXXXXXXX  $3$$$$$5$

Nota 1: No campo“CGC/CPF/UG FAVORECIDA” informar o CNPJ/CPF do
favorecido;

Nota 2: No campd’EVENTO” informar o codigo acima citago

Nota 3: No campd INSCRICAO DO EVENTO” informar o nimero da NE;

Nota4: No campo “CLASSIFICACAO” informar o codigo da conta contabil
especifica, ou seja 0 mesmo informado na NE equédicado da despegaB339030XX);

Nota 5: No campd'FONTE” informar a fonte de recurso envolvida; e

Nota 6: No campd' VALOR” informar o valor, sem pontos ou virgula.

OBS. Neste caso, ndo sera preciso dar a baixa nantaode responsabilidade, pois
o material foi imediatamente consumido.

17 — CONTABILIZACAO DE DESPESAS COM PREMIACOES
CULTURAIS, ARTISTICAS, CIENTIFICAS E DESPORTIVAS

Referem-se as despesas com prémios e trabalhdsotcoientificos ou literarios,
elaborados por servidores publicos ou alunos dabelsicimentos de ensino publico e
privado, ou ainda, concesséao de diplomas, condgiesaetc.

17.1 — PELA EMISSAO DO EMPENHO

Documento utilizado para o registrttNOTA DE EMPENHO — NE”
Classificagao — procurar através da transatd8CONTA , conforme exemplo:

Classificagdo — Exemplos:
3.3.3.9.0.31.01 — premiacdes culturais
3.3.3.9.0.31.02 — premiag0des artisticas
3.3.3.9.0.31.03 — premiacgdes cientificas
3.3.3.9.0.31.04 — premiag0des desportivas
3.3.3.9.0.31.05 - ordens honorificas
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17.2 — LIQUIDACAO DE DESPESAS COM PREMIACOES CULTURAIS,

ARTISTICAS, CIENTIFICAS E DESPORTIVAS

__ SIAFEM2008-EXEFIN,UGNL ( NOTA DE LANCAMENTO )

DATA EMISSAO : DDMMMAAAA NUMERO : 2008NL
UNIDADE GESTORA T XXXXXX
GESTAO P XXXXX

CGC/CPF/UG FAVORECIDA INFORMAR O CNPJ OU CPF DO FAVORECIDO
GESTAO FAVORECIDA

EVENTO INSCRICAO DO EVENTO CLASSIFICACAO FONTE VALOR
510087 2008NEXXXXX 3339034X XXXXXXXXXX BRI
OBSERVACAO :

LIQUIDACAO COM PREMIAGCOES XXXXXXXXXX, CONFORME N.F.N° YYYY E PROCESSO N°
XXXX/2008.

Nota 1. No campo“*CGC/CPF/UG FAVORECIDA” informar o CNPJ ou CPF do
favorecido;

Nota 2: No campd’EVENTQO” informar o nimero acima citago

Nota 3: No campd INSCRICAO DO EVENTO” informar o nimero da NE

Nota 4: No campo'CLASSIFICACAOQO” informar o cédigo da conta contabil relativa
ao tipo de premiacdo que esta sendo oferecidajepera ser localizada através da transacéo
> lisconta, solicitando a partir da con8339031;

Nota 5: No campd’FONTE”, informar o cédigo da fonte envolvida;

Nota 6: No campd' VALOR” informar o valor, sem pontos ou virgula; e

Nota 7: No campd‘OBSERVACAQ” informar o n°. da Nota Fiscal e do Processo que
gerou tal despesa.

17.3 - PAGAMENTO DE DESPESAS COM PREMIACOES CULTURAIS,
ARTISITICAS, CIENTIFICAS E DESPORTIVAS

Documento utilizado para o registrttORDEM BANCARIA — OB”
Evento: 530026 — PAG.PREM.CULT.ART.CIENT/DESPOR

__ SIAFEM2008-EXEFIN,UGOB ( ORDEM BANCARIA)
DATA EMISSAO : DDMMMAAA NUMERO : 20080B
UNIDADE GESTORA : XXXXXX
GESTAO : XXXXX
DOMICILIO BANCARIO EMITENTE

BANCO :__ AGENCIA: CONTCORRENTE : UNICA
FAVORECIDO

CGC/CPFHUG INFORMAR O CNPJ OU CPF DO FAVORECIDO

GESTAO :
DOMICILIO BANCARIO FAVORECIDO

BANCO XXX AGENCIA : XXXXX  CONR CORRENTE : XXXXXXX
PROCESSO 1 _XXXX/2008 VALOR : $$$$$$$$$
FINALIDADE : PAGTO COM PREMIACOES, NF N°
EVENTO INSCRICAO DO EVENTO CLASSIFICACAO FONTE VALOR
530026 2008NEXXXXX 3339031IXX  XXXXXXXXX  $$$$$$$$$

Nota 1: No campo*CGC/CPF/UG FAVORECIDA” informar o CNPJ ou o CPF do
favorecido;

Nota 2: No campd’EVENTO” informar o nUmero acima citago

Nota 3: No campd INSCRICAO DO EVENTO” informar o nimero da NE

Nota 4: No campo“CLASSIFICACAO” informar o codigo da conta contabil
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especifica, ou seja 0 mesmo informado na NE equédiacdo da despg8839031XX);
Nota 5: No campd’FONTE” informar a fonte de recurso envolvida; e
Nota 6: No campd' VALOR” informar o valor, sem pontos ou virgula.

18 — CONTABILIZACAO DAS DESPESAS COM PASSAGENS
AEREAS

Referem-se as despesas com aquisicao de passageeas( terrestres, fluviais ou
maritimas), taxas de embarque, seguros, fretampettigios, locacdo ou uso de veiculos
para transporte de pessoas e suas respectivasebagag decorréncia de mudancas de
domicilio no interesse da administracao.

18.1 — LIQUIDACAO DAS DESPESAS COM PASSAGENS
Documento utilizado para o registro - “Nota de Lamento - NL”
Evento: 510082 — LIQ.DESP. PASSAGEM E LOCOMOCAO

SIAFEM2008-EXEFIN,UGNL ( NOTA DE LANCAMENTO )

DATA EMISSAO : 0BMAR2008 NUMERO :
UNIDADE GESTORA 1410016 - SEC. DE ESTADO MDANEJAMENTO E ORCAMENTO
GESTAO : 00001 - TESOURO

CGC/CPF/UG FAVORECIDA : 12386124000136 - AEROTURIS AGENCIA DE VIAGENS LTDA
GESTAO FAVORECIDA

EVENTO INSCRICAO DO EVENTO CLASSIFICACAO FONTE VALOR
510082 2008NEO0006 3339033XX XXXXXXXXX $E$E$$
OBSERVACAO :

LIQUIDACAO DE DESPESAS C/PASSAGENS AEREAS, CONF.®BESSO N.YYYYY E FAT. N.
XXXXX.

Nota 1: No campd'CGC/CPF/UG FAVORECIDA” informar o CNPJ do favorecido;

Nota 2: No campd’EVENTO” informar o codigo acima citago

Nota 3: No campdINSCRICAO DO EVENTO” informar o nimero da NE

Nota 4: No campo“CLASSIFICACAO” informar o codigo da conta contabil, que
deverd ser localizada através da transagBiSCONTA, solicitando a partir da conta
3339033

Nota 5:No campd’FONTE” informar a fonte de recurso envolvida;

Nota 6: No campd'VALOR” informar o valor, sem pontos ou virgula; e

Nota 7: No campdOBSERVACAOQ” informar conforme modelo acima.

18.2 - PELO PAGAMENTO DE DESPESAS COM PASSAGENS

Documento utilizado para o registrttORDEM BANCARIA — OB”
Evento: 530028 — PAGT. DESP.PASSAGEM E LOCOMOCAO

SIAFEM2008-EXEFIN,UGOB ( ORDEM BANCARIA)

DATA EMISSAO : DDMMMAAA NUMERO :20080B
UNIDADE GESTORA : 410016- SEC. DE ESTADO DO PLANEMENTO E ORCAMENTO
GESTAO : 00001
DOMICILIO BANCARIO EMITENTE

BANCO ___  AGENCIA: CONTCORRENTE : UNICA
FAVORECIDO

CGC/CPF/UG INFORMAR O CNPJ OU CPF DO FAVORECIDO
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GESTAO
DOMICILIO BANCARIO FAVORECIDO

BANCO XXX AGENCIA : XXXXX  CONR CORRENTE : XXXXXXX
PROCESSO 1 _XXXX/2008 VALOR : $$$$$$$5$
FINALIDADE : PAGTO PASSAGENS AEREAS
EVENTO INSCRICAO DO EVENTO CLASSIFICACAO FONTE VALOR
530028 2008NEO0006 3339033XX  XXXXXXXX  $$3$55$$$

Nota 1: No campo'CGC/CPF/UG FAVORECIDA” informar o CNPJ ou o CPF do
favorecido;

Nota 2: Informar os dados bancarios do favorecido (barmgénea e conta corrente);

Nota 3: No campd’EVENTO” informar o nUmero acima citago

Nota 4: No campd INSCRICAO DO EVENTO” informar o nimero da NE

Nota 5: No campo“CLASSIFICACAO” informar o codigo da conta contabil, que
devera ser localizada através da transagBlSCONTA, solicitando a partir da conta
333903300

Nota 6: No campd’FONTE” informar a fonte de recurso envolvida; e

Nota 7: No campd' VALOR” informar o valor, sem pontos ou virgula.

18.3 — PELA BAIXA DE RESPONSABILIDADE COM PASSAGENS (ap0s a
prestacédo de Contas)

Documento utilizado para o registrtiNota de Lancamento - NLL

Evento: 540026 — BAIXA RESP.DESP. COM PASSAGENS

__ SIAFEM2008-EXEFIN, UGNL ( NOTA DE LANCAMENTO)

USUARIO:

DATA EMISSAO : DDMMMAAAA NUMERO : 2008NLXXXXX
UNIDADE GESTORA 1510021 - SECRETARIA DE ESDO DA CULTURA
GESTAO : 00001 - TESOURO

CGC/CPF/UG FAVORECIDA : 12490140000174 - TRANSAMER TURISMO LTDA.
GESTAO FAVORECIDA

EVENTO INSCRICAO DO EVENTO CLASSIFICACAO FONET VALOR
540026 12490140000174 (O@mO0 RN
OBSERVACAO :

BAIXA DA 2008NEXXXXX, REF. FATURA N. YYY, PROC. XXX

Nota 1: A baixa relativa a tal despesa corresponde a uditoréa conta de ativo
compensadolP9120300 — PASSAGENSdevendo ter as caracteristicas acima descritas n
Nota de Lancamento — NL, e devera ser contabilizguas a prestacdo de contas pelo
servidor, com a apresentacdo da utilizacdo do Rillie Passagem aérea para o trecho
autorizado;

Nota 2: No campd’EVENTO” informar o nUmero acima citago

Nota 3: No campdINSCRICAO DO EVENTO” informar o CNPJ do favorecido.
Nota 4: No campd’FONTE” informar a fonte de recurso envolvida; e

Nota 5: No campd' VALOR” informar o valor, sem pontos ou virgula.
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19 — CONTABILIZACAO DE DESPESAS COM SERVICOS DE
CONSULTORIA

Referem-se as despesas decorrentes de contratqpessoas fisicas ou juridicas,
prestadoras de servicos nas areas de consult@étascds ou auditorias financeiras ou
juridicas, ou assemelhadas.

19.1 — LIQUIDACAO DE SERVICOS DE CONSULTORIA COM RE TENCAO

DE IMPOSTOS
SIAFEM2008-EXEFIN, UGNL ( NOTA DE LANCAMENTO )
DATA EMISSAO : DDMMMAAAA NUMERO : 2008NL
UNIDADE GESTORA T XXXXXX
GESTAO P XXXXX

CGC/CPF/UG FAVORECIDA : 23372419987 - MARIA DE FAMA PEREIRA DE SABOIA
GESTAO FAVORECIDA

EVENTO INSCRICAO DO EVENTO  CLASSIFICACAO ROE VALOR
510084 2008NE00176 3339035XX 01000IDO 500000
520216 2008NE0O0176 3339035XX 0100000000 25000
OBSERVACAO :

LIQUIDACAO COM SERVICOS DE CONSULTORIA, CONFORME R.N° YYYY E PROCESSO Ne°
XXXX/2008.

Nota 1: No campd'CGC/CPF/UG FAVORECIDA” informar o CNPJ do favorecido;

Nota 2: No campo“EVENTO” informar os codigos acima citados, se houver as
respectivas retencges

Nota 3: No campd' INSCRICAO DO EVENTO” informar o nimero da NE

Nota 4: No campo“CLASSIFICACAQO” informar o cddigo da conta contébil, que
devera ser localizada através da transagBlSCONTA, solicitando a partir da conta
333903%

Nota 5: No campd’FONTE” informar a fonte de recurso envolvida;

Nota 6: No campo“VALOR” informar para o evento da classé o valor bruto a
pagar, sem pontos ou virgula, e para os eventokagses2, 0os valores relativos as aliquotas
de retencéo referentes a cada imposto. Em geragvestos relativos aos impostos de
retencao séo:

520216 - RETENQ%O ISS DE TERCEIROS (211140201)
520203 - RETENCAO IRRF/FORA FOLHA PAGTO (2111301@)
520232 — RETENCAO DE INSS - FORA DA FOLHA (21111202)

Desta forma o valor que fica na conta do passiesiencaso, fornecedores a pagar
(212110100)seré o valor liquido devido ao fornecedor; e

Nota 7: No campdOBSERVACAQ” informar o n°. da Nota Fiscal e do Processo que
gerou tal despesa.

19.2 - PAGAMENTO DA DESPESA COM SERVICOS DE CONSULTORIA —
PAGAMENTO DO LIQUIDO AO FORNECEDOR
Documento utilizado para o registro *ORDEM BANCARIA — OB
Eventos530027 — PAGTO.DESP.SERVICO CONSULTORIA
__ SIAFEM2008-EXEFIN, UGOB ( ORDEM BANCARIA )

USUARIO :
DATA EMISSAO : DDMMMAAAA NUMERO :20080B
UNIDADE GESTORA : XXXXXX
GESTAO T XXXXX
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DOMICILIO BANCARIO EMITENTE

BANCO :__ AGENCIA: CONTCORRENTE : UNICA
FAVORECIDO

CGC/CPFUG INFORMAR O CNPJ/CPF DO FAVORECIDO

GESTAO
DOMICILIO BANCARIO FAVORECIDO

BANCO XXX AGENCIA : XXXXX  CONR CORRENTE : XXXXXXX
PROCESSO » SF N XXXXXXX VALOR : $$$$$$$$$
FINALIDADE :PAGTO COM SERV. CONSULTORIA, CONMR.F. N° YYYY
EVENTO INSCRICAO DO EVENTO CLASSIFICACAO FONTE VALOR
530027 2008NEXXXXX 3339035XX  XXXXXXXXX P55

Nota 1: No campd'CGC/CPF/UG FAVORECIDA” informar o CNPJ/CPF do
favorecido;

Nota 2: No campd’EVENTO” informar o codigo acima citagdo

Nota 3: No campd INSCRICAO DO EVENTO” informar o nimero da NE;

Nota 4: No campd'CLASSIFICACAQ” informar o mesmo codigo da conta contabil
informada na liquidagc&8339035XX;

Nota 5: No campd’FONTE” informar a fonte de recurso envolvida; e

Nota 6: No campad‘VALOR” informar o valor liquido da despesa (o valor de\ad
fornecedor), sem pontos ou virgula;

19.3 — PAGAMENTO DAS RETENGCOES SOBRE OS SERVICOS DE
CONSULTORIA

19.3.1 - PAGAMENTO DE IMPOSTO SOBRE SERVICOS DE QUA.QUER
NATUREZA - ISQN

__ SIAFEM2008-SIAFEM, UGDB ( ORDEM BANCARIA)
USUARIO :

DATA EMISSAO : 28FEV2008 NUMERO :
UNIDADE GESTORA : 510021 - SECRETARIA DE ESTADO DAULTURA
GESTAO : 00001 - TESOURO
DOMICILIO BANCARIO EMITENTE PD:

BANCO : AGENCIA : CAm\ CORRENTE : UNICA
FAVORECIDO / DOMICILIO BANCARIO  GOVERNO DO ESADO D

CNPJ/CPF/UG 12200135000180 PREFEITURA MUNICIPAL DE MACEIO

GESTAO
BANCO 104 AGENCIA : 27359 COMWTORRENTE :BANCO

PROCESSO  :171/08 VRO $$$5$

FINALIDADE

PAG. ISS EUDES & TENORIO, NF. 451.

EVENTO INSCRICAO DO EVENTO CLASSIFICACAO FONTE VALOR

530316 2008NE00094 3339035XX 0100000000 $$$5$$

Nota 1: No campd'CGC/CPF/UG FAVORECIDO informar o CNPJ da Prefeitura
de Macei6 (12200135000180);

Nota 2: A ordem bancaria é de banco, isto €, no cah@ONTA CORRENTE,
informar a palavri8ANCO;

Nota 3: No campd'EVENTO” informar o cédigo acima citado;

Nota 4: No campd’'INSCRICAO DO EVENTO informar o nimero da NE;

Nota 5: No campd‘ CLASSIFICACAQO’ informar o mesmo codigo da conta contabil
informada na liquidac&(B8339035XX)

Nota 6: No campd'’FONTE” informar a fonte de recurso envolvida;

Nota 7: No campd'VALOR” informar o valor referente ao ISS retido (valovide a
Prefeitura de Maceio), sem pontos ou virgula.
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20 — CONTABILIZACAO DE DESPESAS COM SERVICOS DE
TERCEIROS - PESSOA FISICA

S&o0 as despesas decorrentes dos servicos prestadgsessoas fisicas e pagos
diretamente a esta, tais como: remuneragao degesrdie natureza eventual, prestado por
pessoa fisica sem vinculo empregaticio; servigggdes profissionais, estagiarios, monitores
diretamente contratados; diarias a colaboradoresteais; locacdo de imdveis; salario de
internos nas penitenciarias e outras despesas gagasnente a pessoa fisica.

20.1 — LIQUIDACAO DE SERVICOS DE TERCEIROS P. FISICA SEM
RETENCAO DE IMPOSTOS
Documento utilizado para o registrtiNota de Lancamento - NLL

SIAFEM2008-EXEFIN,UGNL ( NOTA DE LANCAMENTO )

DATA EMISSAO : DDMMMAAAA NUMERO : 2008NL
UNIDADE GESTORA T XXXXXX
GESTAO - XXXXX

CGC/CPF/UG FAVORECIDA : 00037677446 - MARIO JORGRANHADO BARROS
GESTAO FAVORECIDA

EVENTO INSCRICAO DO EVENTO CLASSIFICACAO FONTE VALOR
510085 2008NEO00115 3339036XX 0@100000 R
OBSERVACAO :

LIQUIDACAO COM OS SERVICOS DE XXXXXX, CONF. N.F. NYYYY E PROCESSO N° XXXX/2008.

Nota 1: No campd‘CGC/CPF/UG FAVORECIDA” informar o CPF do favorecido;

Nota 2: No campd’EVENTO” informar o nUmero acima citado;

Nota 3: No campd INSCRICAO DO EVENTO” informar o nimero da NE;

Nota 4 No campo“ CLASSIFICACAQ’ informar o codigo da conta contabil, que
devera ser localizada através da transagBlSCONTA, solicitando a partir da conta
3339036

Nota 5: No campd’FONTE” informar a fonte de recurso envolvida;

Nota 6: No campd' VALOR” informar o valor sem pontos e virgula; e

Nota 7: No campd OBSERVACAQ informar o n°. da Nota Fiscal e do Processo.

20.2 — LIQUIDACAO DE SERVICOS DE TERCEIROS - PESSOAFISICA
COM RETENCAO DE IMPOSTOS
SIAFEM2008-EXEFIN,UGNL ( NOTA DE LANCAMENTO )

USUARIO:
DATA EMISSAO : DDMMMAAAA NUMERO : 2008NL
UNIDADE GESTORA T XXXXXX
GESTAO - XXXXX

CGC/CPF/UG FAVORECIDA : 00037677446 - MARIO JORGRANHADO BARROS
GESTAO FAVORECIDA

EVENTO INSCRICAO DO EVENTO CLASSIFICACAO FONE VALOR*
510085 2008NE00162 3339036XX (ampoo 200000
520203 2008NE00162 3339036XX  0@IN0000 22000
520216 2008NE00162 3339036XX @anooo 10000
520232 2008NE00162 3339036XX  0@IN0000 6108
OBSERVACAO :

LIQUIDAGCAO COM SERVICOS DE XXXXXXXX, CONFORME N.FN° YYYY E PROCESSO N°
XXXX/2008.
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OBS. No anexo 2, colocamos a tabela progressiva idgposto de renda retido na
fonte sobre servicos realizados por pessoa fisig@ra os exercicios de 2008 a 2010.

Nota 1: No campd‘CGC/CPF/UG FAVORECIDA” informar o CPF do favorecido;
Nota 2: No campo’EVENTO” informar os codigos conforme exemplo acima. Em
geral, para as despesas do exercicio correnteeasos relativos as retencdes de impostos, se
houver, serdo os seguintes:
520203 - RETENQAO IRRF / FORA FOLHA PAGTO
CONTA NO PASSIVO CIRCULANTE — 211130102

520216 - RETENCAO ISS DE TERCEIROS
CONTA NO PASSIVO CIRCULANTE — 211140201

520232 — RETEN(;AO DE INSS - FORA DA FOLHA
CONTA NO PASSIVO CIRCULANTE - 211110202

Nota 3: No campd INSCRICAO DO EVENTO” informar o namero da NE;

Nota 4 No campo“CLASSIFICACAQ" informar o cédigo da conta contabil, que
deverd ser localizada através da transagBISCONTA, solicitando a partir da conta
3339036XX;

Nota 5 No campo VALOR” informar para o evento da clasS& o valor bruto a
pagar, sem pontos ou virgula, e para os eventokagses2, 0s valores relativos as aliquotas
de retencéo referentes a cada imposto. Desta formmabor que fica na conta do passivo, neste
caso, fornecedores a pagar (212110100), sera oliqialo devido ao fornecedor; e

Nota 6: No campd OBSERVACAQO, informe o n°. da Nota Fiscal e do Processo que
gerou tal despesa.

20.3 - PAGAMENTO DO LiQUIDO DAS DESPESAS RELATIVAS AOS
SERVICOS DE TERCEIROS — PESSOA FISICA

Documento utilizado para o registro *“ORDEM BANCARIA — OB/PD”
Eventos530023 — PAGTO.DESP.SERV.TERC.P/FISICA
700023 — Program. de Desembolso - pagto.desp.secypifisica

Neste caso, independentemente da despesa ter oet@dgio, a forma de pagamento
do valor devido ao fornecedor sera a mesma, atrdgé®rdem Bancaria- OB, conforme
exemplo abaixo:

SIAFEM2008-EXEFIN, UGOB (ORDEM BANCARIA )

USUARIO :
DATA EMISSAO : DDMMMAAAA NUMERO :
UNIDADE GESTORA : 410018 - SECRETARIA DE ESTADO DAAZENDA
GESTAO : 00001 - TESOURO
DOMICILIO BANCARIO EMITENTE PD:

BANCO : AGENCIA : CONTBORRENTE : UNICA

FAVORECIDO / DOMICILIO BANCARIO
CNPJ/CPF/UG :00749552417 - JAILSON JULIAO DI®BSCIMENTO

GESTAO

BANCO :104 AGENCIA: 15458 CONTORRENTE : 1300398622
PROCESSO : SF-2727/08 VARLO $$$$$S
FINALIDADE

PAGTO SERV. REFORMA PINTURA E REVEST.EM
EVENTO INSCRICAO DO EVENTO CLASSIFICACAO FONTE VALOR
530023 2008NEXXXXX 3339036XX 0100000000 $$$$$$$

Nota 1: No campd'‘CGC/CPF/UG FAVORECIDA” informar o CPF do favorecido;
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Nota 2: Preencher os dados bancérios do favorecido, bageacia e conta corrente;
Nota 3: Preencher os campdsPROCESSO e *“FINALIDADE 7;

Nota 4: No campd’EVENTO” informar o codigo acima citago

Nota 5: No campd'INSCRICAO DO EVENTO” informar o nimero da NE

Nota 6: No campo* CLASSIFICACAQ’ informar o mesmo cédigo da conta contabil

informada na liquidac&8339036XX);

Nota 7: No campd’FONTE” informar a fonte de recurso envolvida; e
Nota 8: No campo“VALOR” informar o valor correspondente ao valor liquido a

pagar ao fornecedor, isto é, o valor bruto informad liquidacdo, menos as deducgbes (se

houver), sem pontos ou virgula.

20.4 — PAGAMENTO DAS RETENCOES RELATIVAS AOS SERVICOS DE
TERCEIROS — PESSOA FISICA

Apés fazermos as retencdes dos impostos devereamesds pagamentos, atraves de

Ordem Bancéria — OB’s, pagando a quem de direitogEral, para as despesas do exercicio

corrente, os pagamentos dos impostos retidos deserdeitos conforme exemplos abaixo:

20.4.1 - PAGAMENTO DO IMPOSTO DE RENDA (‘CTU’ P/ ‘'CTU’)
Para o pagamento do Imposto de Renda existem \Ga$os a ser analisados.

A) DE ‘CONTA UNICA (CT-U) PARA ‘CONTA UNICA’

Quando o recurso financeiro para pagamento dotifReeslepositado na conta
tnica (CTU) da Unidade Gestora (fonte 0100), fazgragamento para a unidade
financeira da SEFAZ (150011) através de ordem bantéra-SIAFEM (RT), com o
evento53.0.221

Ordem bancaria intra-siafem de conta Unica pardacdnica, gerando uma
relacdo de ordens bancarias intra-siafem (RT). eNestso a conta do passivo
envolvida é 211130102 - IRRF S/SERV.TERCEIROS E OUTROS PAG.P/NE

__ SIAFEM2008-EXEFIN, UGOB ( ORDEM BANCARIA)
USUARIO :
DATA EMISSAO : DDMMMAAAA NUMERO :
UNIDADE GESTORA : 410016 - SEC. DE ESTADO DO PLABKMENTO E ORCAMENTO
GESTAO : 00001 - TESOURO
DOMICILIO BANCARIO EMITENTE PD:
BANCO : AGENCIA: COMICORRENTE : UNICA
FAVORECIDO / DOMICILIO BANCARIO
CNPJ/CPF/UG : 150011 - SECRETARIA ADJUNTA DESOURO ESTADUAL
GESTAO : 00001 - TESOURO

BANCO : AGENCIA : CAm CORRENTE : UNICA
PROCESSO : 1900-600/2008 VARLQ PSS
FINALIDADE
PAG IRRF,.PARA SEFAZ, REL AO SERV. DE VIGILANCIA
EVENTO INSCRICAO DO EVENTO CLASSIFICACAO FONTE VALOR
530221 05636898460 411120431 0100000000 PSS

OBS.1)quando for de ctu para ctu;

OBS.2)o favorecido da ob é a ug financeira - 150011
OBS.3)a inscricédo do evento é o cnpj/cpf/ig/999/ nulo
OBS.4)a classificagcdo € a conta “411120431"; e
OBS.5)a fonte é tesouro 0100000000
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B) DE'CONTAD (CT-D) PARA ‘CONTA D', EXCLUSIVAMENTE D E
CEF PARA CEF - ATRAVES DE OB

Quando o recurso financeiro para pagamento do tReesdepositado em
conta tipo D da Caixa (qualquer fonte), fazer ogpagnto para a unidade financeira
da SEFAZ (150011) atraves de ordem bancaria ex{&Bg com o event63.0.221.

A conta bancaria do favorecido (SEFAZ) para o dépdé a conta da Caixa
Econdmica Federal (CEF), agéncia 273%@nta corrente n°® 060000484&berta
exclusivamente para receber recursos de imposto denda. Este procedimento vai
gerar uma Ordem Bancaria Externa e consequentemeat&elacdo Externa- RE.

__ SIAFEM2008-EXEFIN, UGOB ( ORDEM BANCARIA)

DATA EMISSAO : 31JAN2008 NUMERO :
UNIDADE GESTORA : 510524 - FUNDO ESTADUAL DE SAUDE
GESTAO 151524 -FES
DOMICILIO BANCARIO EMITENTE PD:
BANCO 1104  AGENCIA: 27359  CON CORRENTE :060000XXXX

FAVORECIDO / DOMICILIO BANCARIO  SENADOR MENDOIKA
CNPJ/CPF/UG :150011

GESTAO : 00001

BANCO : 104 AGENCIA : 27359 CONTA CE®ENTE : 0600004848
PROCESSO : 12345/08 VRO $3$$$$
FINALIDADE

RET.FLAVIA MARIA CAJUEIRO G. DE ARAUJO

EVENTO INSCRICAO DO EVENTO CLASSIFICACAO FONTE VALOR

530221 CNPJ/CPF/IG 411120431 0100000000 $$555$
OBS.1)quando for de CT-D para CT-D, exclusivamente de @&t CEF,;
OBS.2)o favorecido da OB é a UG financeira - 150011;
OBS.3)a inscrigdo do evento € o CNPJ/CPF/IG/999/nulo;
OBS.4) domicilio bancéario -banco: 104 agencia : 27359 ct corrente :
0600004848
OBS.5)a classificacdo € a conta “411120431"; e
OBS.6)a fonte de recurso da receita € tesouro 010000@308 fonte ndo diz respeito
a fonte do empenho onde houve a retencao. Os oscorisindos da retencéo de IRRF
pertencem ao Governo de Alagoas.

C) PARA PAGAMENTO POR OB ATRAVES DE DAR, EXCETO PARA
RECURSOS DA CEF (ITEM ANTERIOR)

Quando o recurso financeiro para pagamento do tReesdepositado em
conta tipo D, em banco DIFERENTE da Caixa Econorfiiederal (Banco do Brasil,
ou outro), independente da fonte de recursos, farecolhimento do imposto na rede
bancéria através de DAR — Documento de Arrecadgefadual, utilizando o cédigo
87.718 Emitir uma ordem bancaria de banco — OBB, conveni® 53.0.102 Este
procedimento também vai gerar uma ordem bancar@rexe conseqiientemente uma
Relacédo Externa - RE.

__ SIAFEM2008-EXEFIN, UGOB( ORDEM BANCARIA)
DATA EMISSAO : 31JAN2008 NUMERO :
UNIDADE GESTORA : 510524 - FUNDO ESTADUAL DE SAUDE
GESTAO 151524 - FES
DOMICILIO BANCARIO EMITENTE PD:

BANCO :001 AGENCIA: 35572 CONTORRENTE : 53368
FAVORECIDO / DOMICILIO BANCARIO  SENADOR MENDOKA
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CNPJ/CPF/UG :12200176000176 - ALAGOAS GOVERDNO ESTADO

GESTAO

BANCO 001 AGENCIA:35572 CONTCORRENTE : BANCO
PROCESSO : 14596/07 VRO $$$53S
FINALIDADE

RET.FLAVIA MARIA CAJUEIRO G. DE ARAUJO
EVENTO INSCRICAO DO EVENTO CLASSIFICACAO FONTE VALOR

530102 2008NE012345 3339036YY 772777777 PSSP

OBS.1) quando for de CT-D, outros bancos diferentes da,(i&gando
através de DAR (documento do arrecadacéao estgdual)

OBS.2) o favorecido € o CNPJ do Governo do Estado de Alago
(12200176000176);

OBS.3)a ordem bancaria € de banco - QBB

OBS.4)a inscrigdo do evento € o niumero da nota de empenho

OBS.5)a classificacao € a conta da despesa informadquidacéo; e

OBS.6) qualquer fonte (convenios, recursos proprios, faeseuro, etc, com
recursos na CT-D).

D) PARA PAGAMENTO POR OB ATRAVES DE DAR, RELATIVO A
OUTROS EXERCICIOS

Pagamento do IR ao Governo do Estado de Alagoasdqua recurso estiver
em conta diferente da ‘CTU’, independentementeodtefde recursos.
Recolher na rede bancaria através do DAR — Documedat Arrecadacao
Estadual, com o c6dig87718 fazendo Ordem Bancaria de Banco — OBB, com o
evento53.0.303 conforme exemplo abaixo:
NA ORDEM BANCARIA — OB:
__ SIAFEM2008-EXEFIN, UGOB ( ORDEM BANCARIA )

DATA EMISSAO : 31JAN2008 NUMERO :
UNIDADE GESTORA : 510524 - FUNDO ESTADUAL DE SAUDE
GESTAO 151524 -FES
DOMICILIO BANCARIO EMITENTE PD:

BANCO :001 AGENCIA: 35572 CONTORRENTE : 53368

FAVORECIDO / DOMICILIO BANCARIO  SENADOR MENDOKA
CNPJ/CPF/UG :12200176000176 - ALAGOAS GOVERNO ESTADO

GESTAO

BANCO :001 AGENCIA: 35572 CONTCORRENTE : BANCO
PROCESSO : 14596/07 VALO $E$$8$
FINALIDADE
RET.FLAVIA MARIA CAJUEIRO G. DE ARAUJO
EVENTO INSCRICAO DO EVENTO CLASSIFICACAO FONTE VALOR
530303 03482037485 272772777777 $$55$

OBS.1)quando for de CT-D, outros bancos diferentes da, @Rgando por DAR;
0OBS.2)o favorecido € o CNPJ do Governo do Estado decasd2200176000176);
OBS.3)a ordem bancaria é de banco - OBB;

OBS.4)a inscri¢cdo do evento é o CNPJ/CPF/IG/999/nulo;

OBS.5)a classificacdo nao se coloca nada; e

OBS.6)qualquer fonte (convénios, rec.proprios, ft. tespatc, c/recursos na CT-D).

20.4.2 — PAGTO. DO IMPOSTO SOBRE SERVICOS DE QUALQUER
NATUREZA (ISSQN)
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Ordem Bancéria de Banco (OBB), levando o documdateecolhimento extraido da
pagina eletronica da Prefeitura de Maceio, parasenticado. Neste caso a conta do passivo
envolvida é 211140201 - ISS DE TERCEIROS
__ SIAFEM2008-EXEFIN, UGOB ( ORDEM BANCARIA )
USUARIO :
DATA EMISSAO : DDMMMAAAA NUMERO :
UNIDADE GESTORA : 110007 - GABINETE MILITAR
GESTAO : 00001 - TESOURO
DOMICILIO BANCARIO EMITENTE  PD:
BANCO : AGENCIA : CAM CORRENTE : UNICA
FAVORECIDO / DOMICILIO BANCARIO  SENADOR MENDOKA
CNPJ/CPF/UG 12200135000180 - PREFEITURA MUNICIPAL DE MACEIO

GESTAO
BANCO :001 AGENCIA: 35572 CONTORRENTE :BANCO
PROCESSO » XXXX/2008 VAR : SRR
FINALIDADE
PGT.DE ISS, REF. N.FISCAL N.096517/PRISMEL
EVENTO INSCRICAO DO EVENTO CLASSIFICACAO FONTE VALOR
530316 2008NE00552 333903619 000000 $$55$

20.4.3 — PAGTO. DE CONTRIBUICOES A PREVIDENCIA SOCIAL - INSS

Ordem Bancaria de Banco (OBB), levando a Guia dai@&ncia Social - GPS, para
ser autenticada. Neste caso a conta do passivévataré a211110202- INSS - SERV.DE
TERCEIROS PESSOA FISICA
__ SIAFEM2008-EXEFIN,UGOB ( ORDEM BANCARIA )

USUARIO :
DATA EMISSAO : DDMMMAAAA NUMERO :
UNIDADE GESTORA : 410018 - SEC. DE ESTADO DA FAZBX
GESTAO : 00001 - TESOURO
DOMICILIO BANCARIO EMITENTE PD:
BANCO : AGENCIA: CONTA CORRENTE : UNICA

FAVORECIDO / DOMICILIO BANCARIO
CNPJ/CPF/UG 29979036000221 - INSS - INSTITUTO NACIONAL DO SEGRO SOCIAL

GESTAO :
BANCO :104 AGENCIA: 27359 CORNTORRENTE :BANCO
PROCESSO : 1900-600/2008 VALQ PS5
FINALIDADE
RECOLHIMENTO DE INSS, CONF. PROCESSO N.XXXXX.
EVENTO INSCRICAO DO EVENTO CLASSIFICACAO FONTE V ALOR
530332 2008NE00277 333903637 0100000000 $E35$$

ATENCAO! Tanto as retenc¢bes quanto os encargos deweser baixados quando
do recolhimento pela GEFIP que é a guia gerada atvés do sistema SEFIP

21 — CONTABILIZACAO DE SERVICOS COM LOCACAO DE MAO-
DE-OBRA

S&o as despesas com prestacao de servicos poagpg@ssdicas para 6rgaos publicos,
nos casos em que o contrato especifique o quamniitiisico do pessoal a ser utilizado, tais
como os servicos de : limpeza e higiene, copa @ltaz apoio técnico e administrativo,
servicos de manutencéo e conservacao de bens nedvedseis, vigilancia ostensiva, etc.
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21.1 - LIQUIDACAO DE SERVICOS COM LOCACAO DE MAO-DE -OBRA
SEM RETENCAO DE IMPOSTOS

SIAFEM2008-EXEFIN, UGNL ( NOTA DE LANCAMENTO )

USUARIO :
DATA EMISSAO : DDMMMAAAA NUMERO
UNIDADE GESTORA 1510021 - SECRETARIA DE ESDO DA CULTURA

GESTAO : 00001 -TESOURO
CGC/CPF/UG FAVORECIDA : 04307281000180 - CENTURKEGJRANCA ELETRONICA LTDA
GESTAO FAVORECIDA

EVENTO INSCRICAO DO EVENTO CLASSIFICACAO FONE VALOR
510086 2008NE00187 333903703 000000 $SE$5S
OBSERVACAO :

LIQUIDACAO DE SERV. DE VIGILANCIA, CONFORME. NF. 188 E PROC. N. 0263/2008.

Nota 1: No campo “CGC/CPF/UG FAVORECIDA” informar o CNPJ do
favorecido;

Nota 2: No campd’EVENTO” informar o codigo acima citago

Nota 3: No campdINSCRICAO DO EVENTO” informar o nimero da NE

Nota 4: No campo“CLASSIFICACAO” informar o codigo da conta contabil, que
deverd ser localizada através da transaeBIiSCONTA, solicitando a partir da conta
333903700;

Nota 5:No campd’FONTE” informar a fonte de recurso envolvida;

Nota 6: No campd'VALOR” informar o valor, sem pontos ou virgula; e

Nota 7: No campd‘OBSERVACAQ descrever o tipo de despesdprmando o n°. da
Nota Fiscal e do Processo que gerou tal despesa.

21.2 - LIQUIDACAO DE SERVICOS COM LOCACAO DE MAO-DE -OBRA
COM RETENCAO DE IMPOSTOS

__ SIAFEM2008-EXEFIN, UGNL ( NOTA DE LANCAMENTO )
DATA EMISSAO : DDMMMAAAA
NUMERO :

UNIDADE GESTORA 1410018 - SECRETARIA DE ESDO DA FAZENDA

GESTAO : 00001 - TESOURO

CGC/CPF/UG FAVORECIDA : 05072256000128 - TERSEVIERY ESPECIALIZADOS DE VIGILANCIA

GESTAO FAVORECIDA

EVENTO INSCRICAO DO EVENTO CLASSIFICACAO FONET VALOR
510086 2008NE00878 333903703 000000 8248600
520203 2008NE00878 333903703 000000 82486
520216 2008NE00878 333903703 000000 89932
520232 2008NE00878 333903703 000000 907349
OBSERVACAO :

LIQ. DA NF01440, RELATIVA A DESP. SERVICOS DE VIGIIARMADA EXECUTADOS NOS PRE
DIOS DA SEFAZ CAPITAL E INTERIOR. DURANTE O MES DEBR/08 CONTR.035/2003,
PROC.SF.5532/08.

21.3 - PAGAMENTO DO LIQUIDO E DAS RETENGOES DOS SER/ICOS
COM LOCAGAO DE MAO-DE-OBRA.

21.3.1 - PAGAMENTO DO LiQUIDO DA DESPESA
Documento utilizado para o registro “ORDEM BANCARIA — OB/PD”
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Eventos530030 - PAGTO.DESP.LOCACAO MAO-DE-OBRA

Neste caso, independentemente da despesa ter oet@dgio, a forma de pagamento
do valor devido ao fornecedor serd a mesma, atdev€@dem Bancaria, conforme exemplo:

___ SIAFEM2008-EXEFIN, UGOB (ORDEM BANCARIA)
USUARIO :

DATA EMISSAO : DDMMMAAAA NUMERO :
UNIDADE GESTORA : 410018 - SECRETARIA DE ESTADO DAAZENDA
GESTAO : 00001 - TESOURO
DOMICILIO BANCARIO EMITENTE PD:

BANCO : AGENCIA : CONTBORRENTE : UNICA
FAVORECIDO / DOMICILIO BANCARIO

CNPJ/CPF/UG :05072256000128 - TERSEVIG SERPECILAIZADOS DE VIGILANCIA

GESTAO
BANCO :104 AGENCIA : 00558 CONTORRENTE : 0300043715
PROCESSO : SF-5532/08 VARLO 7168834
FINALIDADE
PAGTO SERV. VIGIL. CAPITAL/INTERIOR, ABR/NF n°
EVENTO INSCRICAO DO EVENTO CLASSIFICACAO  FONE VALOR
530030 2008NE00878 333903703 000000 7168834

Nota 1: No campd'CGC/CPF/UG FAVORECIDA” informar o CNPJ do favorecido;

Nota 2: Preencher os dados bancarios do favorecido, bageacia e conta corrente;

Nota 3: Preencher os campd¥PROCESSO e “FINALIDADE 7;

Nota 4: No campd’EVENTO” informar o codigo acima citago

Nota 5: No campdINSCRICAO DO EVENTO” informar o nimero da NE

Nota 6: No campo“CLASSIFICACAO” informar o cédigo da respectiva conta
contabil (a mesma informada na liquidac&2B39037XX);

Nota 7: No campd’FONTE” informar a fonte de recurso envolvida; e

Nota 8: No campd'VALOR” informar o valor liquido a pagar ao forneceddn &, o
valor bruto informado na liquidagéo, menos as dédsi¢se houver), sem pontos ou virgula.

21.3.2 - PAGAMENTO DAS RETENCOES DA DESPESA

Para os pagamentos dos impostos retidos deverdoutdeados oS mesmos
procedimentos descritos nos itens anteriof28.4.1, 20.4.2, e 20.4.3)eferentes aos
pagamentos das retencdes, mudando-se apenas ificalgds da despesa, que neste caso
deveréd set3339037XX - LOCACAO DE MAO-DE-OBRA”, e com 0 mesmo subelemento
da despesa informada na liquidacao.

22 — CONTABILIZACAO DAS DESPESAS COM SERVICOS DE
TERCEIROS/ PESSOA JURIDICA

S&do aquelas despesas decorrentes da prestacawigesspor pessoas juridicas para
os diversos 6rgdos e entidades da AdministracabcBUbstadual, tais como: assinatura de
jornais e periédicos; tarifas de energia elétriges; dgua e esgoto; servicos de comunicacao
(telefone, telex, correios, etc.); fretes e cametocacdo de imoveis (inclusive despesas de
condominio e tributos a conta do locatario, quam@wistos no contrato de locacéo); locagéo
de equipamentos e materiais permanentes; consereagdaptacao de bens imoveis; seguros
em geral (exceto os decorrentes de obrigacao @d)yeervicos de asseio e higiene, servicos
de divulgacdo, impressao, encadernacao; servigosrdtos; despesas com congressos,
simpoésios, conferéncias ou exposicOes; vale-tratespovale-refeicdo; auxilio-creche
(exclusive a indenizacao a servidor); softwarejlitagéo de telefonia fixa e movel celular; e
outros congéneres.
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22.1 — LIQUIDACAO DE SERVICOS DE TERCEIROS PESSOA JRIDICA
SEM RETENCAO DE IMPOSTOS

__ SIAFEM2008-EXEFIN, UG NL ( NOTA DE LANCAMENTO )

USUARIO :
DATA EMISSAO : DDMMMAAAA NUMERO
UNIDADE GESTORA 1410018 - SECRETARIA DE ESDO DA FAZENDA

GESTAO : 00001 -TESOURO
CGC/CPF/UG FAVORECIDA : 09091728000140 - HIDELCOR®OMERCIO E SERVICOS LTDA
GESTAO FAVORECIDA

EVENTO INSCRICAO DO EVENTO CLASSIFICACAO FONE VALOR
510110 2008NE00140 3339089 0100000000 S$3$$$
OBSERVACAO :

LIQ DA NF. 0028/08 DESP. SERV. MANUTENCAO EM 03 INRESSORAS LASER, DA SEFAZ.
PROC.SF.2689/08.

Nota 1: No campd'CGC/CPF/UG FAVORECIDA” informar o CNPJ do favorecido;

Nota 2: O campo“EVENTO”, em geral, para despesa de servicos de terceiros —
pessoa juridica, devera ser informado o cédigo acitado (510110);

Nota 3: No campd INSCRICAO DO EVENTO” informar o nimero da NE;

Nota 4: No campo“CLASSIFICACAO” informar o codigo da conta contabil, que
deverd ser localizada através da transaglBIiSCONTA, solicitando a partir da conta
3339039XX%

Nota 5:No campd’FONTE” informar a fonte de recurso envolvida;

Nota 6: No campd'VALOR” informar o valor, sem pontos ou virgula; e

Nota 7: No campo*OBSERVACAQ” descrever o tipo de despesa que esta sendo
liquidada, citando o numero da nota fiscal, bema@omumero do processo.

22.2 — LIQUIDA(}AO DE SERVICOS DE TERCEIROS - PESSQA JURIDICA
COM RETENCAO DE IMPOSTOS.
Documento utilizado para o registrtNota de Langcamento - NL”
Geralmente o evento utilizado para liquidar despesiativas a servigos prestados por
terceiros - pessoa juridica €51.0.110 - LIQ. SERVICO TERC. PESS. JURIDICA
conforme exemplo abaixo:

__ SIAFEM2008-EXEFIN, UGNL ( NOTA DE LANCAMENTO )
USUARIO :
NUMERO :
DATA LANCAMENTO : DDMMMAAAA
UNIDADE GESTORA 1410017 - SECRETARIA DE E&SDO DA GESTAO PUBLICA
GESTAO : 00001 -TESOURO
CGC/CPF/UG FAVORECIDA : 01764854000107 - GARRA SHBOS LTDA
GESTAO FAVORECIDA

EVENTO INSCRICAO DO EVENTO CLASSIFICACAO FONET VALOR

510110 2008NE00472 3339039XX O LIITID0) 6500000
520203 2008NE00472 3339039XX O LIITIDO) 65000
520216 2008NE00472 3339039XX 01CUIm 162500

520232 2008NE00472 3339039XX (@O0 715000
OBSERVACAO :

LIQUIDAGCAO COM SERVICOS DE XXXXXXXX, CONFORME N.FN° YYYY E PROCESSO N°
XXXX/2008.

Nota 1: No campo’EVENTO” informar os codigos conforme exemplo acima. Em
geral, para as despesas do exercicio correntejemsos relativos as retencdes de impostos
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Sao 0s seguintes:

— 520203 - RETENCAO IRRF / FORA FOLHA PAGTO
CONTA NO PASSIVO CIRCULANTE - 211130102

— 520216 - RETENCAO ISS DE TERCEIROS

CONTA NO PASSIVO CIRCULANTE - 211140201

— 520232 — RETENCAO DE INSS - FORA DA FOLHA
CONTA NO PASSIVO CIRCULANTE - 211110202

Nota 2: No campd INSCRICAO DO EVENTO” informar o namero da NE;

Nota 3 No campd CLASSIFICACAQ" informar o codigo da conta contabil, que
deverd ser localizada através da transat#8CONTA, solicitando a partir da conta
3339039XX;

Nota 4 No campd' VALOR”, informar para o evento da clagsko valor bruto a
pagar, sem pontos ou virgula, e para os eventomsiseb2, 0s valores relativos as aliquotas
de retencéo referentes a cada imposto. Desta forakbor que vai para conta do passivo,
neste caso, fornecedores a pgga2110100)sera o valor liquido devido ao fornecedor;

Nota 5: No campd’FONTE” informar a fonte de recurso envolvida; e

Nota 6: No campd OBSERVACAQ descrever o tipo de despesa que esta sendo
liquidada, citando o numero da nota fiscal, bem@omumero do processo.

22.3 — PAGAMENTO DO LIQUIDO 'DAS DESPESAS RELATIVAS AOS
SERVICOS DE TERCEIROS — PESSOA JURIDICA

Documento utilizado para o registro “ORDEM BANCARIA — OB”
Eventos530024 — PAGTO.DESP.OUTROS SERV.TERC.PJ

Neste caso, independentemente da despesa ter oet@dgio, a forma de pagamento
do valor devido ao fornecedor serd a mesma, atdev€@dem Bancaria, conforme exemplo:

___ SIAFEM2008-EXEFIN, UGDB (ORDEM BANCARIA )
USUARIO :

DATA EMISSAO : DDMMMAAAA NUMERO :
UNIDADE GESTORA : 410018 - SECRETARIA DE ESTADO DAAZENDA
GESTAO : 00001 -TESOURO
DOMICILIO BANCARIO EMITENTE PD:

BANCO : AGENCIA: CONTBORRENTE : UNICA
FAVORECIDO / DOMICILIO BANCARIO

CNPJ/CPF/UG :01764854000107 - GARRA SERVIGOBA

GESTAO

BANCO 1104 AGENCIA : 15458 CONTCORRENTE : 1300398622
PROCESSO : SF-2727/08 VALO $E555S
FINALIDADE
PAGTO SERV. VIGILANCIA, NF N° XXXX
EVENTO INSCRICAO DO EVENTO CLASSIFICACAO MOE VALOR
530024 2008NEXXXXX 3339039XX 0100000000 $$5555%

Nota 1: No campd'CGC/CPF/UG FAVORECIDA” informar o CNPJ do favorecido;

Nota 2: Preencher os dados bancérios do favorecido, bageacia e conta corrente;

Nota 3: Preencher os campdsPROCESSO e “FINALIDADE 7;

Nota 4: No campd’EVENTQO” , geralmente sera o cédigo acima citado;

Nota 5: No campd'INSCRICAO DO EVENTO” informar o nimero da NE;

Nota 6: No campo‘CLASSIFICACAQ” informar o cédigo da conta contabil até o
nivel de subelemento, que devera ser o mesmo iaftoma liquidacdo da despesa;
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Nota 7:No campd’FONTE” informar a fonte de recurso envolvida; e

Nota 8: No campo“VALOR” informar o valor, correspondente a despesas kgaid
ser paga ao fornecedor, isto €, o valor bruto méato na liquidacdo, menos as deducdes (se
houver), sem pontos ou virgula.

22.4 — PAGAMENTO DAS RETENCOES RELATIVAS AOS SERVICOS DE
TERCEIROS - PESSOA JURIDICA

Apés fazermos as retencdes dos impostos deveremesds pagamentos, atraves de
Ordem Bancaria — OB, pagando a quem de direitogEral, para as despesas do exercicio
corrente, os pagamentos dos impostos retidos degerafeitos conforme os procedimentos
descritos nos itens anteriong9.4.1, 20.4.2, e 20.4.3))udando-se apenas a classificacdo da
despesa, que neste caso devera 8339039XX - OUTROS SERVICOS DE
TERCEIROS/PESSOA JURIDICA”, com o mesmo subelemento informado na liquidacéo.

23 — CONTABILIZACAO DE DESPESAS COM OBRIGACOES
TRIBUTARIAS E CONTRIBUTIVAS

S&o as despesas decorrentes do pagamento de stributontribuicbes sociais e
econbmicas (Imposto de Renda, ICMS, IPVA, IPTU, a&ae Limpeza Publica, COFINS,
PIS/PASEP, CPMF, etc.), exceto as incidentes saliodha de salarios, classificadas como
obrigagbes patronais, bem como os encargos remdtaio pagamento em atraso das
obrigacOes de que trata este elemento de despesa.

23.1- EMPENHAMENTO DA DESPESA COM OBRIGACOES TRIBUTARIAS E
CONTRIBUTIVAS

Esta despesa deverd ser empenhada com a clag&ficg839047XX —
OBRIGACOES TRIBUTARIAS E CONTRIBUTIVAS , devendo ser procurado o
subelemento através da transagBISECONTA, conforme exemplo abaixo:

__ SIAFEM2008-EXEORC, UG\JE ( NOTA DE EMPENHO )
USUARIO :

DATA EMISSAO  : 18ABR2008 NUMERO :

UNIDADE GESTORA : 540035 - POLICIA CIVIL_DO ESTRO DE ALAGOAS

GESTAO 00001 - RECURSOS DO TESOURO

CGCI/CPF/UG CREDOR : 12200135000180 - PREFEITURANWTIPAL DE MACEIO

GESTAO CREDOR

EVENTO 400091 - EMPENHO DA DESPESA

PROGRAMA DE FONTE NATUREZA PLANO
PTRES ESF UO TRABALHO RECURSO DMESA UGR  INTERNO
190032 1 19035 06181000420100000 010000000@33904702 000974
ACORDO : MODALIDADE :1 - ORDINARIO
LICITACAO : 7 - INEXIGIVEL REFERENCIALEGAL : XXXXX
ORIGEM MATERIAL : NUMERO PROESSO : 877/08

TIPO DE EMPENHO : 9 - DESPESA NORMAL EMPENHO @RNAL :
1-SERVICO / 2-MATERIAL :

VALOR : $$5$5$ NUMERO CONVENIO : ADIT :
NUMERO CONTRATO : ADITIVO CORRATO :
LOCAL DE ENTREGA: POLICIA CIVIL (SO PRIMEIRA PAGINA)

23.2 — LIQUIDACAO DA DESPESA COM OBRIGACOES TRIBUTA RIAS E
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CONTRIBUTIVAS

Empenhada a despesa, deveremos procurar qual doepara sua liquidacao
(geralmente da classe 51.0.XXX). Para isso, devesattilizar a transac&eLISEVENCON,

colocando a natureza da desp&339047XX,até o nivel de subelemento (0 mesmo colocado

na nota de empenho — NE), conforme exemplo abaixo:
__SIAFEM2008 — EXEFIN, UGNL ( NOTA DE LANCAMENTO)

USUARIO :
DATA EMISSAO : 18ABR2008 NUMERO :
UNIDADE GESTORA : 540035 - POLICIA CIVIL DESTADO DE ALAGOAS

GESTAO : 00001 - TESOURO
CGC/CPF/UG FAVORECIDA : 12200135000180 - PREFEITURUNICIPAL DE MACEIO
GESTAO FAVORECIDA

EVENTO INSCRICAO DO EVENTO CLASSIFICACAO FONE VALOR
510022 2008NE01406 333904702  00DO00O $55558$
OBSERVACAO :

LIQUIDACAO DA NEO01406, REF. AO PAGAMENTO DE IPTU DEGREDIO ONDE FUNCIONA A
DEPLAN I, RELATIVO AO EXERCICIO DE 2008.

Este langcamento, bem como todos os outros relativoatureza da despesa

3339047XX — OBRIGACOES TRIBUTARIAS E CONTRIBUTIVAS, realizara um
crédito no passivo circulante, na coRI215XXXX — OBRIGACOES TRIBUTARIAS.

Cada evento de liquidacaolgsse 51.0.XXX levara a uma conta especifica

deste grupoPoderemos analisar este lancamento e identificat guconta de passivo
envolvida através do roteiro contabil do eventmforme exemplo abaixo:

__ SIAFEM2008-TABELAS, EVENTOSLISEVENCON ( LISTA EVENTOS POR CONTA )
EVENTO :51.0.022 - LIQUID. IPTU/TLP A RECOLHER

INDICADORES ORCAMENTARIOS

DETALHAMENTO FONTE : 0-CUMPRA AS CARACTERISTICA®A FONTE

DETALHAMENTO PI

ROTEIRO DE CONTABILIZZAO
NA UG/GESTAO 1 NA UG/GESTAO 2
DEBITE CREDITE BEE CREDITE

3.3.3.9.0.47.YY2.1.2.1.5.10.00

2.9.2.4.1.01.01 2.9.2.4.2.01.01

2.9.2.1.3.01.00 2.9.2.1.3.02.00

2.9.3.4.1.00.00 2.9.3.4.2.00.00

1.9.3.2.9.01.09 1.9.3.2.9.02.00

1.9.7.1.1.00.00 2.9.7.1.1.00.00

2.9.2.41.02.LL 2.9.2.4.1.03.LL

De acordo com a tela acima, a conta do passivolaire relativa ao eventi10022é
a conta212151000 = IPTU/TLP A RECOLHER.

23.3 — PAGAMENTO DA DESPESA COM OBRIGACOES TRIBUTARIAS E
CONTRIBUTIVAS

Para encontrarmos o evento para pagamento (833X XX) deste tipo de despesa,
também deveremos recorrer a transagddSEVENCON, conforme modelo abaixo:
__ SIAFEM2008-TABELAS,EVENTOS,ISEVENCON ( LISTA EVENTOS POR CONTA)
USUARIO :

CONTA CONTABIL : 212151000 - = IPTU/TLP A RECOLHER
POSICAO EM  : 09/06/2000 TELA : 1
EVENTO  TITULO LANCAMENTO
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510022 LIQUID. IPTU/TLP A RECOLHER CRED. NA ORIGEM

510108 LIQ. DE IPTU E TAXA DE LOCAL. CRED. NA ORIGEM INATIVO
530292 PAGTO. DE OBRG. COM IPTU/TLF DEB. NA ORIGEM

541469 INSCRICAO RP PROCESS.(CNPJ/CPF DEB. NA ORIGEM

700292 PAGAMENTO IPTU/ITR/TLP A RECLH DEB. NAORIGEM

( ) PARA DETALHAR INFORME EVENTO

Neste exemplo especifico, o codigo do evento pagampento sera 630292 —
PAGTO. DE OBRG. COM IPTU/TLF.

Entao, identificado o codigo do evento, devereneadizar 0 pagamento da despesa,
através de ordem bancéria - OB, conforme modelxaba

_ SIAFEM2008-EXEFIN, UGOB (ORDEM BANCARIA)
USUARIO :

DATA EMISSAO : 18ABR2008 NUMERO :
UNIDADE GESTORA : 540035 - POLICIA CIVIL_DO ESTADOE ALAGOAS
GESTAO : 00001 - TESOURO
DOMICILIO BANCARIO EMITENTE PD:

BANCO : AGENCIA : QO A CORRENTE : UNICA
FAVORECIDO / DOMICILIO BANCARIO  GOVERNO DO ESADO D

CNPJ/CPF/UG :12200135000180 - PREFEITURA MOWAL DE MACEIO

GESTAO

BANCO :104 AGENCIA: 27359 CONTORRENTE : BANCO
PROCESSO : 877/08 VRO $SSESS
FINALIDADE
PAGTO.DE IPTU, DEPLAN I, EXERCICIO 2008.
EVENTO INSCRICAO DO EVENTO CLASSIFICACAO FONTE VALOR
530292 2008NE01406 333904702 100000000 S35

24 — CONTABILIZACAO DAS DESPESAS DE EXERCICIOS
ANTERIORES

Este tipo de despesa refere-se ao cumprimenartd87 da Lei n°® 4.320, de 1964,
que assim dispode:

“Art. 37. As despesas de exercicios encerrados, @aiquais o orgamento respectivo
consignava crédito proprio, com saldo suficienteapatendé-las, que néo se tenham
processado na época prépria, bem como os Restagas €om prescri¢cdo interrompida e os
compromissos reconhecidos apdés o encerramentoeatoie® correspondentes, poderdo ser
pagas a conta de dotacdo especifica consignadacamento, discriminada por elemento,
obedecida, sempre que possivel, a ordem cronoldgica

24.1 — EMPENHAMENTO DAS DESPESAS DE EXERCICIOS ANTERIORES

Esta despesa devera ser empenhada com a clas&if8389092XX — DESPESAS
DE EXERCICIOS ANTERIORES, devendo-se procurar, através da transacao
>LISCONTA, qual o respectivo subelemento da despesa.

No exemplo abaixo, trata-se de uma despesa dei@rsr@nteriores relativo a
“outros servicos de terceiros pessoa fisica — cor®3909236”.
__ SIAFEM2008-EXEORC, UG\E ( NOTA DE EMPENHO ) __
USBIO :
DATA EMISSAO  : 26MAR2008 NUMERO :
DATA LANCAMENTO : 26MAR2008
UNIDADE GESTORA : 410018 - SECRETARIA DE ESTADA FAZENDA

Manual de Orientagéo do SIAFEM

83



pose
GOVERNO DO ESTADO DE ALAGOAS
SECRETARIA DE ESTADO DA FAZENDA
GESTAO : 00001 - RECURSOS DO TESOURO
CGC/CPF/UG CREDOR : 67854885400 - MARIA JOSINEIDE SILVA
GESTAO CREDOR
EVENTO 400091 - EMPENHO DA DESPESA
PROGRAMA DE FONTE NATUREZA PLANO
PTRES ESF UO TRABALHO RECURSMESPESA UGR INTERNO

210001 1 21018 04122000420930000 0100033909236 001773

ACORDO : MODALIDADE :1- ORDINARIO

LICITACAO : 6-DISP.LICIT. REFERENCIAEGAL : LEI 8666/93ART.24 I
ORIGEM MATERIAL : NUMERO PRMESSO : SF28241/2007

TIPO DE EMPENHO : 9 - DESPESA NORMAL EMPENHO GRNAL :
1-SERVICO / 2-MATERIAL :

VALOR : PS5 NUMERO CONVENIO : ADIT :
NUMERO CONTRATO : ADITIVO CONRATO :
LOCAL DE ENTREGA: SEFAZ EM 26MAR2008

(SO PRIMEIRA TELA)

24.2- LIQUIDACAO DAS DESPESAS DE EXERCICIOS ANTERIORES — DEA

No SIAFEM2009, a liquidacdo de D.E.A. s6 ocorreeéhouver divida anteriormente
inscrita. Portanto, deve-se obedecer aos seguiatses:

A) As UG’s deverdo identificar se a divida ja estaoiporada em conta do
passivo patrimonial, relativo ao grup®12510XXX - RESTOS A PAGAR
CANCELADOS;

B) Caso nao exista incorporagdo, as UG’'S deveradoléaziraves dos seguintes
eventos:
540562 — DIVIDA SEM INCORPORAQAO DE ATIVO
540563 — DIVIDA COM ENTRADA DE BENS MOVEIS
540560 — DIVIDA COM ENTRADA DE BENS NO ALMOXARIFAD
540555 —DiVIDA COM ENTRADA DE BENS IMOVEIS

Obs. Este lancamento registrara um credito na conta12520100 — DIVIDAS DE
EXERC. ANTERIORES (se for de curto prazo);

C) LIQUIDACAO DA D.E.A.

Fazer NL com event610422 — LIQUIDACAO DESP. EXERC. ANTERIOR (s0
vai haver este evento para liquidar D.E.A, complementando com o evento de baixa da
divida, que poderéo ser o0s seguintes:

EVENTOS DE BAIXA DA DIVIDA:

i) CURTO PRAZO:
a) 540564 — quando a conta correnteGé/CNPJ;

EVENTO :54.0.564 - BAIXA DIV.CP P/LIQ.EMP. DE DEA (CONTINUACAO TELA 2)
INDICADORES ORCAMENTARIOS

DETALHAMENTO FONTE :

DETALHAMENTO PI

ROTEIRO DE CONTABILIZACAO
NA UG/GESTAO 1 NA UG/GESTAO 2
DEBITE CREDITE DEBE CREDITE
2.1.2 X XXX XX 1.9.6.9.0.00.00

b) 540567 — quando a conta correntel@®y ou
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c) 540569 — quando a conta correnteG&NVENIO.
i) LONGO PRAZO:

a) 540565 — BAIXA DIVIDA DE LONGO PRAZO - guando a dan
corrente folCNPJ/CPF;

b) 540568 — BAIXA DIVIDA DE LONGO PRAZO - quando a dan
corrente forlG; ou

c) 540570 — BAIXA DIVIDA DE LONGO PRAZO - guando a dan
corrente fotCONVENIO/ACORDO/AJUSTE

Exemplo de NL de liquidacdo da DEA
__SIAFEM2008 - EXEFIN, UGNL ( NOTA DE LANCAMENTO)

USUARIO :
DATA EMISSAO : 26MAR2008 NUMERO :
UNIDADE GESTORA 1410018 - SECRETARIA DE ESDO DA FAZENDA

GESTAO : 00001 - TESOURO
CGC/CPF/UG FAVORECIDA : 67854885400 - MARIA JOSINIEE DA SILVA
GESTAO FAVORECIDA

EVENTO INSCRICAO DO EVENTO CLASSIFI@MO FONTE VALOR
510422  2008NEXXXXX 33390%23 0100000000 PSS
5405XX CNPJ/CPF/IGICONVENIO 2L2XXXXXX

(identificar qual o evento de baixa da divida, comfrme itens i e ii , acima)

OBSERVACAO :

LIQ PROC.SF28241/2008 REF AO FORNECIMENTO DE AGUAPAVEL NF258524, DURANTE O
MES DE DEZEMBRO/2007

D) RETENCAO DE IMPOSTOS DA D.E.A. E SEUS RESPECTIVOS
PAGAMENTOS
N&o houve mudancas em relacdo aos eventos de detede D.E.A., a ndo ser o
desdobramento das contas de IRRF, ISS e INSS.

Retengdes: 520403 IR /520416 ISS / 520432 INSS (NIIUDOU NADA);

Pagamento das retencbes: 530332 PTGO. INSSRETEN.FORA FOLHA
530221 PAG.IRRF COM DOC.ARRECADAC.
530316 PAGAMENTO DE ISS DE TERCEIROS

OBS.1 — Se houver retencédo de impostos, deve-sequi@r através da transacao
>LISEVENCON, colocando o codigo da conta de obrigagdo (21219@), quais o0s
eventos especificos para cada retencédo de imposto.

OBS. 2 — Foram excluidos varios eventos relativos lguidacdo da D.E.A., que
eram usados no SIAFEM2008, tais como: 510109, 51011510120, 510127, 510139,
510147 etc.

OBS.3 — A liguidacdo das DESPESAS DE EXERCICIOS ANERIORES — DEA
registrard uma obrigacdo a pagar, realizando um créito no passivo circulante, na conta
212196092 — DESPESAS DE EXERCICIOS ANTERIORES (D.B.).

24.3 — PAGAMENTO DAS DESPESAS DE EXERCICIOS ANTERIORES

Em relacdo ao pagamento da despesa nao houve ragdang
Documento utilizado para o registro “ORDEM BANCARIA — OB”
Eventos530035 — PAGTO DESP. EXERCICIO ANTERIOR
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__ SIAFEM2008 — EXEFIN, UGDB ( ORDEM BANCARIA)
DATA EMISSAO : 26MAR2008 NUMERO :
UNIDADE GESTORA : 410018 - SECRETARIA DE ESTADO OAAZENDA
GESTAO : 00001 -TESOURO
DOMICILIO BANCARIO EMITENTE PD:
BANCO : AGENCIA : COMICORRENTE : UNICA
FAVORECIDO / DOMICILIO BANCARIO  GOVERNO DO ESADO D
CNPJ/CPF/UG :67854885400 - MARIA JOSINEIDE BA.VA

GESTAO :

BANCO 1001 AGENCIA: 05428 CORWTORRENTE : 71102
PROCESSO : SF-28241/2008 LOUR $EFE$ES
FINALIDADE
PAGTO SERV.FORNEC. AGUA, CONF. NF 258524
EVENTO INSCRICAO DO EVENTO CLASSIFICACAO FONTE VALOR
530035 2008NEXXXXX 333909236 100000000  $$$$$$$$

25 — CONTABILIZACAO DE DESPESAS COM INDENIZACOES E
RESTITUICOES

Despesas com indenizacfes, exclusive as trabalhistaestituicbes, devidas por
orgéos e entidades a qualquer titulo, inclusiveolle@o de receitas quando néo for possivel
efetuar essa devolucdo mediante a compensacao cegeiga correspondente, bem como
outras despesas de natureza indenizatoria naoifickdas em elementos de despesas
especificos.

25.1 - EMPENHAMENTO DAS DESPESAS COM INDENIZACOES E
RESTITUICOES

Documento utilizado para o registrtiNota de Empenho - NE”

Esta despesa deverd ser empenhada com a clag&ficg839093XX —
INDENIZACOES E RESTITUICOES, procurando na transacacLISCONTA o
subelemento caracteristico da despesa. Abaixo segwxemplo da nota de empenho — NE.

__ SIAFEM2008- EXEORC, UG\NE ( NOTA DE EMPENHO )

DATA EMISSAO  :11JUN2008 NUMERO

DATA LANCAMENTO :11JUN2008

UNIDADE GESTORA :510556 - UNIVERS.ESTADUAL DEIENCIAS DA SAUDE DE AL
GESTAO 151556 - UNIV.ESTADUAL DE CIENAS DA SAUDE DE ALAGOAS
CGC/CPF/UG CREDOR : 02012535000108 - CEPEP-CENDRMESQ E EXTENSAO EM PATOLO
GESTAO CREDOR

EVENTO 400091 - EMPENHO DA DESPESA

PROGRAMA DE FONTE NATUREZA PLANO
PTRES ESF UO TRABALHO RECURSO DMESA UGR  INTERNO
200084 2 20556 10122000420010000 010000EE@09305 000473
ACORDO : MODALIDADE : 1 - ORDINARIO
LICITACAO : 6-DISP. LICIT. REFERENCIAEGAL : LEI 8666/93
ORIGEM MATERIAL : NUMERO PR@ESSO : 3597/08

TIPO DE EMPENHO : 9 - DESPESA NORMAL EMPENHO GRNAL :
1-SERVICO / 2-MATERIAL :

VALOR : $$$$$$$ NUMERO GWUENIO : ADIT :
NUMERO CONTRATO : ADITIVO CORRATO :
LOCAL DE ENTREGA: UNCISAL (SO PRIMEIRA TELA)

25.2 — LIQUIDACAO DAS DESPESAS COM INDENIZAC}@ES E
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RESTITUICOES

Documento utilizado para o registrtiNota de Langamento - NL".

Para este tipo de despesa, procurando na transhtSBVENCON, verificamos que
o0 codigo do evento para liquidacdo serd 540204 - LIQ.DESP. INDEN.E
RESTIT.CORRENTE. Portanto, este tipo de lancamento creditard dacde débitos
diversos a pagar212196004 — INDENIZACOES E RESTITUICOES conforme exemplo:
__ SIAFEM2008-EXEFIN, UGNL ( NOTA DE LANCAMENTO) _

USUARIO

DATA EMISSAO : 11JUN2008 NUMERO :
UNIDADE GESTORA  :510556 - UNIVERS.ESTADUARE CIENCIAS DA SAUDE DE AL
GESTAO : 51556 - UNCISAL
CGCI/CPF/UG FAVORECIDA : 02012535000108 - CEPEP-CR® DE PESQ E EXTENSAO EM P
GESTAO FAVORECIDA

EVENTO INSCRICAO DO EVENTO CLASSIFICACAO FONT  VALOR
510204 2008NE01944 333909305 0100000 EARANAY

OBSERVACAO :
LIQUIDACAO DE DESPESAS DE RESSARCIMENTO DE CLINICMEDICA, CONFORME N.F. 01944 E
PROCESSO N. 3597/08

25.3 - PAGAMENTO DE DESPESAS COM INDENIZACOES E
RESTITUICOES

Aqui também, deveremos consultar a transatad8EVENCON, para encontrarmos o
codigo do evento para pagamento (cles38.XXX). Neste caso especifico, sera o evento
530310 — PAGTO DE INDENIZACAO E RESTITUICAO, conforme exemplo abaixo:

__ SIAFEM2008-TABELAS,EVENTOS,ISEVENCON ( LISTA EVENTOS POR CONTA)

USUARIO :
CONTA CONTABIL : 212196004 - = INDENIZACOES E RESTITUICOES
POSICAO EM  :12/06/2000 TELA : 1
EVENTO TITULO LANCAMENTO
510164 LIQ.REST.DESP.CORRENTE-CONVEN. CRED. NA ORIGEM
510165 LIQ.REST.DESP.CAPITAL-CONVEN. CRED. NA ORIGEM
510204 LIQ.DESP.INDEN.RESTIT.CORRENTE CRED. NA ORIGEM
510239 LIQ.DESP INDEN.RESTIT.-CAPITAL CRED. NA ORIGEM
520703 RETENCAO IRRF/INDENIZ/RESTITUI HB. NA ORIGEM
520716 RETENCAO ISS DE TERCEIROS DEB. NA ORIGEM
520732 RETENC.DE INSS - FORA DA FOLHA DEB. NA ORIGEM
530310 PAGTO.DE INDENIZ.E RESTITUICAO DEB. NA ORIGEM
541469 INSCRICAO RP PROCESS.(CNPJ/CPF DEB. NA ORIGEM
700210 PAGTO.DE INDENIZ. E RESTITUICAO DEB. NA ORIGEM
700349 PAGTO.INDENIZ.PELA UG 150011 DEB. NO DESTINO

__ SIAFEM2008EXEFIN, UG,0B ( ORDEM BANCARIA )
USUARIO
DATA EMISSAO : 06JUN2008 NUMERO :
UNIDADE GESTORA : 410016 - SEC. DE ESTADO DO PLAMKMENTO E ORCAMENTO
GESTAO : 00001 - TESOURO
DOMICILIO BANCARIO EMITENTE PD:
BANCO : AGENCIA : G@NTA CORRENTE : UNICA
FAVORECIDO / DOMICILIO BANCARIO  GOVERNO DO ESADO D
CNPJ/CPF/UG :02012535000108 - CEPEP-CENTRQPBEEQ E EXTENSAO EM P
GESTAO
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BANCO :104 AGENCIA: 40614 CORNTORRENTE : 0100002404
PROCESSO : 3597/08 LR $SESESS
FINALIDADE

PGTO. DE RESSARCIMENTO CONF. N.F. 01944.
EVENTO INSCRICAO DO EVENTO CLASSIFICACAO FONTE VALOR
530310 2008NE01944 333909305 0100000000 $EISH$SS

OBS. Se houver retencdo de impostos, deve-se progumatravés da transagao
>LISEVENCON, colocando o codigo da conta de obrigacdo (2121980 quais o0s
cadigos de eventos especificos para retencdo deaadposto.

CONTABILIZACAO DAS DESPESAS DE CAPITAL

Classificam-se como Despesas de Capital aquelas gsee destinam a criagéo,
constituicdo ou aquisicdo de bens de capital, asatrsferéncias destinadas a aplicacdo em
despesas de capital e as amortizacdes da dividabpca, ou seja, aquelas despesas que
contribuem, diretamente, para a formagao ou aquis&o de um bem de capital.

26 — CONTABILIZACAO DE DESPESAS COM OBRAS E
INSTALACOES

Referem-se as despesas em que resultem constrdedeslificios, estradas de
rodagem, despesas com estudos e projetos, ipi@eseguimento e conclusdo de obras,
pagamento de materiais e pessoal temporario ndenpente ao quadro da entidade e
necessario a realizacdo das mesmas, pagamento rde obntratadas, pagamento de
instalacbes que sejam incorporaveis ou inerentesingivel, tais como: elevadores,
aparelhagem para ar condicionado central, etc.

26.1 - EMPENHAMENTO DAS DESPESAS COM OBRAS E
INSTALACOES

Esta despesa devera ser empenhada com a clagsif@@49051XX — OBRAS E
INSTALACOES, procurando na transac&d ISCONTA o subelemento caracteristico da
despesa. Abaixo segue um exemplo da nota de empehlify para a natureza da despesa
344905180 - ESTUDOS E PROJETQS
__ SIAFEM2008-EXEORC,UG\E ( NOTA DE EMPENHO )
DATA EMISSAO  : 18ABR2008 NUMERO :

UNIDADE GESTORA :530031 - SECRETARIA DE ESTAOMA INFRA-ESTRUTURA

GESTAO 00001 - RECURSOS DO TESOURO

CGC/CPF/UG CREDOR : 43483247000119 - HIDROCONSWANSULT EST E PROJETOS S/A
GESTAO CREDOR

EVENTO 400091 - EMPENHO DA DESPESA

PROGRAMA DE FONTENATUREZA PLANO
PTRES ESF UO TRABALHO RECURSO DMESA UGR  INTERNO
260018 1 26031 17512011212390000 0110001449205180 000617
ACORDO : MODALIDADE : 1 - ORDINARIO
LICITACAO : 4 - CONCORRENCIA REFERENCILKEGAL : 8666/93
ORIGEM MATERIAL : NUMERO PR@ESSO : 3300-150/08

TIPO DE EMPENHO : 9 - DESPESA NORMAL EMPENHO GRNAL :
1-SERVICO / 2-MATERIAL :

VALOR : $$$$$$$ NUMERO CONVEN : 964001 ADIT : 12
NUMERO CONTRATO : 96005 ADITIVO CORATO : 1
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LOCAL DE ENTREGA: SEINFRA EM 18ABR2008
TELA 02

__ SIAFEM2008-EXEORC,UG\E ( NOTA DE EMPENHO )
UNIDADE GESTORA : 530031 - SECRETARIA DE ESTADO DNFRA-ESTRUTURA

GESTAO : 00001 - RECURSOS DO TESOURO

NUMERO : 2008NE00083

ITEM UNID.MEDIDA QTD. PRECO UNITARIO PRECO TOTAL
001 UM 000001  $$$$3$ $$S58S
DESCRICAO

EMPENHO REF 26 MEDICAO DOS
SERV. CONSULTORIA DE ANA
LISE E SUPERVISAO DE PROJ.
EXECUTIVOS E DA SUP. DA
EXECUCAO DAS OBRAS DA TO
MADA DE AGUA DA ESTACAO
ELEVATORIA DO CANAL SERTAO,
CONVENIO 964/01.

26.2 — LIQUIDACAO DAS DESPESAS COM OBRAS E INSTALACOES

Empenhada a despesa, deveremos procurar qual t g@am sua liquidacéo (classe
51.0.XXX). Para isso, deveremos utilizar a transag]A&EVENCON, colocando a natureza
da despesa44905180até o nivel de subelemento (0 mesmo colocado t@adsoempenho —
NE). Encontrado o respectivo evento, deveremos faae nota de langcamento — NL, que
neste caso especifico, devera seguir o exemplaabai

SIAFEM2008-EXEFIN, UGNL (NOTA DE LANCAMENTO)

USUARIO :

DATA EMISSAO : 18ABR2008 NUMERO :

UNIDADE GESTORA : 530031 - SECRETARIA DE ESDO DA INFRA-ESTRUTURA
GESTAO : 00001 - TESOURO

CGC/CPF/UG FAVORECIDA : 43483247000119 - HIDROCQNS-CONSULT EST E PROJETOS
GESTAO FAVORECIDA

EVENTO INSCRICAO DO EVENTO CLASSIFICACAO FONET VALOR
510138 2008NEO00083 3448161 0110001372 35855
OBSERVACAO :

LIQUIDACAO DA 2008NE00083 E PROC 3300-150/08 REF RAG DA NOTA FISCAL 0872 DA
262 MEDICAO DOS SERVICOS DE CONSULTORIA DE ANALISESUPERVISAO DE PROJETOS
DA OBRA DO CANAL SERTAO CONTRATO 96/06 DO CONVENI@64/01 12 TERM ADITIVO

OBS.1) Este lancamento dara um crédito no passivoa conta de obrigacdes a
pagar com fornecedores do exercicio — 212110100;

OBS.2) Se houver retencdo de impostos, deve-se pnar através da transacao
>LISEVENCON, colocando o codigo da conta de obrigacdo (212100}, quais 0s
eventos especificos para cada retencdo de impostonforme exemplos abaixo:

__ SIAFEM2008-TABELAS,EVENTOS,ISEVENCON ( LISTA EVENTOS POR CONTA)
USUARIO :

CONTA CONTABIL : 212110100 = DO EXERCICIO

EVENTO TITULO LANCAMENTO

520104 RETENCAO OUTRAS CONSIGNACOES DEB. NA ORIGEM

520105 RET.OUT.CONSIGN.NE CONT.PZ.DET DEB. NA ORIGEM

520203 RETENCAO IRRF/FORA FOLHA PAGTO DEBIA ORIGEM

520205 RET.AL.PREVID/FORA FOLHA-IN.CV DEB. NA ORIGEM

520216 RETENCAO ISS DE TERCEIROS DEB. NA ORIGEM
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520232 RETENC.DE INSS - FORA DA FOLHA DEB. NA ORIGEM
520238 RETENCAO DE OUTROS TRIBUTOS DEB. NA ORIGEM
520242 RETENCAO OUTROS TRIBUT.TESOURO DEB. NA ORIGEM
530021 PAGT.DESP.PES.OUT.BENEF.ASSIST DEB. NA ORIGEM
530022 PAGT.DESP.PESSOAL POR EMPENHO DEB. NA ORIGEM
530023 PAGTO.DESP.SERV.TERC.P/FISICA DEB. NA ORIGEM
530024 PAGTO.DESP.OUTROS SERV.TERC.PJ DEB. NA ORIGEM
530025 PAG.DESP.MAT. CONSUMO DEB. NA ORIGEM
530026 PAG.PREM.CULT.ART.CIENT/DESPOR DEB. NA ORIGEM
( ) PARA DETALHAR INFORME EVENTO

26.3 — PAGAMENTO DE DESPESAS COM OBRAS E INSTALACOES

Documento utilizado para o registro “ORDEM BANCARIA — OB”

Eventos530032 — PAGTO.DESP.OBRAS E INSTALACOES

Neste caso, independentemente da despesa ter oet@dgdo, a forma de pagamento
do valor devido ao fornecedor sera a mesma, atdev€@rdem Bancaria, conforme exemplo:

__ SIAFEM2008-EXEFIN, UGOB (ORDEM BANCARIA)
DATA EMISSAO : 18ABR2008 NUMERO :
UNIDADE GESTORA : 530031 - SECRETARIA DE ESTADO DAFRA-ESTRUTURA
GESTAO : 00001 - TESOURO
DOMICILIO BANCARIO EMITENTE PD:
BANCO 001 AGENCIA:35572 CONTCORRENTE : 72044
FAVORECIDO / DOMICILIO BANCARIO  SENADOR MENDOIKA
CNPJ/CPF/UG :43483247000119 - HIDROCONSULTNSULT EST E PROJETOS S/A
GESTAO

BANCO 1033 AGENCIA: 00643 COWTORRENTE : 130013517
PROCESSO : 3300-150/08 VALO SRR
FINALIDADE

PAG DA NEOOO83 NOTA FISCAL 0872 DA 26 MED
EVENTO INSCRICAO DO EVENTO CLASSIFICACAO FONTE VALOR

530032 2008NE00083 344905180 0110001372 $$$$$$$

27 — CONTABILIZACAO DE DESPESAS COM AQUISICAO DE
EQUIPAMENTOS E MATERIAL PERMANENTE

Classificam-se neste elemento as despesas prosechda a aquisicdo de bens de
capital e que, em razéo de sua utilizacdo, ndeperdidentidade fisica, ainda que utilizados
ou destinados a servigos de natureza administyatestle que tenha durabilidade presumida
superior a dois anos e sejam utilizados para umaéidade especifica.

27.1 — EMPENHAMENTO DAS DESPESAS COM AQUISICAO DE
EQUIPAMENTOS E MATERIAL PERMANENTE

Esta despesa deverd ser empenhada com a clag&fica449052XX —
EQUIPAMENTOS E MATERIAL PERMANENTE, procurando na transacao
>LISCONTA o subelemento caracteristico da despesa. Abaixeasg exemplo de nota de
empenho — NE, para a natureza da des@B05235 — EQUIPAMENTOS DE
PROCESSAMENTO DE DADOS

__ SIAFEM2008-EXEORC,UG\E ( NOTA DE EMPENHO )
DATA EMISSAO  : 15MAI2008 NUMERO
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UNIDADE GESTORA :510020 - SECRETARIA DE ESTADOOA EDUCACAO E DO ESPORTE

GESTAO : 00001 - RECURSOS DO TESOURO
CGC/CPF/UG CREDOR : 08213817000150 - MONTANA COMHR E SERVICOS DE INFORMATICA
EVENTO 400091 - EMPENHO DA DESPESA
PROGRAMA DE FONTENATUREZA PLANO
PTRES ESF UO TRABALHO RECURSO ESPESA UGR INTERNO
200015 120020 12126015623010000 0100000844905235 001243
ACORDO : MODALIDADE :1 - ORDINARIO
LICITACAO : 6-DISP.LICIT. REFERENCIAEGAL : 8.666/93
ORIGEM MATERIAL : 1 NUMERO PRTESSO : 0001599-6/08

TIPO DE EMPENHO : 9 - DESPESA NORMAL EMPENHO @RNAL :
1-SERVICO / 2-MATERIAL :

VALOR : $$$$$$ NUMERO CONVEN : ADIT :
NUMERO CONTRATO : ADITIVO CORRATO :

LOCAL DE ENTREGA: SEEE EM 15MAI2008

__ SIAFEM2008-EXEORC,UG\E ( NOTA DE EMPENHO )
USUARIO :

UNIDADE GESTORA : 510020 - SECRETARIA DE ESTADO DEDUCACAO E DO ESPORTE

GESTAO : 00001 - RECURSOS DO TESOURO

NUMERO : 2008NE01730

ITEM UNID.MEDIDA QTD. PRECO UNITARIO PRECO TOTAL

001 UNID 000005 $$55$ PS5
DESCRICAO

MULTIFUNCIONAL OFFICEJET
J3680.MAT.DEST.P/OS SETORES

1 GABINETE/2 ENGENHARIA E
3INFORMATICA.

CONF. MEMO.005/2005 E ORCA
MENTO VIGENTE. ( GESTAO DA DTI).

27.2 - LIQUIDACAO DAS DESPESAS COM AQUISICAO DE EQUIPA MENTOS
E MATERIAL PERMANENTE

Documento utilizado para o registrtiNota de Langamento — NL”.

Empenhada a despesa, deveremos procurar qual to @aa sua liquidacéo (classe
51.0.XXX). Para isso, deveremos utilizar a transagld&EVENCON, colocando a natureza
da despesa449052XX,até o nivel de subelemento (o0 mesmo colocado taadecempenho —
NE). Encontrado o subelemento da despesa, que ceesteespecifico sera3zs4905235 —
EQUIPAMENTOS DE PROCESSAMENTO DE DADOS, deveremos fazer uma nota de
langamento — NL, conforme exemplo abaixo:

__ SIAFEM2008-EXEFIN, UGNL ( NOTA DE LANCAMENTO)

USUARIO :
DATA EMISSAO : 29MAI2008 NUMERO
UNIDADE GESTORA 1510020 - SECRETARIA DE ESDO DA EDUCACAO E DO ESPORTE
GESTAO : 00001 -TESOURO
CGC/CPF/UG FAVORECIDA : 08213817000150 - MONTANA®IERCIO E SERVICOS DE INFOR
GESTAO FAVORECIDA

EVENTO INSCRICAO DO EVENTO CLASSIFICACAO ROE VALOR
510149 2008NE01730 3443 0100000000 PS8
OBSERVACAO :

LIQ.NE 01730, REF. PROC.0001599-6/08-N.F.0074, REA.TIFUNCIONAL OFFICEJET J3680.
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MATERIAL DEST. AOS SETORES:GABINETE, ENGENHARIA ENFORMATICA, CONF.

MEMO.005/2008.

OBS. Este lancamento dara um crédito no passivo, neonta de obrigacdes a
pagar com fornecedores do exercicio — 212110100;

27.3 - PAGAMENTO DE DESPESAS COM AQUISICAO DE
EQUIPAMENTOS E MATERIAL PERMANENTE

Documento utilizado para o registro- “ORDEM BANCARIA — OB”
Eventos530033 — Ordem Bancaria pagto.desp.aquis.equi/mat.perm

Aqui também, deveremos consultar a transatad8EVENCON, para encontrarmos o
codigo do evento para pagamento (cld&sx6.XXX). Neste caso especifico, para as despesas
com material permanente, o evento para pagamemnf586033 — PAGAMENTO DE
DESPESA DE AQUISICAO DE EQUIPAMENTO E MATERIAL PERM ANENTE,
conforme exemplo abaixo

__ SIAFEM2008-EXEFIN, UGOB ( ORDEM BANCARIA)

USUARIO :
DATA EMISSAO :11JUN2008 NUMERO :
UNIDADE GESTORA : 510020 - SECRETARIA DE ESTADO DEDUCACAO E DO ESPORTE
GESTAO : 00001 - TESOURO
DOMICILIO BANCARIO EMITENTE PD:
BANCO XXX AGENCIA: XXXXX COITA CORRENTE : UNICA

FAVORECIDO / DOMICILIO BANCARIO  GOVERNO DO ESADO D
CNPJ/CPF/UG :08213817000150 - MONTANA COMER@ SERVICOS DE INFORMATICA

GESTAO :

BANCO 1001 AGENCIA: 15237 CONTORRENTE : 247286
PROCESSO : 0001599-6/08 VARLO $$$$8$
FINALIDADE

NF000074 REF.MULTIFUNCIONAL OFFICEJET J3
EVENTO INSCRICAO DO EVENTO CLASSIFICACAO FONTE VALOR
530033 2008NE01730 344905235 0100000000  $$$$$$$

28 — CONTABILIZACAO DAS DESPESAS RELATIVAS A RESTOS A
PAGAR

Segundo a Lei Federal n° 4.320, de 17 de marco9d4, lque estabelece Normas
Gerais de Direito Financeiro para elaboragéo eralentios orcamentos e balancos da Uniao,
dos Estados, dos Municipios e do Distrito Fedécahsideram-se Restos a Pagar as despesas
empenhadas, mas nao pagas até o dia 31 de dezelisbinguindo-se as processadas das ndo
processadas”.

As despesas empenhadas e liquidadas que até oaemeeto do exercicio ndao foram
pagas, ao final do ano séo inscritas em Restoga Paocessados, e durante o ano seguinte
se encontram registradas na conta 212160101 — REATPAGAR PROCESSADOS - RPP.

As despesas empenhadas e nao liquidadas até caemeeto do exercicio, ao final do
ano sao inscritas em Restos a Pagar Nao Process&RINP, e durante o ano seguinte se
encontram registradas na conta 212160102 — RESTGR®@AR NAO PROCESSADOS.
Os restos a pagar assim inscritos (RPNP), antssréen pagos, precisam ser liquidados, ato
este que atesta que a despesa foi efetivamenizadzal Este procedimento transfere o saldo
da conta 212160102 para a conta 212160103 — RESTPSGAR NAO PROCESSADOS
LIQUIDADOS.
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Ao final do exercicio subsequiente a sua inscricgigabdos de RESTOS A PAGAR
NAO PROCESSADOS - RPNP, que porventura ndo hajdmlgjuidados, serdo cancelados
pela Diretoria Especial de Contabilidade - DIESC@Maveés de um comando automatico no
SIAFEM. Podemos cancelar essa obrigacdo porquesaanéoi originada de despesas do
exercicio anterior, que ao final do ano seguimeaindo passaram pelo estagio da liquidacao
e, portanto considera-se que ndo foram efetivattagndo ser retiradas do passivo do Orgéo
ou Entidade.

Procedimento diferente ocorre com 0s RESTOS A PAGRRDCESSADOS - RPP e
com os RESTOS A PAGAR NAO PROCESSADOS LIQUIDADOSs @aldos destas
obrigacdes que ao final do exercicio subsequestm adnscricdo ainda compdem o passivo da
unidade gestora ndo devem ser cancelados de femiralzada por esta Diretoria.

Se a despesa foi liqguidada significa dizer quef@laeconhecida pelo ordenador de
despesa, ou seja, o servico foi prestado e/ou erialaéntregue e, portanto presume-se que ha
uma divida real com o fornecedor.

Compete as Unidades Gestoras analisar se taissdssfign ou ndo subsisténcia. Se
forem subsistentes serdo mantidas no passivo ddadatpara serem pagas no(s) ano(s)
seguinte(s). Se forem consideradas insubsistertestdser canceladas pela prépria Unidade
Gestora - UG.

Com estas consideracfes passamos a discorrer @atwetabilizacdo de cada um
desses fatos.

28.1 — RESTOS A PAGAR PROCESSADOS — RP

A) REFERENTE AO EXERCICIO DE 2007

Com os Restos a Pagar Processados inscritos aaérn2007, que estdo na
conta 212160101, poderdo ocorrer as seguinteg8esa

1° CASO — OS RESTOS A PAGAR PROCESSADOS DE 2007 KlASAO DEVIDOS

Nesta situagdo, a propria Unidade Gestora (UG)rdefezer o cancelamento
dos mesmos, através de uma nota de lancamento eoNforme modelo abaixo:

Evento para o cancelamento de Restos a PagarsBados 2007 40.0.096,
conforme exemplo:
_ SIAFEM2008-EXEFIN, UGNL ( NOTA DE LANCAMENTO )

USUARIO:
DATA EMISSAO : DDMMMAAAA NUMERO : 2008NL
UNIDADE GESTORA : 510020 - SECRETARIA DE ESDO DA EDUCACAO E DO ESPORTE
GESTAO £ 00001 - TESOURO
CGC/CPF/UG FAVORECIDA :
GESTAO FAVORECIDA
EVENTO INSCRICAO DO EVENTO CLASSIFICACAO FONE VALOR
400096 2007NEXXXXX 3XXXXXXXX 0100000000 1400

OBSERVACAO :

CANCELAMENTO DE RESTOS A PAGAR PROCESSADOS/2007 FR&ETARIFA BANCARIA DA
FIRMA CELACADE-INSCRICOES DO SEMINARIO CERIMONIALPROC.0019954-1/2006 - POR
INSUBSISTENCIA DE SALDO.
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EVENTO :40.0.096 - CANCEL.RP PROC. (INDEVIDO (CONTINUACAO TELA 2)

ROTEIRO DE CONTABILIZAKD
NA UG/GESTAO 1 NA UG/GESTAO 2
DEBITE CREDITE DHBEE CREDITE
2.1.2.1.6.01.01 6.2.3.3.1.05.01
1.9.3.2.9.02.00 1.9.3.2.9.01.09
1.9.3.2.9.05.01 1.9.3.2.9.05.09
2.9.5.2.1.00.00 2.9.5.2.8.00.00

2° CASO — OS RESTOS A PAGAR PROCESSADOS DE 2007 SAUEVIDOS

Nesta situacdo, os Restos a Pagar poderiam tempagims através de Ordem

Bancéaria — OB, com 0 even®0.0.001 conforme exemplo:

___ SIAFEM2008-EXEFIN,UGOB ( ORDEM BANCARIA)

USUARIO :

DATA EMISSAO : 20JUN2008 NUMERO : 20080B
UNIDADE GESTORA : 410018
GESTAO : 00001
DOMICILIO BANCARIO EMITENTE

BANCO : AGENCIA: COMICORRENTE : UNICA
FAVORECIDO

CGC/CPFHUG :00701693000140

GESTAO
DOMICILIO BANCARIO FAVORECIDO

BANCO :104 AGENCIA:YYYYY CONA CORRENTE : XXXXXXX___
PROCESSO : NUMERO DO PROCESSO_ VRLO 320000

FINALIDADE : PAGAMENTO DE SERV. ........

EVENTO INSCRICAO DO EVENTO CLASSIFICACAO GNTE VALOR
600001 2007NEXXXXX SXXXXXXYY 01000000000 320000

EVENTO :60.0.001 - PGT.RP PROCESADOS DIRETO NA OB (CONTINUACAO TELA 2)

ROTEIRO DE CONTABILIZAKD

NA UG/GESTAO 1 NA UG/GESTAO 2
DEBITE CREDITE DEH:= CREDITE
2.1.2.1.6.01.01

1.9.25.1.02.00 2.9.2.5.1.02.00
2.9.3.2.0.00.00 1.9.3.2.9.01.09
2.9.5.2.1.00.00 2.9.5.2.3.00.00

3° CASO — OS RESTOS A PAGAR PROCESSADOS DE 2007 AS DEVIDOS,

POREM NAO FORAM PAGOS

Ao final do exercicio de 2008, os restos a pagacgssados de 2007, néo
pagos ou ndo cancelados, poderdo ser transferiai@s goconta financeira21216.06.03
(Restos a Pagar — Processados - 200Este procedimento sera executado pela Diretoria

Especial de Contabilidade — DIESCON —, atravéswéato de maquina.

A partir de 2009, poderdo ser pagos através daerotncaria - OB, com o
evento60.0.063 informando a fonte de recursos constante hadetmpenho e no campo de
inscricdo do evento o niumero do CNPJ/CPF do crétiste caso, os registros séo feitos por
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credor e fonte, ndo tendo mais controle por NotBmeenho.Os saldos porventura existentes
ao final de 2012 deverao ser cancelados por peéscri

B) REFERENTE AO EXERCICIO DE 2006

Com os Restos a Pagar Processados inscritos dadén2006, que estdo na conta
212160601 - RP - PROCESSADOS 2006oderao ocorrer as seguintes situacoes:

1° CASO — OS RESTOS A PAGAR PROCESSADOS DE 2006 KPASAO DEVIDOS

Nesta situagdo, a propria Unidade Gestora (UG)rdefezer o cancelamento
dos mesmos, através de uma nota de lancamento eoNforme modelo abaixo:

Evento para o cancelamento de Restos a PagarsBados 2006 40.0.098,
conforme exemplo:
_ SIAFEM2008-EXEFIN, UGNL ( NOTA DE LANCAMENTO )

USUARIO:
DATA EMISSAO : DDMMMAAAA NUMERO : 2008NL
UNIDADE GESTORA : 510020 - SECRETARIA DE ESDO DA EDUCACAO E DO ESPORTE
GESTAO : 00001 - TESOURO
CGC/CPF/UG FAVORECIDA :
GESTAO FAVORECIDA
EVENTO INSCRICAO DO EVENTO CLASSIFICACAO FONH VALOR
400098 00360305005505 0100000000 1400

OBSERVACAO :

CANCELAMENTO DE RESTOS A PAGAR PROCESSADOS/2006,FR& TARIFA BANCARIA DA
FIRMA CELACADE-INSCRICOES DO SEMINARIO CERIMONIALPROC.0019954-1/2006 - POR
INSUBSISTENCIA DE SALDO.

EVENTO : 40.0.098 - CANCEL.RP PROC.212160601/INDEY (CONTINUACAO TELA 2)

ROTEIRO DE CONTABILIZACAO
NA UG/GESTAO 1 NA UG/GESTAO 2
DEBITE CREDITE DEH:= CREDITE
2.1.2.1.6.06.01 6.2.3.3.1.05.01
1.9.3.2.9.02.00 1.9.3.2.9.01.09
1.9.3.2.9.05.01 1.9.3.2.9.05.09

2° CASO — OS RESTOS A PAGAR DE 2006 AINDA SAO DEVIDS

Nesta situacdo, os Restos a Pagar podem ser pagessade Ordem Bancaria — OB,
com o event®0.0.061 conforme exemplo:

___ SIAFEM2008-EXEFIN,UGOB ( ORDEM BANCARIA)
USUARIO :

DATA EMISSAO : 20JUN2008 NUMERO : 20080B
UNIDADE GESTORA : 410018
GESTAO : 00001
DOMICILIO BANCARIO EMITENTE

BANCO : AGENCIA: COMICORRENTE : UNICA
FAVORECIDO

CGC/CPFHUG :00701693000140

GESTAO
DOMICILIO BANCARIO FAVORECIDO

BANCO :104  AGENCIA:YYYYY CONA CORRENTE : XXXXXXX__
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PROCESSO : NUMERO DO PROCESSO_ VRLO 320000
FINALIDADE : PAGAMENTO DE SERV. ........

EVENTO INSCRICAO DO EVENTO CLASSIFICACAO ONTE VALOR
600061 00701693000140 010000000820000

EVENTO :60.0.061 - PGT RP PROCESSADOS 2006 (CONTINUACAO TELA 2)

ROTEIRO DE CONTABILIZAKD

NA UG/GESTAO 1 NA UG/GESTAO 2
DEBITE CREDITE DHBEE CREDITE
2.1.2.1.6.06.01

1.9.2.5.1.02.00 2.9.2.5.1.02.00
2.9.3.2.0.00.00 1.9.3.2.9.01.09

3° CASO — PRESCRICAO DOS RESTOS A PAGAR DE 2006

Os Restos a Pagar de 2006, poderdo ser pagos ex@rcicio de 2011
conforme a data de sua liquidacdo. Os saldos emnden de 2011 que apesar de
subsistentes, ndo forem pagos, por ndo haver oecuisanceiros suficientes para seu
pagamento ou outra situacdo qualquer que tenhassiiplitado seu pagamento, serdo
cancelados pela Diretoria Especial de Contabilida@ESCON, através de um comando
automético no SIAFEM.

C) REFERENTE AOQ EXERCICIO DE 2005

Os Restos a Pagar Processados inscritos em 20®%i@0 final de 2006 ndo haviam
sido pagos, foram transferidos para a conta patigh21251.01.0@ aguardam providéncias
das Unidades Gestoras para sua destinacao.

Apoés analise dos processos relacionados aos Re$tagar Processados inscritos em
2005, essa obrigacao podera estar em duas situacdes

1° CASO — OS RESTOS A PAGAR DE 2005 NAO SAO DEVIDOS

Nesta situacéo, a prépria UG devera fazer o cameglito dos mesmos.
Evento para o cancelamento de Restos a PagaesBantns 2005 54.0.572,
conforme exemplo:
__ SIAFEM2008-EXEFIN,UGNL ( NOTA DE LANCAMENTO )

USUARIO :
DATA EMISSAO : DDMMMAAAA NUMERO : 2008NL
UNIDADE GESTORA : 510020
GESTAO : 00001
CGC/CPF/UG FAVORECIDA :
GESTAO FAVORECIDA
EVENTO INSCRICAO DO EVENTO CLASSIFICACAO OGNTE VALOR
540572 00775154000155 212510100 0100000000 3000

CANCELAMENTO DE RESTOS A PAGAR PROCESSADOS/2005 PDISUBSISTENCIA DE SALDO,
CONFORME PROCESSO 0001/200X.

EVENTO :54.0.572 - CANC. OBRIG.DE EXERC.ANTERIOR (CONTINUACAO TELA 2)
ROTEIRO DE CONTABILIZACAO
NA UG/GESTAO 1 NA UG/GESTAO 2
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DEBITE CREDITE DEH:= CREDITE
2.1.2.5. X XX. XX 6.2.3.3.1.22.00

2° CASO — OS RESTOS A PAGAR DE 2005 SAO DEVIDOS

Nesta situacdo, a UG devera fazer novo empenholemepto de despesa
XX9092YY — Despesa de Exercicios Anteriores - DEuando for feita a NL de liquidacao
deverd também ser efetuada a baixa da obrigacd@ionpaial através de NL do evento
54.0.561 conforme exemplo:

__ SIAFEM2008-EXEFIN,UGNL ( NOTA DE LANCAMENTO )

USUARIO :
DATA EMISSAO : DDMMMAAAA NUMERO : 2008NL
UNIDADE GESTORA : 510020
GESTAO : 00001
CGC/CPF/UG FAVORECIDA :
GESTAO FAVORECIDA
EVENTO INSCRICAO DO EVENTO CLASSIFICACAO ONTE VALOR
510119* 2008NEO0001 3339092YY*%100000000 3000
540561 00775154000155 21251010100000000 3000
OBSERVAGCAO: LIQUIDACAO DA 2008NE00001 REFERENTE AHSPESAS DE EXERCICIOS
ANTERIORES INSCRITAS EM RESTOS A PAGAR EM 2005, CEBORME PROCESSO XXXX/200X.

* - consultar no “>LISEVENCON?”, qual o evento espedico.
** _ consultar no “>LISCONTA”, qual a conta especifica.

__ SIAFEM2008-TABELAS,EVENTOS,ISEVENCON ( LISTA EVENTOS POR CONTA)
EVENTO :54.0.561 - DESP.EXERC.ANT.-BX.DA OBRIG. (CONTINUACAO TELA 2)

ROTEIRO DE CONTABILIZAXD
NA UG/GESTAO 1 NA UG/GESTAO 2
DEBITE CREDITE DEEE CREDITE
2.1.2.5.X.XX.XX 6.1.3.3.5.00.00
Apos a liquidacéo, fazer o pagamento através denotzhncaria, identificando
0 evento adequado para o pagamento através dag¢éansLISEVENCON da conta
21219.60.92 - DESPESAS DE EXERCICIOS ANTERIORES (E.A.)

28.2 — RESTOS A PAGAR NAO PROCESSADOS — RPNP

A) REFERENTE AO EXERCICIO DE 2007

1° CASO — OS RESTOS A PAGAR NAO PROCESSADOS — RPNFD07 NAO
SERAO REALIZADOS
Neste caso a Unidade Gestora podera fazer o cama@ia dos mesmos com o
evento40.0.094- CANCEL.RP NAO PROCES.(N/REAL.) , conforme exemplo:

SIAFEM2008-EXEFIN,UGNL ( NOTA DE LANCAMENTO )

DATA EMISSAO : DDMMMAAAA NUMERO : 2008NL
UNIDADE GESTORA : 510020
GESTAO : 00001

CGC/CPF/UG FAVORECIDA :

GESTAO FAVORECIDA

EVENTO INSCRICAO DO EVENTO CLASSIFICACAO ONTE VALOR
400094 2007NEO0O001 00@DO000 2000
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OBS.: CANCELAMENTO DE RESTOS A PAGAR NAO PROCESSABONDEVIDOS.
EVENTO :40.0.094 - CANCEL.DE RP NAO PROC.(N/REAL. CONTINUACAO TELA 2)

ROTEIRO DE CONTABILIZAKD
NA UG/GESTAO 1 NA UG/GESTAO 2
DEBITE CREDITE DEH:= CREDITE
2.1.2.1.6.01.02 6.2.3.3.1.05.02
2.9.5.1.0.00.00 2.9.5.4.0.00.00
1.9.3.2.9.02.00 1.9.3.2.9.01.09
1.9.3.2.9.05.02 1.9.3.2.9.05.09

Ao final do exercicio de 2008 os saldos remanessatd RP Ndo Processados — conta
21216.01.02 seréo cancelados por procedimento de maquima pieia Diretoria Especial
de contabilidade - DIESCON.

2° CASO — OS RESTOS A PAGAR NAO PROCESSADOS — RPNED07 SAO
DEVIDOS

Neste caso, deve-se fazer primeiro, a liquidactestando a efetiva realizacdo da
despesa. Sao varios os eventos utilizados parddigcfio de Restos a Pagar Nao Processados,
de acordo com a natureza da despesa. Consultansa¢fo “>LISEVENCON” na conta
21216.01.02.

A liquidacdo dos Restos a Pagar N&o Processadosfdra o saldo da conta
21216.01.02 para a conta 21216.01.03.

Somente depois da liquidacdo é que podera serdgiagamento, através de OB. Para
isso é preciso identificar o codigo do evento addqua fim de realizar o pagamento, atraves
da transacaoLISEVENCON da cont&21216.01.03.

3° CASO — RESTOS A PAGAR NAO PROCESSADOS — RPNP Q0 - LIQUIDADOS
E NAO PAGOS

Nesta situacao, os Restos a Pagar Ndo Process&RIsP-de 2007 foram liquidados,
mas ndo foram pagos por ndo haver recursos firascaificientes para seu pagamento, ou
outra situacao qualquer que tenha impossibilitalopagamento no exercicio subsequente a
sua inscricdo, e encontram-se registrados na @I246.01.03 — Restos a Pagar Nao
Processados Liquidados.

Ao final do exercicio de 2008, serdo transferidasmconta financeira 21216.06.04
- (Restos a Pagar — Nao Processados Liquidados/ZR@Este procedimento sera executado
pela Diretoria Especial de Contabilidade — DIESGOatravés de evento de maquina.

A partir de 2009, poderdo ser pagos através derobadncaria - OB, com o evento
60.0.064 informando fonte e inscricdo de evento igual dPTCPF do credor. Neste caso,
0S registros sao feitos por credor e fonte, nadaenais controle por Nota de Empenho.Os
saldos porventura existentes ao final de 2013 dev&sr cancelados por prescricao.

CONSIDERACOES FINAIS SOBRE RESTOS A PAGAR
Os empenhos a liquidarcdnta 29241.01.01 e os liqguidados a pagar (conta
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19711.00.00)kerdo objeto de inscricao em Restos a Pagar, Na@$3ados e Processados,

respectivamente.

Estas contas, em especial, devem ser rigorosarnentdiadas no encerramento do
exercicio para que nao haja um desnecessario imettardo passivo da Unidade Gestora.

A partir do exercicio de 2007, a inscricdo de Best Pagar Processados esta sendo
feita por empenho, e ndo s6 por CNPJ/CPF. Portanjmartir do exercicio de 2008, na
emissdo da Ordem Bancaria - OB de pagamento desRasPagar do exercicio anterior
deveré ser informado no campo de Inscricdo do Bventimero da Nota de Empenho.

29 — TRANSACOES DE IMPRESSAO, REIMPRESSAO E

CANCELAMENTO DE DOCUMENTOS NO SIAFEM

DOCUMENTO TRANSACAO OBSERVACAO
IMPRESSAO REIMPRESSAO
NOTA DE EMPENHO - NE >|MPNE >REIMPNE
) Esta transacao
ORDEM BANCARIA - OB >IMPOB N&o pode ser refere-se a Ordem

reimpressa Bancaria de
Pagamento - OBP
GUIA DE RECOLHIMENTO - GR >IMPGR
>IMPRELOB Pode-se imprimir

1

RELACAO CONTA UNICA >|MPRELOB Acompanhada do n°,no mesmo dia,
da relacédo externa |porém so ira para
gue se quer imprimir,banco no outro dia.

RELA(;AO CONTA “D” >IMPRELOB-D >IMPRELOB-D

BALANCETE >|IMPBALANCT

PROGRAMAQAO FINANCEIRA |> IMPPPROGFIN

DOCUMENTO TRANSACAO OBSERVACAO
CANCELAMENTO

ORDEM BANCARIA — OB

DA CONTA “D” >CANOB

ORDEM BANCARIA — OB

DA CONTA UNICA >CANOB-CTU

O Cancelamento da Relagéo Externa sé é

RELACAO EXTERNA|>CANREL permitido na mesma data do documento e

CONTA UNICA antes de ser impresso.

PROGRAMACAO

DESEMBOLSO - PD >CANPD

OBS. A transacao>EXEPD transforma Programacéo de Desembolso —
PD, em Ordem Bancaria OB.
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30 — TRANSACOES REFERENTES A ALGUMAS TABELAS DO

SIAFEM
TIPOS DE COMADOS
TABELAS CONSULTA LISTA

BANCO >LISBANCO
AGENCIA BANCARIA >LISAGENCIA
CATEGORIA DE GASTO >LISCATGAST
DOMILICIO BANCARIO >LISDOMBAN
EVENTOS >CONEVENTO >LISEVENTO
FONTE DE RECURSOS >CONFONTE
EQUACOES DE BALANCO >LISGERAREL
GESTAO >CONGESTAO
INSCRICAO GENERICA >LISINSCGEN
ORGAO >CONORGAO
RELAC. ORGAQO/GESTAO >CONREL
PLANO DE CONTAS >CONCONTA >LISCONTA
PROGRAMA DE TRABALHO| >CONPT
TIPO DE INSC. GENERICA >LISTIPGEN
TRIBUTO >LISTRIBUTO
UNIDADE GESTORA >CONUG
UNIDADE ORCAMENTARIA | >CONUO

31 — REFERENCIAS BIBLIOGRAFICAS

MINUTA DO MANUAL DE PROCEDIMENTOS DA DESPESA PUBLIC A, da
Secretaria do Tesouro Nacional — STN — 2008;

MANUAL DE TREINAMENTO DO SIAFEM — SERPRO, atualizad o em maio —
2006;

LEI 4320 COMENTADA E A LEI DE RESPONSABILIDADE FISC AL —J.
Teixeira Machado Jr. e Heraldo da Costa Reis — Edbam 2002/2003 — 312 Edicao;

CURSO BASICO DE CONTABILIDADE PUBLICA — Mota, Franc isco Glauber
Lima — Ed. Brasilia, 22 edicéo, 2006.

CONTABILIDADE PUBLICA — Teoria e Pratica - Fortes, Jodo — Ed. Franco &
Fortes, 82 Edicao, 2005;

GESTAO DE FINANCAS PUBLICAS — Albuquerque, Claudiano e Marcio
Medeiros e Paulo Henrique Feij6 da Silva — Ed. Braka, 12 edicéo, 2006.

CONTABILIDADE PUBLICA — Teoria e Técnicas de Elaboracgéo de Balangos -
Bezerra Filho, Jodo Eudes — Ed. IMPETUS, 32 edicaa008;
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32 - ANEXOS

ANEXO 1

PRINCIPAIS EVENTOS/CONTAS UTILIZADAS NO SIAFEM

EVENTO/NL TiTULO CONTA PAGTO/EVENTO/OB
CONTAS DE DESPESA
510079 LIQUI. DESP. OBRA PUBL.VINC.CONV J 3449051YY 530032/700032
LIQUI.DESP.CONTR.TEMPO
510080 DETERMINADO 3339004YY 530080/700080
510081 LIQ. DE MATERIAL DIST.GRATUITA 3339032YY 530029/700029
LIQ. DESP. PASSAGEM E
510082 LOCOMOCAO 3339033YY 530028 (PG.P/UG)
510083 LIQUI. DESP.PUBLIC.E PROPAGANDA § 3339039YY 530024/700024
510084 LIQUI. DESP.SERVICO CONSULTORIA § 3339035YY 530027/700027
510085 LIQ. SERVICOS PESSOA FiSICA 3339036YY 530023/700023
510086 LIQ. LOCACAO DE MAO-DE-OBRA 3339037YY 530030/700030
510087 LIQ.PREM.CULT.ART.CIENT. E
DESPORTIVAS 3339031YY 530026/700026
510088 LIQ.DESP.BOLSA/AUX.FINANCEIRO 3339018YY 530031/700031
510089 LIQ.DESP.C/SENTENCAS JUDICIAIS 3339091YY 530089
LIQ. DESP. PASSAGEM E
510082 LOCOMOCAO 3339033YY 700347(PD)/PG.SATE
510110 LIQ. DESP. LOCACAO DE VEICULOS 333903924 700348(PD)/PG.SATE
LIQ. DESP. INDENIZACAO E
510204 RESTITUICAO 3339093YY 700349(PD)/PG.SATE
510128 F.G.T.S. - PESSOAL CLT 3319013YY 530306/700206
510098 LIQ. DE INSS - PATRONAL CLT 3319013YY 530305/700205
510100 LIQ.DESP.PESSOAL E ENC.SOCIAIS 33190XXY 211610000
510038 LIQ. DESP. AUX. FINANC. A PF 3339048YY 530038/700038
510102 LIQ.DESP.DE MATERIAL P/ESTOQUE 3339030YY 530025/700025
510103 LIQ.DESP.MAT. CONSUMO IMEDIATO 3339030YY 530025/700025
510106 LIQ.INSS PATRONAL - SERV.TERC. 3339047YY 530450
510107 LIQUID. DESP. COM DIARIAS-CIVIL 3339014YY 530320/700220
510200 LIQ. DESP.COM DIARIAS MILITAR 3339015YY 530320/700220
510110 LIQ. SERVICO TERC. PESS.JURID. 3339039YY 530024/700024
510116 LIQ.SUPR.FUNDOS (ADIANT.NUMER) 333903096 530247/700247
510117 LIQ.SUPRIM.F.SERV.TERC.P.FISICA 333903696 530247/700247
510118 LIQ.SUPRIM.F.SERV.TERC.P.JURID. 333903996 530247/700247
510123 LIQ.PREC.PESSOAL DO EXERCICIO 3319091YY 530327
510126 LIQ.DESP. SENTENCAS JUDICIARIAS  I3XXXX91YY 530089
510140 LIQ. DESP. OBRAS E INSTALACOES 3449051YY 530032/700032
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510145 LIQ.DESP. AQUIS. EQUIP E MAT. PER J 3449052YY 530033/700033

EVENTO/NL TITULO CONTA PAGTO/EVENTO/OB
CONTAS DE DESPESA

510149 LIQ.MAT.PERM.E EQUIP.P/ESTOQUE 3449052YY 530033/700033

510152 LIQUID. AQUISICAO VEICULOS 3449052YY 530033

510170 LIQ.OBRIG.PATRONAL S/SERV TERC. | 3339013YY 530250/700350

510208 LIQ.DESP. AQUIS. IMOV. NAO IMOB. 3449061YY 530239

510211 APROPR. DESP. DIARIAS MILITAR /FL | 3339015YY 211610000

510422 LIQUID. DESP. EXERC. ANTERIORES  J3XXXX92YY 530035/700035
EVENTO/NL TITULO CONTA PAGTO/EVENTO/OB

CONTAS DE PASSIVO (OBRIGACOES/RETENCOES)

520132 RETENCAO INSS-FOLHA PAGTO (FL) 211110201 530132(0OB)

520200 RETENCAO AL PREVIDENCIA/ FOLHA | 2111101YY 530300(OB)

520235 RET.PREV.SOC.OUTRAS ENTID/FOLH 211110300 530235/530335

520201 RETENC. PENSAO ALIMENT .(FOLHA) 211120000 530301/700201

520202 RETENCAO IRRF/FOLHA DE PAGTO. 211130101 530302(NL-TRANSF.)

520204 RETENCAO OUTRAS CONSIGNACOES | 211190000 530104

520504 RET. CONSIG. DE FOLHA (FL) P/UG 211190000 530304

520205 RET.AL. PREVID/FORA FOLHA-IN. CV 211110103

510170 LIQ.OBRIG.PATRONAL S/SERV TERC 212130200 530250(0OB)/700350

520206 EVENTO P/ESTORNO DO 520202 211610000

PESQUISAR NO

LISEVENCON LIQ. C/FORNECEDORES 212110100 LISEVENCON

520216 RETENCAO ISS DE TERCEIROS 211140201 530316/700216

520316 RETENCAO DE ISSRP PROCESSADOS] 211140201 530318

520416 RETENCAO ISS-DESP.EXERC.ANTER. | 211140201 530318

520516 RETENCAO DE ISS -RP NAO PROC. 211140201 530318

510107 OBRIG.A PAG. C/DIARIAS CIVIL 212196001 530320/700220

510200 OBRIG.A PAG. C/DIARIAS MILITAR 212196001 530320/700220

51011X SUPRIMENTO DE FUNDOS 212196002 530247/700247

510095 AUXILIO FINAN. A PESQUISADORES 212196008 530103
510201/51038] APROP.DESP.C/SUBV.SOCIAIS/9043 212196009 530328/530428/700228
LISEVENCON OBRIG. DESP.EXERC.ANTERIORES 212196092 530035

520203 RETENCAO IRRF/FORA FL. PAGTO 211130102]5302221(0B)/530102(OB/DA

520303 RET.DE IRRF DE RP PROCESSADOS 211130102 530303(0OB)

520403 RETENCAO IRRF / DN.E.A. 211130102 530303(OB)

RET.DE IRRF / RP NAO

520503 PROCESSADOS 211130102 530303(0OB)

520232 RETENC.DE INSS - FORA DA FOLHA 211110202 530332(0B)/700332(PD)

520332 RET.DE INSS DERP PROCESSADOS 211110202 530332(0B)/700332(PD)

520432 RETENCAO INSS /D.E.A. 211110202 530332(0B)/700332(PD)

520532 RETENCAO INSS/RP NAO 211110202 530332(0OB)
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PROCESSADOS
540300 REG.DESP.REGUL.FL.PGTO.TESOUR{ 211610000
520299 TRANSF.FL.DE PAGT.A REGUL.S/NE | 21161000(

520399 TRANSF. LIQ. DA FOLHA P/ SEFAZ 211610000 53M9(UG150011)
EVENTO/NL TITULO CONTA PAGTO/EVENTO/OB
520499 APROP.DO LIQ.DA FOLHA DE PAGTO | 211610000 530399(OB)

520599 PESSOAL A PAGAR NA UG SEM NE 21161000%
510111 REGUL.DESP.DE FOLHA DE PAGTO | 33XXXXXX 114110100
510211 LIQ.DESP.DIARIAS MILITAR NAFL.  |3339015YY 211610000
RESTOS A PAGAR
LISEVENCON PROCESSADOS 212160101 600001
LISEVENCON RP NAO PROCESSADOS 212160102 LISEVENCON
RP NAO PROCESSADOS
LISEVENCON LIQUIDADOS 212160103 530004
EVENTO/NL TITULO CONTA PAGTO/EVENTO/OB
530219 OB's CONCELADAS 212630000
540026 BAIXA/PASSAGENS 199120300
540411 BAIXA/ADIANTAMENTOS 199120600
540863 BAIXA/DIARIAS 199120800
540456 BAIXA DE MAT. DE ESTOQUE 113110100
400091 EMPENHO DA DESPESA 292110000
400092 REFORCO DO EMPENHO 292110000

400093

ANULACAO DE EMPENHO

400094

CANCEL. DE RP NAO PROCESSADOS

212160102 DOCUMENTO NL

400096

CANCEL. DE RP PROCES.(INDEVIDO)

212160101 DOCUMENTO NL

OBS.1) EM GERAL OS EVENTOS DA CLASSE 51 REGISTRAM CREDITOS EM
CONTAS DE PASSIVO (2XXXXXXXX);

OBS.2) ESPECIFICAMENTE OS EVENTOS DE LIQUIDAQAO QUE , NA TABELA,
ESTAO NA COR VERMELHA IRAO REGISTRAR UM CREDITO NA CONTA
212110100 - FORNECEDORES DO EXERCICIO;

OBS.3) OS EVENTOS DA CLASSE 52, EM GERAL, SAO EVENDS RELATIVOS A
RETENCAO DE IMPOSTOS;

OBS.4) OS EVENTOS DA CLASSE 53, EM GERAL, SAO EVENDS RELATIVOS A
PAGAMENTO DE DESPESAS; E

OBS.5) OS EVENTOS DA CLASSE 70, EM GERAL, SAO EVENDS RELATIVOS A
TRANSFERENCIAS FINANCEIRAS.
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ANEXO 2

TABELA PROGRESSIVA DO IMPOSTO DE RENDA RETIDO NA FO NTE
SOBRE SERVICOS REALIZADOS POR PESSOA FISICA

OBSERVACAO: ESTA TABELA E ATUALIZADA ANUALMENTE PEL A
SECRETARIA DA RECEITA FEDERAL.

Tabela Progressiva para o calculo mensal do Impostie Renda de Pessoa
Fisica para o exercicio de 2009, ano-calendario 8608.

Parcela a deduzir do

Base de calculo mensal em R$ Aligquota % imposto em R$
Até 1.372,81 - -

De 1.372,82 até 2.743,25 15,0 205,92
Acima de 2.743,25 27,5 548,82

Tabela Progressiva para o calculo mensal do Impostie Renda de Pessoa
Fisica para o exercicio de 2010, ano-calendario 8609.

Base de calculo mensal em R Aligquota % _Parcela sl el 6
imposto em R$

Até 1.434,59 [ - [ - |

De 1.434,60 até 2.150,00 | 75 I 107,59 |

De 2.150,01 até 2.866,70 | 15,0 [ 268,84 |

De 2.866,71 até 3.582,00 || 22,5 I 483,84 |

Acima de 3.582,00 [ 27,5 [ 662,94 |

Tabela Progressiva para o calculo mensal do Impostie Renda de Pessoa
Fisica a partir do exercicio de 2011, ano-calend@ride 2010.

Parcela a deduzir do

Base de calculo mensal em K Aliquota % imposto em R$
Até 1.499,15 - -

De 1.499,16 até 2.246,75 7,5 112,43
De 2.246,76 até 2.995,70 15,0 280,94
De 2.995,71 até 3.743,19 22,5 505,62
Acima de 3.743,19 27,5 692,78
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ANEXO 3
BASE LEGAL PARA ENQUADRAMENTO DA DESPESA POR “LICIT ACAQ”
TIPOS DE DESPESA LICITACAO REFERECIA LEGAL
Assinatura de jornais e revistas 7 — Inexigivel Lei n°® 8.666/93 Art. 25, caput

Auxilio a entidades privadas

7 — Inexigivel

Artigo ou anexo
préprio

Artigo ou anexo
préprio

Auxilio Funeral

7 — Inexigivel

Lei n° 5.247/91

Art. 196, caput

Compras e Servigos

. 6 — Dispensa Lei n° 8.666/93 Art. 24, I
Abaixo de R$ 8.000,00
Compras e Servicos
Acima de R$ 8.000,00 e abaixo de 2 — Convite Lei n® 8.666/93 Art. 23, |l
R$ 80.000,00
Obras e Servigos de engenharia 6 — Dispensa Lei n° 8.666/93 Art. 24, |
Abaixo de R$ 15.000,00
Obras e Servigos de engenharia
Acima de R$ 5.000,00 e abaixo de] 2 — Convite Lei n°® 8.666/93 | Art.23, |
R$ 150.000,00
Compras de hortifrutigranjeiros,
pao e outros géneros pereciveis 6 — Dispensa Lei n° 8.666/93 Art.24, XIi

ContribuicGes a entidades privadas] 7 — Inexigivel Artigo ou anexo | Artigo ou anexo
proprio proprio
Cooperacao técnica 7 — Inexigivel Lei n° 8.666/93 Art. 116

Correios

7 — Inexigivel

Lei n° 8.666/93

Art. 25, caput

Despesas com publicidade

Modal. Utilizada

Lei n° 8.666/93

N° do processo
/data de
homologacao

Diarias

8 — Nao aplicavel

Dec. n°® 4.076/08
Dec. n® 4.077/08

Art. 1° caput

Despesas com Passagens Aéreas

Modal. utilizada

Dec. n° 1.780/04

Art. 4°, caput

Estagiarios (Lei Federal 6494,
07/12/77)

8 — Nao aplicavel

Dec. n°® 87.497,
18/12/82

Art. 1° caput

Folha de Pagamento

8 — Né&o aplicavel

Lei n®5.247/91

Art. £aput

TIPOS DE DESPESA

LICITACAO

REFERENCIA

LEGAL
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TIPOS DE DESPESA LICITAQAO REFERENCIA LEGAL
Foro (taxa de ocupacap 7 — Inexigivel Const. Federal/88| Art. 49, caput
INSS sobre serv. de terceiros-pessqa

fisica (20% sobre os valores pagos) 7 — Inexigivel Lei n°® 9.876/99 IN MPS 03/05
Locacao de imoveis 6 — Dispensa Lei n° 8.666/93 Art. 24, X
Obras e instalacoes
« Abaixo do limite de dispensa | 6 — Dispensa Lei n°® 8.666/93 Art. 24, |
« Acima do limite de dispensa | 6 — Dispensa Lei n® 8.666/93 Art. 24 e inciso
correspondente
N° do processo
Obras e Instalagfes Licitadas Modal. Utilizada J Lei n° 8.666/93 /data de

homologacao

Publicacdes (Gazeta, Tribuna, O
jornal, etc.)

7 — Inexigivel

Lei n° 8.666/93

Art. 25, caput

Publicacdes CEPAL

7 — Inexigivel

Lei n°® 8.666/93

Art. 25, caput

Contratacdo de instrutores e
professores p/ministrar cursos de
treinamento e aperfeicoamento de
pessoal

Abaixo de R$8000

Acima de R$ 8000

6 - Dispensa
Lei n® 8.666/93
7 - Inexigivel

Art.24, 11

Art. 25, Il e Art.13,
VI

Subvencgéo Social 7 — Inexigivel Lei n® 4.320/64 Art. 16
Suprimento Individual 9 — suprimento Dec. n° 37.119/97| Art. 1°
Tarifas bancarias 7 — Inexigivel Res. BC 2303 25.07.96
Taxa de licenciamento DETRAN 7 — Inexigivel Lei n° 8.666/93 | Art. 25, caput
Telemar, Ceal, Casal, Transpal, etc] 7 — Inexigivel Lei n® 8.666/93 | Art. 25, caput
Transferéncias a indiretas 7 — Inexigivel Lein®7.741/78 | Art. 122
Transferéncias a municipios

. Convénios 7 — Inexigivel Lei n°® 8.666/93 Art. 116

. Reparticdo de Receitas

Const. Federal/88

Art. 158

Vale-combustivel

Modal. Utilizada

Lei n° 8.666/93

N° do processo
/data de
homologacao

Vale refeicao

Modal. Utilizada

Lei n® 8.666/93

N° do processo
/data de
homologacao

Vale transporte

7 — Inexigivel

Lei n° 8.666/93

Art. 25, caput

Aquisicao de bens e servigos

comuns

12 — Pregao

Dec.n® 1.424/2003

8 Art. 1° caput
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ANEXO 4

LIMITES CONSTANTES NA LEI DE LICITACOES E CONTRATOS

Art. 23 da Lei N° 8.666, de 21/06/1993, e atualizagela
lei 9.648 de 27/05/1998, publicada no DOU de 28/0398

ESPECIES MODALIDADES VALORES

‘Dlspensa de Licitacao Até R$ 15.000,0D

OBRAS E Convite “ Acima de R$ 15.000,¢0

Até R$ 150.000,0p
SERVICOS DE

Acima de R$ 150.000,
ENGENHARIA [Tomada de Precos Até R$ 1.500.000,d0

‘Concorrenma Acima de R$ 1.500.000,80
Dispensa de Licitacao Até R$ 8.000.0
_ Acima de R$ 8.000,(
COMPRAS E |Convite Até R$ 80.000,0
OUTROS . ’
Acima de R$ 80.000,(
SERVICOS |
C Tomada de Precos Até R$ 650.000,0

Obrigatorio para qualqu
valor

com excegao para entre
anica e integr:

Tomada de Pregos
CONTRATO

Obrigatorio para qualqu
valor

com excecao para entre
Unica e integr:

" Dispensavel quando ndo gerar obrigac&o futura.

Concorréncia
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ANEXO 5

TABELAS DE DIARIAS

ESTADO DE ALAGOAS
GABINETE DO GOVERNADOR

DECRETO N°4.076, DE 28 DE NOVEMBRO DE 2008.

ANEXO | — VALOR DE UMA DIARIA — SERVIDORES PUBLICOS CIVIS

ATE 15 A PARTIR DO
CATEGORIAS (QUINZE) 16° DIA
DIAS
GRUPO |: Ocupantes de cargos em comissdo de nivesE e GTR-1
a) fora do territério nacional: R$ 550,00 R$ 275,00
b) fora do territério estadual:| 1. Brasilia-DF, Rio de JaneireRJ, Sdo| R$ 420,00 R$ 210,00
Paule-SP e Belo Horizonte- MG.
2. Demais capitais. R$ 350,0( R$ 175,00
3. Demais localidades. R$ 280,00 R$ 140,00
c) dentro do territorio estadual: R$ 100,00 R$ 50,00

GRUPO II: Ocupantes de cargos em comisséo de nis€6TR-2, ASE-1,

efetivos ocupantes de cargo de nivel superior

GTR-3, ASE-2, GTR-4, GTR-5 e

a) fora do territério nacional: R$ 550,00 R$ 275,00
b) fora do territério estadual:| 1. BrasiliaDF, Rio de JaneireRJ, R$ 350,00 R$ 175,00
SdoPauleSP e Belo Horizonte- MG.
2. Demais capitais R$ 280,00 R$ 140,00
3. Demais localidades R$ 220,00 R$ 110,00
c) dentro do territorio estadual: R$ 80,00 R$ 40,00

GRUPQO lll; Ocupantes de cargos em comissdo de nigeASC-1, GTR-6, AS-1, ASC-2, AS-2 e GTR-7:

a) fora do territério nacional: R$ 550,00 R$ 275,00
b) fora do territério estadual:| 1. BrasiliaDF, Rio de JaneireRJ, Sdo | R$ 280,00 R$ 140,00
Paule-SP e Belo Horizonte- MG.
2. Demais capitais. R$ 220,00 R$ 110,00
3. Demais localidades. R$ 200,00 R$ 100,00
c) dentro do territorio estadual: R$ 70,00 R$ 35,00
GRUPO |V: Ocupantes de cargos em comissao de nivéiS-3, AS-4, GTR-8, e efetivos
ocupantes de cargos de nivel médio e elementar.
a) fora do territério nacional: R$ 550,00 R$ 275,00
b) fora do territério estadual:| 1. BrasiliaDF, Rio de JaneireRJ, Sdo | R$ 220,00 R$ 110,00
Paule-SP e Belo Horizonte- MG.
2. Demais capitais. R$ 180,0( R$ 90,00
3. Demais localidades. R$ 160,00 R$ 80,00
c) dentro do territorio estadual: R$ 60,00 R$ 30,00

Manual de Orientacéo do SIAFEM

108




GOVERNO DO ESTADO DE ALAGOAS
SECRETARIA DE ESTADO DA FAZENDA

ESTADO DE ALAGOAS
GABINETE DO GOVERNADOR

DECRETO N°4.077, DE 28 DE NOVEMBRO DE 2008.
ANEXO | — VALOR DA DIARIA DE ALIMENTACAO — SERVIDOR  MILITAR

ATE 15 A PARTIR DO
CATEGORIAS (QUINZE) 16° DIA
DIAS
GRUPO |: CORONEL, TENENTE CORONEL E MAJOR
a) fora do territério nacional: R$ 275,00 R$ 137,50
b) fora do territério estadual: | 1. Brasilia-DF, Rio de JaneireRJ, R$ 210,00 R$ 105,00
Séo PauleSP e Belo HorizonteMG.
2. Demais capitais. R$ 175,00 R$ 87,50
3. Demais localidades. R$ 140,00 R$ 70,00
c) dentro do territorio estadual: R$ 50,00 R$ 25,00
GRUPO II: CAPITAO, 1° TENENTE, 2° TENENTE E ASPIRA NTE A OFICIAL
a) fora do territério nacional: R$ 275,00 R$ 137,50
b) fora do territério estadual: | 1. Brasilia-DF, Rio de JaneireRJ, R$ 175,00 R$ 87,50
Séo PauleSP e Belo HorizonteMG.
2. Demais capitais R$ 140,00 R$ 70,00
3. Demais localidades R$ 110,00 R$ 55,00
c) dentro do territorio estadual: R$ 40,00 R$ 20,00

GRUPO lll: CADETE, SUBTENENTE, 1° SARGENTO, 2° SARGENTO, 3° SARGENTO E ALUNO DE

SARGENTO
a) fora do territério nacional: R$ 275,00 R$ 137,50
b) fora do territério estadual: | 1. Brasilia-DF, Rio de JaneireRJ, R$ 140,00 R$ 70,00
Séo PauleSP e Belo HorizonteMG.
2. Demais capitais. R$ 110,00 R$ 55,00
3. Demais localidades. R$ 100,00 R$ 50,00
c) dentro do territorio estadual: R$ 35,00 R$ 17,50
GRUPOQO IV: CABO, SOLDADO E ALUNO DE SOLDADO
a) fora do territério nacional: R$ 275,00 R$ 137,50
b) fora do territério estadual: | 1. BrasiliaDF, Rio de JaneireRJ, R$ 110,00 R$ 55,00
Séo PauleSP e Belo HorizonteMG.
2. Demais capitais. R$ 90,00 R$ 45,00
3. Demais localidades. R$ 80,00 R$ 40,00
c) dentro do territorio estadual: R$ 30,00 R$ 15,00

¢ ELABORADO PELA GERENCIA DE NORMATIZACAO DA
DIRETORIA ESPECIAL DE CONTABILIDADE — DIESCON

(genor@sefaz.al.gov.bj

¢ Telefones — (82) 33155758 — 33156255 — 33156253153757 —

33155364
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DIRETORIA ESPECIAL DE CONTABILIDADE — DIESCON

(dicon@sefaz.al.gov.by

EQUIPE TECNICA:

MARIA TERESA GOMES DE SOUZA MENDES - DIRETORA
teresagomes@sefaz.al.gov.br

LUIZ CLAUDIO SILVA DE SOUZA — GERENTE DE NORMATIZACAO
luizsouza@sefaz.al.gov.br

BENILDO GOMES DE FARIAS — GERENTE DE ACOMPANHAMENTO E
CONTROLE DAS UNIDADES GESTORAS benildofarias@sefaz.al.gov.br

RICARDO ANDRE DE HOLANDA LEITE — GERENTE DE CONTROLE DA
EXECUCAO CONTABIL —ricardoleite@sefaz.al.gov.br
ELIENE CARVALHO ROLEMBERG LIMA

EUZEBIO FRANCISCO SANTOS

HELIO RODRIGUES DA SILVA

JOAO CORREIA DE SOUZA FILHO

JOSE ALBERTO OLIVEIRA

JOSEFA DILSA FERRO WANDERLEY

JOSILEIDE MACHADO DA SILVA

JUSSARA TRAVASSOS

LUIZ EDUARDO DE ALMEIDA FERREIRA
MARIVANIA MONTEIRO ALVES DA SILVA

NEWTON FIALHO BARRETO

NILTON LIMA

REGINA MAURA MELO DE O. LIMA COSTA

ROSA MARIA LESSA MAIA

TANIA MARIA FERREIRA DA SILVA

VALTER GOUVEIA DE OLIVEIRA

VILMA OLIVEIRA ALELUIA

YESUS JEFFERSON LINS DE ARAUJO

Atualizado em 18/06/2010.
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